b. De 10 progresar Jas &mmmﬁoﬁmm el (12) Ditector (2) de Recursos Humanos actuari como agente mediador
entre el (la) waHmmmo @y el supetvisor(a) inmediato(a) o el (la) ditector(a) de la unidad. Procederd a odentar

%m@nEQHHmnogdﬂnmﬁoﬁobﬁmgmw&“ﬁmm @m Bomo @sw mmmn&momﬁ&uﬁnmimmnﬁob»mnmmﬁwmnmmofﬁoﬁﬁ.
la situacién existente, S

Seccién 12.3 ~ Acciones de Ia Autoridad Nominadora

g La Autoridad Nominadora analizari el informe sometido por el (l2) Director(a) de Recursos Fumanos, y en el
- uso de su discrecion, E%ob%mu de estimarlo necesario, la accién &mn%rbmhm que corresponda.

2. Cuando la accién Hmnoggmma» sea una Howmﬂbmsmm esctita al expediente, Hm Autoridad Nominadora formular la

gmﬁmgm&ﬁﬁwnogabpnmﬂoﬁ&@?vonHnmm.o@nowno?wmmsQ%n&gﬁwﬂ,mobmwﬁm Hmmhﬁpmﬁ&mmmnmﬁm
al expediente incluit lo siguiente: : :

a. Baselegal y Hnmgoﬁ.mn&b que faculta a la Autoridad Nominadora pata tomat ﬁ& accion.

b.- Hurn&&@n clara, especifica y mﬁ@&m&m &w los hechos o causas por las cuales se formulan los cargos desczitos,
c. Violacién a las notmas y deberes que infringié.

d. Exhortacién al (a l2) empleado(a) a mejorar.

e. Sele notificard que copia dela reprimenda escrita serd parte de su expediente de personal.

f. Se.le notificard su derecho de apelar- la decisién tomada ante un(a) Juez(z) Administrativo(a) dentro del
término de dombﬁm (20) dias a partit de la fecha en que reciba la notificacién.

3. En los casos en que la recomendacién del (de la) UhnanﬁoH@ de WanﬁmOm Frumanos sea la aplicacién de una

accion. disciplinaria que pueda resultar enla suspension de’emplea y sueldo o la %mﬁaﬁom de un(a) empleado(a),
la. Autoridad Nominadora procederd como sigue:
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b.

C..

d.

_
)
w./

Evaluari la misma y de entender que se debe aplicar la accién disciplinaria (suspensién de empleo y sueldo o

destitucién) notificari al (a la) empleado(a) los cargos v la intencién de tomar tal medida, Ademds, le ofrecerd
la oportunidad de ser oido en una vista administrativa informal.

La notificacién al (a la) empleado(a) se hard por escrito, mediante entrega personal o por correo certificado, y
en ella se mﬁuob&ﬁu los hechos que motivan la accién disciplinaria, 2 fin de que éste(z) pueda ofrecer su

versién de los mismos en una vista administrativa informal. En Ia notificacién de formulacién de cargos se
indicari lo siguiente:

1. Base legal y reglamentacion que faculta a la Autoridad Nominadora para tomar tal accidn.
2. Relacién clara, om_.umnmmnm y detallada de los hechos o causas pot las cuales se formulan Jos cargos descritos.

3. Violacién a las normas y deberes que infringi6.

4. Sancidn disciplinaria recomendada v la fecha de efectividad.

- 5, Notificacién del detrecho a solicitar vista administrativa informal.

El (La) empleado(z) wo&m solicitar una vista administrativa Smonﬁ& a la Autoridad Nominadora dentro del

término de quince (15) dfas laborables contados a pattir de Ja fecha en que reciba la npotificacién antes
mencionada.

‘De sostenetse los hechos que motivan la accién disciplinata, la Autoridad Nominadora notificard su
Q%Bmﬂob final al (a la) empleado(a) por escrito. Ademis, le advertird de su derecho de ap elacién ante

(2) Juez(a) Administrativo(a) dentro del término de veinte (20) dfas contados a partit de la fecha en que
reciba Ja notificacion.
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