Articulo 15

15.1

156.2

El Pliego de la subasta
El p!ier de la subzsta incluira el aviso, las instrucciones

generales, instrucciones especiales, fas especificaciones y

los términos y condiciones generales.

|nstrucciones

Para asegurar que las instrucciones sean uniformes, se
adoptaré un formulario oficial. . |

Toda convooaipria a subasta contendra-instrucciones
especificas, claras y precisas respecto a la forma en que
habran de someterse las ofertas; asi como los términos y
condiciones que regirdn la transaccion. Dichas
instrucciones reflejaran con ‘claridad y precisién los
requerimientoé del Departamento incluidos en la
convocatoria, de tal fom‘ia?@,le sean de entendimiento
comun a todos los interesados?%sﬁos y las especificaciones

NP

constituiran la base del contrato.

Instrucciones Generales g

T

. . L
Las instrucciones generales son guias sobre aspectos

formales y procesales de la subasta. Incluiran informacion

- sobre la forma de redactar las cotizaciones, requisitos que .

deben cumplir ios licitadores y advertencias sobre

disposiciones  legislativas y reglamentarias.  Las
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15.%

15.4

158.5

ins'trucciones generales deberan incluir la siguiente
advertencia: “El Departamento no estard obligado ni
comprometido por adjudicacién alguna, hasta tanto no se

haya firmado el contrato correspondiente”.

-Egg'ecifigagiongs

Las especificaciones de una subasta son el conjunto de
caracieristicas de cada uno de los suministros, materiales,
equipo, obras o se‘rvicioé gue se solicitan, 'y que estaran
contenidos en la parte descriptiva gel pliego de subastas e

identificado como "Especificaciones”. ..

La unidad peticionaria seré 'responsabie de redactar el
proyecto de especificaciones "modelo” o el proyecto de
especificaciones "especiales”. La Oficina de Cor_npras y
Suministros revisard su contenido para asegurarse de que
las especificaciones sean claras, precisas y completas; que
no sean restrictivas y que estéh al éia y podra enmendar
y/o modificarias. - :

Especificaciones Modelo

Las especiﬁcacibnes conocidas como modelo “standard",
son aquellas quée se bublicarén con el pfopésito de que

todo lo adquirido por el Departamento, tenga el mismo
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15.6

18.7

15.8

15.9

grado de calidad y gue haya uniformidad en la descripcién

“de-lo solicitado y adquirido.

Especificaciones Especiales

Las "Especificaciones Especia!es“ seran redactadaé por uﬁ
especialista en la mgteria. cuando no se hayan adoptado :
batrones 0 especificaciones modelo, o si las
especificaciones modelo no aplican ‘al equipo, material,

obra o servicio solicitado.

. Términ ACnii

Los términos y condiciones de una subasta son los
requisitos que se establecen para.ie §§1rega del bien, la
v‘,‘,ﬁ v

ejecucion de la obra o Ia prestacaoi‘f'ﬁqe?semcao que se

solicita. Los términos y condiciones: puedén@ generales,

especiales o particulares, 6?3
H ?(I-g::;
Redaccién de los Términ Condiciones =

-

A4

La unidad peticionaria colaborard con la Oficina de
Compras y Suministros en la redaccién de los términos vy
condiciones generales, particulares o especiales.

Términos y Condiciones Generales

Los Términos y Condiciones Generales se basan en las
nomas sobre adquisicion del Departamento. Los téminos

y condiciones generales se inciuirdn en todo Pliego de

~J
i




15.10

Subasta, pero su contenido estd sujefo a variacién,

dependiendo del asunto de la subasta. Los Términos y

Condiciones Generales incluiran la siguiente informacion:

a-

Garantia de Licitacion (Bid Bond)

Fianza de Ejecucion (“Performance Bond")
Referencias (Marcas y Modelo)

Muestras

Certificados de Inspeccion

Calidad de Envases

- Contenido y Peso

Entregas

Almacenaje

“Términos y Condiciones Generales de

Contratacién de Obras Pablicas 'y otros

documentos relacionados”.
2 T
. el N _
Cualquier otro asunto” contenido en este
s

Reglamento o en cualqiier otro reglamento

aplicable SN

' v 3 ‘c':::"-‘
P e 1';_;5-
Condiciones E ial e

Las Condiciones Especiales serdn aquellas que se

establezcan dependiendo del bien, la obra o el servicio que

se .adquiere o dispone a base de la experiencia de




Articulo 16

15,11

16.1

16.2

16,3

evaluacion, adjudicaciéon y administracion de contratos

anteriores.

Condici Parfici

- Las Condiciones Particulares variaréan en cada subasta

dependiendo de las necesidades eslpeciﬁcas de la unidad
peticionaria.

Presentacidn de las Oferfas

Las oferlas seran IAas propuestas que- sometan jos

licitadores Interesados en obtener la buena pro de una

subasta.

Fecha de Entreqa de Ofertas
La fecha lfmﬁe para entregar Iasa_p_fertas podra ser eh o

"

antes del dia y hora de la apérfui*a.%‘-"

»

Recibo de Ofertas Luego del Momeﬁiawde la Aperfura

Todo sobre que contenga una oferta y que séa:_"n_e:cibido con
posterioridad a la fecha y hora de la apertura, ser& devuelto
al remitente sin abrir.” La devolucién seré responsabilidad

del Director de la Oficina de Compras y Suministros.

Las ofertas seran presentadas cumpliendo ios siguientes

requisitos:

a) Formulario Oficial
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Ei licitador presentara su proposicion en los
formularios  oficiales  suministrados pof el
Departamento, en original y con la cantidad de copias
requeridas en la invitacion.

b) Hojas Adicionales

Et liqitador podra ulilizar hojas adicionalés en su
oferta, si ello fuere necesario. Si se utilizan hojas
adicionales, deberd utilizarse papel .timbrado del
[Ecitador, preferiblemente del mismo {amaﬁo gue el
papel del formulario. Si el licitador no tuviese pape!
timbrado debera colocar en el centro de la pare
superior del pape!, el nombre,. direccién y nimero de
teléfono.I Deber3, adeﬁ*zés certtﬂcar que la hoja
adicional forma parte de la o%éria fy cumplir con las
instrucciones sobre tipografia.

c) Alteraciones

Toda oferta deberd estar escrita en forma legible,
clara, completa y precisa. Cualguier o_ferta escrta en
forma ileg‘ible o ambigua no ser& considerada por la
Junta dé Subastas. Los .borm'nes, tachaduras,
anotaciones o cualesquiera comecciones en la oferta

tendran que estar inicialados por quieﬁ firme la oferta.
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d) Unidad de Cotizacién de Precios

No se consideraran oferias que se expreéen.en-
términos de popiento, o en referencia a posibles
precios fijados por autoridades gubemamentales, o a
base de precios indeterminados o deténninabies oa
base de la cantidad de dinero en exceso de ia
colizacion mas alla o mas baja. La cuantia de las

ofertas se computard a basﬁdeﬂa unidad que se

Yt
requiere. (%
i ¢
e) Firma e Iniciales de la Ofe®@ %
=

et 12

La oferta deberé estar firmada e:'amfé;ada en cada
‘f"'..‘i e .
ey e

pagina con tinta indeleble o bohg @ el espacio

o
-,

que se provea en el formulario sumﬁstrado. ¢ incluir
el nombre de la psrsona en letra de molde, e indicara
en que calidad firma, es decir, el puesto que le
permite representar la firma. Se corroborara que la
persona que firme esté autorizado por fa compaiifa
licitadora.

f) ldentificécién de las Ofertas

Ser4 obligacion de todo licitador presentar sus ofertas
en sobre'o paqueteé cerrados, e indentificarios en su

exlerior. No podra incluirse més de una oferta por
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16.4

sobre o paquete. La identificacion del sobre o

. paguete contendrd la siguiente informacion:
1)  Asunto de la subasta.
2)  Nombre, direccién y nimero del licitador
3) Numero de subasta
' 4) Fechay hora de la aperiura

5) La frase "Oferta del Licitador"

Toda oferta recibida que no cumpla con los requisitos de
identificacién establecidos. en este Reglamento y los

establecidos en el pliego de la subasta, serd tramitada

como correspondencia regular. yna’yg.z ab*erta conforme

al trémite usual para la oorrespon@gﬁeguiar el Director
de la Oficina de Compras y Summ:strcssé;gamumcaré con

2,
el licitador y devolvera su contemde,, 'E{ funcionario
v: - Ly‘

designado para efetuar la apertura de la subasfa retendrd

"y

el sobre o envoltura del paquete no ﬁdentif cado en el

expediente de la subasta y levantard un Acta de
Novedades. El Departamento no seré responsable si el
rerhitenie pierde su oportunidad de presentar su oferta a

tiempo por razdén de incumplir las disposiciones sobre

identificacién de ofertas. Tampoco sera responsable ante




16.5

16.6 -

imputaciones de que los términos de la oferta hayan sido
divuigados a terceros por atﬁrse antes_ de tiempo. No se
aceptara ninguna peticion del ficitador en la cual solicite que
se tome conocimiento de su, oferta; debera someter una

nueva dentro de la fecha vy hora establecida para a

aperiura.
Custodia de las ofertas:

El Director de la Oficina de Compras y Suministros sera la
persona responsable de custodiar las ofertas hasta la fecha
y hora de la apertura de las mismas. Para elio, esta oficina
mantendra en un depéé?i%seguro, los sobres o0 paguetes

: L
de las ofertas recibidas,. *
LD

istr of

.

Ei Director de la Oficina de Corlpras y Suministros
v:?:-:d .

mantendra un Registro de Ofertas de todas las ofertas

recibidas o presentadas, en el cual consignara la siguiente

-informacion:

a) Nombre del remitente
b) Direccion del remitente

c) Fecha y hora del recibo de la oferia




16.7

Entreqa de las ofertas

a) Horay Lugar

Las entregas se haran en la Oficina de Compras y
Suministros, en él sitio, fecha y hora que expresamente
se disponga en [a subasta.

b) Forma de hacer la Entrega

Las entregas podran efectuarse personalmente 0 por
co.rreo certiﬁcédo con acuse de recibo. - ‘

¢) Entrega Personal

El licitador, o su Representantie autorizado podra
entregar personalmente la oferta. La Oficina de
Compras‘y Suministros éxpediré un recibo al que la
entrega, en el cual se har4 constar la fecha, hora y
nimero de subasta para la cu':él se recibe dicha oferta.

J

El recibo s hard constar en el R’égistro de Ofertas y en

el expediente de la subasta, N

d) Entrega por correo federal
Cuando la oferta se envie por coneo, e]ﬁacuse de recibo
del correo federal servird de recibo al licitador. Si el

licitador enviase su oferta sin certificar, asumira el

" riesgo de qué pueda extraviarse. E! recibo se hara
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16.8

constar de inmediato en el Registro de Ofertas vy en el

éx‘pe'dienie de la subasta.
Incumplimiento del término de entrega
Todo sobre o paquete gue contega Lma oferta, y que sea
recibido después de la fecha y hora establecida para la
apertura, sera devuelto-por el D':reétor de la Oficina de
Compras y Suministros sin abrir, excep1§ si la subasta
re_sultéra desieria, en cuyo caso, _luego de levantar acta
lcorrlespondiente. se procaderd con su apertura. Dicha
oferta podria ser.aceptabie por la Junta de Subéstés. Todo
sobre o paguete presentado tardiamente sera marcado con
una anotacién que incluya la 'fe'c:.:ha y hora de recibidoy fa
frase "tard.e“.. El sobre asi identfﬁéado._se incluird en el
expe’diente.. El mismo no sera devue_lto' a su remitente,
hasta tanto el Direclor de la Oficina de Compras y
Suministros ordene su devolucion. En caso de ordenarse
la devolucién, el Director de la Oficina de Compras Y
Sumninistros fotocopiara la cubierta o sobre de las ofertas; y
levantard un acta en la cual certificaré que la reproduccion
es copia fiel y exacta del original. IEI funcionario designado

para efectuar la apertura de la subasta debera asegurarse
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16.9

de que aparezca fa fecha y hora de recibo de [a oferta cuyo '
sobre o cubierta vaya a devolverse.
Tipos de ofertas

(a) Oferts basica

Por "Oferta Basica" ‘se entenderd aquella que viene
ob[igada a hacer el licitador para cada partida por la cual
interesa cotizar. Aunque el licitador sume © haga un
cbmpu'to total de las ofeﬁas hechas por &l en una subasta,
tiene la obligaciién de anotar en e espacio ﬁrovisto para ello
al lado de cada partida, su oferta p;a I&:mrsma

(b) Efecto de Omitir la Oferta Béétw

Salvo requenmento en contrario, no se gnsnderarén
cotizaciones que no ofrezcan una oferta ;&ilﬁpara cada
partida. Si el licitador anotd précios poAr:'j;u;‘{r?dades en
algunas partidas y en otras los omiti, se entenderd que &l
licitador interesa hacer ofertas solamente por aquellas
partidas al lado de las cuales anot6 el precio por unidad, 0
sea, la oferia bésic_a.

(c) Oferta "Todo o Nada"

Ademas de la Oferta Basica, el ficitador puede hacer una

oferta “Todo o Nada". La oferta " Todo o Nada" consiste en

ofrecer precios condicionados, 0 sujetos a que la totalidad
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de las partidas le sea adjudicada al licitador. Para ello.él
licitador ano_taré al lado de las partidas que agrupa v de la
suma de las mismas la frase "Todo o Nada".

(d) Ofertas “Todo © Nada‘“ con Descuento

En la modalidad de oferta “Todo o Nada™ con descuento, el
licitador anotara al lado d|e las partidas que agrupa y de la
suma de las mismas, un precio rebajado o _porciento de
descuento, conjuntamente con fa frase “Todo o Nada”,

(e) Oferta Precio Global

Ademéas de la oferta basica, el licitador puede hacer unha
"Oferia Global®. En la oferia global el licitador ofrece una
cifra rebajada, o porciento de descuelip %do de la suma
de las partidas para Iojs cuales ha c%ﬁzédo, e incluira la
frace *Oferta Global”. ' LE%

(f) Efecto de la Oferta dé Precio Globél r:;

La Junta de Subastas podré considerar y ac{é;Star la oferta
basica de cuaiquier afe.ﬁa'“Predo Global®, Si-._asi conviene

al Departamento; pero en tal caso dichas partidas no seran

susceptibles de que se les aplique el descuento. Si la

Junta de Subastas aceptase la oférta “Precio Global” y ésta
.se hubiese hecho a base de cuantia tolal, la cantidad

rebajada se distribuira a prorrata entre las partidas. Sila




misma s‘e. hubiese heého' a base de porcientos de
déscuenlo, se le aplicar4 el porciento a cada partida.

{(g) Cuando el Licitador No Cotiza

Si luego de recibir &l pliego de subastas, el licitador no tiene .
interés eri hacer una oferta, debéré devolver la invitacion

con una anotacidn a esos efectos. El iicitédor debera

acompaﬁar una nota explicativa de las razones que tiene

para no hacer- la dferta, asl cémb notificar si fiene o no tiene

interés en ser invitado para futuras subastés. De no incluir
esta informacién, -su nombrg ’-_;ipodré ser removido del

Registro de Licitadores, o
(h) Ofertas No Resp_onsivas :

* )

Al hacer su oferta, el licitador se limi.;arl_té a ofrecer el bien,
o el servicio solicitado dentro de las.,éspeciﬁcaciones y
condiciones detallados en el pliego de la Slzbasta. La Junta
de Subastais no _cbnsideraré ofertas que no sean

responsivas porque afiadan, eliminen o modifiquen las

especificaciones y condiciones establecidas.

- La Junta de Subastas no considerard ofertas que
propongan como altemnativa otros bienes, obras o servicios

parecidos, pero diferentg—:s a los solicitados.
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16.10

No se consideraran ofertas que contegan frases, parrafos -
o comentarios que hegan cue la cferta sea susceptible a
interpretaciones ambiguas.

Enmiendas a las Qferas
Las ofertas pueden ser enmendadas por razéon de
enmiendas al Pliego de Subastas o por solicitud  del
licitador. Tdda enmienda a las ofertas debera realiza:rse
antes del Acto de la Apértura.
- a) Enmienda por error en las sumas
Los errores en las sumas no se tomaran en cuenta,
puesto que la Junta de Subastas se atgqgré a las cifras
individuales de las partidas. De: a’dj"t;a,dicarse una
subasta hara la oorrespondientercorrecién*en lasuma. -
b) Forma de efectuar las Enmiendas |
Las ofertas se enmendardn por escfito, y Seran
entregadas cumpliendo con los mismos requisitos de la
oferta original. En el sobre o paquete que contenga la
enmienda a la oferta, ademds, de consignarse la
informacién exigida para una oferta original, debera

incluirse la frase " Oferta Enmendada”.
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c) Enmiendas Tardias

La Junta de Subastas no considerara enmiendaé alas
bfertas’ que se presenten después de la fecha y hora
establecida para la entrega de las ofertas.

d) Retiro de Ofertas

Si el licitador desea rgtirar su oferta, debera notificaro

antes de la fecha y hora Iimite establecida para el acto

de la apertura.

e) Notificacién

La notificacién de retiro de oferta se presentaré por
carta certificada con acuse de recibo o personalmente
en -ia- Oficina de Compfés Y guministros haciendo

constar las razones para- QAQ%NO se aceplarén
b

notificaciones verbafes de rettrode o@as

f) Efecto del Retiro de la Oferta .:?

El licitador que retire su oferta pogr% hacer
posteriomente una oferta sustituta s:empre y “Euando lo

haga antes de la fecha y hora establecida para (2
apertura.

g) Retiro Justificado

Cuando un licitador retire su ofefta pOr COMreo y conste

por matasellos del correo federal que el retiro fue
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16.11

enviado antes del acto de apertura y éste llegase.a la
Junta de Subastas después del aclo de apertura, la
Junia de Subastas no consideraré esa oferta.
h) Negativaa Cumplir Contrato por Razén de Retiro
Si un licitador se negase a cumplir con los términos de
. una subasta que se__\}e ha adjudicado alegando que
retir su oferla y el sobre hubiese llegado a la Junta de
Subastas después de la adjudicacion y el matasellos del
correo federal evidencie que la notiﬁoacién fue enviada
con posterioﬁdad,};?}afﬁecha y hora def Acto de Apertura;
se procedera aAe'.i'ecia(rﬁ‘l_a garantia de licitacion para
compensar el exceso qtfe? @2‘ Departamento tenga que
;N

pagar al segundo postor.:. “?}
- Y

=

. -
a. Celebracién del Acto

El acio de apertura se llevard a cabo en cada subasta con

el propdsito de que ol contenido de todas las ofertas sea

conocido en un solo acto, lo cual garantizard que todos los
licitadores estén en igualdad de condiciones.

b. Publicidad del Acto |

Ei acto de aperiura se ofrece ademas, con el propdsito de

que las partes interesadas y el pablico en general se
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enteren de las ofertas que se recibieron y los términos de
las mismas. Los asistentes, que estén participandé en la
subasta se hmltaran a observar el acto de apertura.

€. Func:én de la Junta de Subastas en el Acto de fa
Apertura

La Junta de Subastas no se constituiré en el acto de
apertura y no sera requiéi_io gue ninguno de sus miembros
esté pn_esente. L a Junta de Subastas y/o el Director de té
Oficina de Compras y Suministros design'arén el oficial
responsable de los actos de;. aﬁeﬁd?a

d. Responsabilidad del Oﬁcial Desngnado para Diriglr
el Acto de la Apertura

.EI Oficial designado para dirigir los actos 'de-é.;pertura tendra
que estar presente en el acto de aﬁertu?é y sera el
encargado de los procedimientos durante el mismo.

e. Normas de Conducta durante el Acto de Apertura
Toda persona gue asista al acto de apertura tendra que
cump!i’r' con las normas de conducta que establezca la
Junta de Subastas y ta Oficina de Comﬁra y Suministros
para esos efectos. | |

f. Registro de Asistencia Durérx‘te el Acto de Apertura
Todo asistente al acto de apertura firnara el Registro de

Asistencia que para esos efectos proveera el Oficlal
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designado a estos bropésitos. Al firmar dicho Registro
debera anotar a quien representa y su posicion.
. Aperturé y Lectura de Sobres
Al iniciar la apertura, el Oficial designado para dirigir el acto
de apertura anunciaré a las personas presentes o
siguiente:
1. Numero de la subastas cuyaé oferlas se van
a abrir.
2._ Asunto de la subasta.
3. ldentificacién de los sobres segin ef nombre
del licitador. -Se identificard, ademas; el
! A nombre de la berSona que representa a
cada ficitador en""e,.i acto de la apertura, si
alguno.
h. Lectura de las Ofertas
_El funcionario designado para diriéir fa apertura abrird
cada uno ;je los sobres de ofertas y leera cada oferta, por
par‘ti-da. particularrnente.‘ la siguiente informacién:‘
i..Namero de Partida para la cual se ha

ofrecido cotizacidn.

2. Precio ofrecido por la partida.
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3. Fecha de entrega ofrecida, cuando
proceda. |
. 4. Marca, modelo y garantia ofrecida, cuando
proceda.
i. Derecho de los asistentes
Una vez se concluya la lectura de todas las ofertas
recibidas, los asistentes al acto podran examinaras. Todo
comentario con respeclo a las ofertas, debera consignarse
por escrito en el acta de apertura que iévantelei funcioﬁario
designado. | '
j. Lectura en Subastas de Yenta
En las subastas de venta ja Oficina de: Compras y
Suministros podré. a su discrecion, estableoer distintos
si'stemas de desglose y leciura ya sean manuales ©
mecanizados.
k. -Cierre del Acto de Apertura
Una vez todos los. asiAs\;tenies al acto de apertura hayan
examinado las oferias %’.e dara por cerrado él mismo.

i, Obligaciones del Euncionario Designado con
posterioridad at Acto de Apertura

Con postenondad al acto de aperiura, el Funcionario

Designado redactara-un acta de apertura, en la cua[ se

consignen todos los incidentes ocurmidos durante el mismo.
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m. Recaudacién'de Garantias
1) Verificacién de las Garantias
El Recaudador viene obligado a verificar
diligentemente las garantias somefidas Yy
anotarias en.e! formutario provisto para elic.
2) Recibo de Garantias
Las géra‘mias someﬁdas seran recibidas
por el Recaudédor y seran depositadas en la
cuenta especial de fianzas y garantias 0 en caja
fuerte, segun la clase de garéntia sometida por el
licitador. En aquellos casovds& en que no se haya
acompanado garan'ti"é%‘c% la oferta, el
Recaudador asi o seﬁalar‘gspafgx:que se verifique
si el licitador estéd exento dé??yo por haber
presentado una fianza anpaf '-ifg;!obai. El
Recaudador enviara los recibos a la direccién que
| aparece en la oférta, inmediatamente después de
recibir las garantias.
3) Informe de Garantias Recibidas
El Recaudador. someterd un Informe de
las garantias recibidas con el proposito ae que

facilite a la Junta de Subastas la evaluacion y
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adjudicécién de la subasta, Su informe debera
contener la siguiente informacion:

(a) Nimero .d.e Ja Subasta

(b) Asunto de la Subasta

(¢} . Porciento O cuantia fija de garantia
solicitada en la invitacion a subasta.

(d) Fecha del Informe
(e) Listade Licitadores

(H Tipo de garantia Y cubierta
presentada por cada licitador.

(o) Numero de recibo expedido
(h) Ubicacion @fléﬁs?i@arantias

() Cerificacion'spbhe fecha y hora del
envio de los recibos’,

n. Envio del Expediente & {a Oficina ‘de Compras Y
Suministros y

Una vez se hayan incluido en el expediente de la
subasta, el Acta ceriificada se enviarad a la ﬁano el
expediente de la subasta 2 la C)fic'ina'de Compras Y
Suministros.

16.12 Evaluacién Y Recomendacioén por la Oficina de
Compras y Suministros

a- Recibo del Expediente
La Oficina de Compras y Suministros recibira el

expedienie de la subasta para estudio ¥ evaluacion -
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preliminar de las ofertas, aseguréndose, cuando lo reciba
de que el expediente esté completo.
b- Informe de Eva!.uacién
La Oficina de Compras y Suministros analizara las
ofertas y sometera uh Infonne-_dg Evaluacidén, con sus
recomendaciones, a la Junta de Subastas. La
evaluacion de las oferias comenzarén con las mas bajas
recibidas considerando los  requisitos  minimos
eslablecidos en la subasta.
¢c- Térmmino para Someter;eé lnforme de Evaluaceion
El Informe debera?; ﬁgr f&mmdo a la Junta de

Subastas con la premura que redm@raw%s circunstancias.

ey .
d- Anéhsns de las Oferias 7‘--5:’;’;‘-, #‘E’

1} La Oficina de Compras y Sumuﬂstro"afevaluara
minuciosamente todas la ofertas con el fin de
determinar si el licitador cumplid con todas las
especificaciones, téminos y condiciones contenidas
en el pliego y.no se ampliard a aquellas que
pudieron o debieron haberse solicitado.

2) La Oﬁcina de Comprals y Suministros tendra gue
incluir en su Informe un analisis socbre cada una de

las oferias recibidas.




3) La Oficina de Compras y Suministros
consideraré los precios de las oferias que cuhplan
con las especificaciones, términos y condiciones.
Las ofertas que no cumplan cbn los requisitos.
vestabl.ecidos no seran consideradas. No obstante el
Departamento-se feserva el derecho de considerar
ofertas, obviando el c_yg‘;plimiento de requisilos

menores si ello es conveniente para los intereses

o
7 e

del Departamento. o

wi

4) La Oficina de Comprés y Suministros podra

1

obtener en el mercado ini.‘orf"ﬁéfcién sobre precios,
cuando a su juicio y @ base;de su experiencia,
entienda que los precios cotizados en una o mas
ofertas son irmazonables.

5) La Oficina de Compras y Suministros expondra
razones especificas para' recomendar la
adjudicaclén a determinado ficltador.

6) La evaluacion de las ofertas es de caracter
confidencial. Ningtin empleado de la Oficina dé
‘Compras y Sumiﬁistros, ni f{ingan asesor técnico
estaré autorizado a hacer manifestaciones pﬁbiicas

o privadas sobre las recomendaciones, contenido
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CAPITULO viii;

Articulo

del Informe o de la posibifidad de adjudicacién de la

subasta en cuestion a determinado licitador.

~ ADJUDICACION

17 Reunidén de la 4§nta de Subastas

171 .

Convocatoria a la

Una vez ef Secretario de la Junta de Subalstas retiba el
Informe de Evaluacion de la Oficina de Compras y
Sumin.istros. le informard al Presidente de la 'Jurﬁa para que
éste convoque a la Junta de Subastas para una reunidn de

evaluacién y adjudicaciép. Dicha reunién deberé

2y

~ celebrarse dentro de iin ptazc no mayor de cinco (5) dias

calendarios a partir del momentcidel recibo del Informe de
)

Evaluadén sometido por la éﬁqina de Compras y

AT
Suministros. El Presidente de la Junt'a"';fde Subastas debera
considerar situaciones excepcionates;:én fas cuales se’
requiera . convocar Ié reunién en un témino de fiempo
menor. El Secretario de la Junta de Subastas enviard
copla de dicha citacﬁén a la Oficina de Compras v

Suministros para que haya un funcionario disponible, en

caso de que la Junta de Subastas entienda necesario

dialogar con el personal de esa oficina que tuvo a cargo la

evaluacion preliminar.
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17.3

El acto de evaluacion para la adjudicacion de subastas de

adquisicion o venta se celebrard, mediante reunion privada,
en la cual esté constituida la Junta de Subastas. Podran
asistir a ia. reunion de adjudicacién los miembros de la
Junta de Subastas, el Secretario de la Junta de Subastas,
el Representante au‘torizado de la Oficina d'e Compras y

Suministros, y cualquier asesor o} pento gue haya

' participado en Ia evaluacion, o %%unta de Subastas le

solicite ase_soramrento. VA

La Junta de Subastas detenmnara en pﬂrﬁara instancia,
cuales ofertas son susceptrbles de ser consndéradas para
adjudicacién. Para ello tomara en consideracién la
informacién contenida en el Acta de Apertura, en el Informe
del Recaudado; yen el Informe de Evaluacion de la Oficina
de Compras Y Suministros. Considerard, ademas, las

disposiciones contenidas en este Reglamento.
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17.4

Al evaluar las ofertas recibidas en las subastas de equipo
en general, la Junta de Subastas tomaré en consideracion
los siguientes factores, los cuales figuraran en el Pliego de
Subastas: '
a. Economia en el cponsumo ée combustible o fuerza
eléctrica de un equipo, de acuerdo a los estén&ares

establecidos por el mco:gﬁteda", (Life Cycle Cost

.l

AR -
[
PRTE
e Yo
ol ¥

Criteria).
~ 4 .
b. Frecuencia en reparaciéh deiun equipo.
c. Facilidades de locales para-el mantenimiento de

St et
"

-equipo. o 62

=ty

d. Costos de las piezas de rép.ue"s:'i'o.

e. Factores que afectan al servicio, como disponibitidad
de piezés.

17.5 Norma Generﬁl de Adiudicacién

a) Subasta dé Compras
La adjudicacién de las subastas de ecompras se':haré
a favor del licitador responsable que esté respaldado
por un historial de capécldad y cumplimiento gue
lleve al animo de la Junta de Subaslas cerieza

razonable de que cumplird con los terminos y
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17.6

condiciones del contrato gue en su dia se otorg‘ue,
siempre y cuando fé oferta retina los siguientes-
requisilos;
1. Que-_curnpia con las especificaciones
2. Que cumpla con los términos, condiciones Y
demas requisitos establecidos en el pliego de
la sUbasté. ' |
3. Que cotice el precic mas. bajo. La
determinacion de la Junta de Subastas en
“cuanfo a precio debera considerar los
posibles descu_entos y aplicé:cggn de
porcientos en re.lac';én' a leyes especiales
. 'téies como la "Ley de Politica Preferencial®.
Descuentos ofrecidos con sujecion a la fecha
de los pagos, no se oconsideraran para
efectos de éd}udicacién, excepio -sl asi se
dispusiera en el Pliego de Subasta ‘para'
todos ios licitadores.
Subastas de Yenta
Las subastas de ventas se adju;iicarén a favor del postor
cuya oferta sea la méas alta y razonable.en relacién a la

tasacién fijada para el bien.
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17.7 Circunstancias Extraordinarias
a} Empates
Cuando dos (2) o mas licitadores hiciesen ofertas
| idénticas en especificaciones, condiciones y precios, Y
éstas resulten ser las mejores para los intereses del

Departamento, se procedera de la siguiente manera:

(1) Notificacién de Partidas Adjudicadas -

Cuando el empate no sea en la totalidad de la

subasta, si no solamente en algunas partidas de
ol

" ésta, se proceders a natificar la adjudiacion de la

é D n@lf e%.l judiaci s

demas partidas evaluadd&sy adjydicadas.

(2) | ¢ fertas

Dos o mas oferfas se oonsiderarg‘fé%%das cuando
sear identicas en precios, esmaﬁa;é@g%s y demads
condicic;nes estipuladas en la invita\cién a subasta.
La Junta de Subastas o su Representante
autorizado podra: | |
(a) Decidir el empate de fas ofertas de los
licitadores a base de la experiencia que

5aya obtenido con 10s mismos - en

contratos que le hayan sido otorgados

anteriormente.
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17.8

(b) Anunciar una solicitud de precios-
informal donde 86l participen‘ ios
flicitadores eﬁpatados.

() Adjudicar la misma por sorteo en
presencia de los licitadores que hayan
resultado empatados.

| 1) En caso de que los
representantes de los licitadores no
comparezcan, € s'orieo podra
efeciuarse:ﬁntgﬁestagos imparciales.

(d) Cuando el Dlrecierﬁe la QOficina de
Compras y Suml;:strQ;,Ic considere
conveniente para ios n'iejores intereses
del Departamento y en c%sos
excepcionales, se podra ad;udmr la

\ subasta a ambos licitadores siempre
que se obtenga‘la aprobacion escrita
de ésfos. |

n Solo Licitador
Es obligacién de la Oficina de Cc:l:mp;ras y Suministros estar
al dia con los cambios en el mercado con el fin de poder

determinar con anterioridad a una convocactoria, si hay una
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17.9

17.10

sofa fuente disponible en el mercado para determinado bien
y producto. De esta forma se evitara tener que reéum‘r al
mecanismo de subasta formal. No obstante, siempre existe
la posibilidad de que se reciba una sola oferta, en cuyo
caso, la Junta de Subastas podra adjudicar la subasta a
favor de dicho licitador, si su oferta cumple con las
especificaciones y condiciones de la subasta y el precio es
razonable,
la tnica Of

Se podra rechazar la Unica oferta recibida, aunque ésta
reuna los requisifos de la subasta si el precio ofrecido es
irazonable, o si a juicio de la Junta de Subastas, el historial
de capacidad y cumplimiento del licikador no lleva el animo

i

de la Junta de Subastas una cer:{éa_zafigzonabie de que ésie

. cumplira con los términos y condicones def contrato que en
o .

su dia se otorgue. RSN

Varias Ofertas de un Mismo Licitador - ¢

-

g}k 1~

<

Cuando un licitador presente varas ofertas en sobres

separados para una misma partida bajo su nombre, o bajo

otros nombres o seudénimos con el propésito de aparentar

una competencia, 'si se probase, la Junla de Subaslas

viene obligada a rechazar todas las ofertas presentadas -
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17.41

17.12

. Departamento.

asi, y dicho ficitador séré penalizado mediante el retiro de
su nombre del Registro de Licitudores por el periodo que
disponga la Junta de Subastas, el cual nunca sera menor
de seis (6) meses, ni mayor de dos (2) afios a discrecion de
la Junta de Subastas. Mientras dure la penalidad el
licitador no podra paricipar en subasta alguna del
Departame.nto. El ﬁc:.itador pena!i;ado podra recurrir ante
la Junta de Adjudicaciones: :'de Controversias  del
f lternas

No se consideraran ofertas altemas, salvo que en los
pliegos de subasta se especiﬁque o con't‘f'ario. Por esta
razén, cuandé en las subastas de equipo, maquinaria o
vehiculos, un licitador puéda ofrecer varos modeids o
estilos que todos cumplan con las especificaciones
establecidas, éste tendré que ofrecer solamente uno.
C.cmgé iracion

Si algln licitador entie;'nde que hubo conspiracién entre dos
o mas licitadores para acaparar la subasta, debera someter
una declaracion jurada sobre tal éircunstancia ante la Junta
de Subastas. Lﬁégo de una investigacién y celebracion de

visla, si se comprobara la imputacién, la Junta de Subastas
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17.13

réchazaré las ofertas de los licitadores que conspiraron y
ordenard el refirc de-sus nombres del Registro de .
Licitadores por un término no menor de dos (2) afos ni
mayor de cinco (5) afes. Mientras dure la penalidad el
licitador no podrd participar en subasta alguna dei;
Departamento. El licitador penaliza@ podra recurriAr ante
la Junta de Adjudicaciones de Controversias 'cjel

Departamento y de acuerdo al procedimiento establecido a -

esos fines en el Reglament&, T‘;
tf? e
Penalidad &
B e B s

Si del resultado de la investig@“cié@y la celebracion de la

H
i

e

vista, se comprobase que la é@a@dén jurada prestada

por el licitador quereliante respeéio% la conspiracion, fue -

-

. Y .
_ arbitraria, infundada y maliciosameénte prestads, la Junta de

Subastas podra ordenar el retiro del nombre del ficitador
declarante del Registro de Licitadores por un término no
menor de un (1) afio. Mientras dure la penalidad el licitador
no podra participar en subasta alguna del Departamento.

El licitador penalizado podra recurmir ante la Junta de

Adjudicaciones de Controversias del Departamento.
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17.14

17.15

Colusién

Cuando en una s_ubasta se probase que todos los
licitadores se pusieron de acuerdo con la intencion de
defraudar o perudicar los mejores intereses del
Departamento, se rechazaran todas las ofertas. La Junta
de Subastas podra ordenar la compra con ofro licitador y
ordenara el retiro de los nombres de los licitadores de!.que
incum'efa en la colusién del Registro de Licii-adores por un
término no menor de un (1) aﬁo Miantras dure la
penalidad el licitador no podra par:tlclpgj: en subasta alguna
del Departamento. El licitador peqahzado podré recurir

o

ante la Junta de Adjud}camones;de@ontrovemas de!

Departamento. : T

~ Cuando no se reciba ninguna oferta, e! funcionario

désignado para efectuar la apertura de subastas referira el
expediente a la O'ﬁcina‘dé Compras y Suministros para que
ésta realice la investigacion correspondiente y:someta un
Informe a la Junta de Subastas con el fin de déterrninar. si

ordena una nueva convocatoria o si se devuelve el
expediente a la Oficina-de Compras y Suministros para

otros tramites.
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-47.16

hazo Gilobal
Se pMén rechazar todas las ofertas recibidas para una
subasta si las mismas son inaceptables. Las siguientes
ofertas se consideraran inaceptabiés:
a.' Las que no cumplen con las especificaciones.
b. Las que no cumplen con los tér;minos y condiciones.
c. Aquellas cuyos precios sean imazonables. |
d. Cuando exista colusién entre;todos los licitadores.
e. Cuando se' estime qtsé,. r.ao‘.';;-ise ha obtenido la
competencia adecuada. _
f. Cuando los fondos disponiSles no sean suficientes
para cubir el precio do la oferta méé baja.

g. Cuando la Unidad Peticionaria desista de la compra.

Si el rechazo se hizo por Incumplimiento de Ias

especiﬁéaciones, la lJunta de Subastas podra autorizar a
ja Oficina de Compras y Suministros para que se

comunique con la unidad peticionara con el fin de

enmendar las especificaciones, de acuerdo con lo existente

‘en el mercado y convocard una nueva subasta con las

especificaciones enmendadas.
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17.19

17.20

No serd necesaria la celebracién de una subasta formal en

los casos de rechazo global, si se justifica en forma

razonable, que el tiempo que tome la preparacion y

adjudicacién de 1a misma afectara adversamente el
comienzo, desarrolio y ﬂso de la obra, bien o servicio,
segln se haya determinado conforme a la ﬁecesidad o]
ptaﬁiﬁcacién de la misma. En este caso, si-se justifica, se
procedera a la adquisicidn de la obra, bien o servicio en la

modalidad de mercado abierioﬂp mediante procedimiento
o . 5;‘;‘1 e .
extraordmano previa aﬁ@b&ion del Secretario ©

b

Representante autonﬁdo e r@exzstrr la justificacién se
=i

seguird el procedimiento de r@nuﬁ:ar una nueva subasta.

_En los casos de rechazo g!obaf enﬁue se convoque a una

nueva subasta y recuma la situacion original por la cual se

rechazaron todas las ofertas, se procedera con una
negociacién, segln ésta se describe en el Capitulo IX de
este Reglamento. ‘

Adiudﬁcécién Por Partidas

La Junta de Subastas o su Representante autorizado podra

éoepiar o rechazar walquier partida o grupo de partidas de
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17.21

cualquier oferta, asi como ordenar cantidades menores a
las establecidas, seglin convenga a los mejores intereses
del .Departamento_, vsiempre que esa no haya sido
condicionada por el licitador a una aceptacion distinta.
lgualmente, la Junta de Subastas podré adjudicar las
subastas englobando partidas, cuando asi lo .estime

aconsejable y conveniente al interés pulblico, en armonia

-
o E

con las disposiciones de esteReglamento. -
:_:s:'_'] e‘__; i

rreqularidades Permisibl g c“),;

La Junta de Subastas o su Regfgs%ﬁtante au*torizédo

podran excusar u _cbviar cualquier-%t}forrnaﬁdad o}
desviacién menor en las ofertas recibida':s_, iales como !

a) Desviéciones de las espedﬂ(;aciones, términos

y/o éondiciones gue a juicio de la Junta de

Subastas o su Representante autorizado no

. estan en conflicto con el uso, funcionamiento y

calidad de los articulos o serviclos, siempre que

con ello se beneficie y salvaguarde los intereses

del Departamento.

17.22 Firrﬁa en los Pliegos de Subasta y Cotizacion

La Junta de Subastas o su Representante autorizado

podran considerar ofertas sin firmar, si antes de la apertura
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17.23

de la subasta e! licitador afectado o su Representante
autorizado, hubiese radicado con el Secretano o su

Representante autorizado una cana u otro documento que

-justifique [a ausencia de tal fima y aceptando. la

responsabilidad correspondiente.
También, podra aceptarse una oferta sin firmar, si con los
pliegos de oferta viene algin documento o carta firmada

por el llcdador o su Representante autonzado en la cual se

_haga referencia directa a la’ transaccmn o subasta en

cuestion, o -
judicaci |

Una vez evaluadas las ofertas, conforme a !_9 provisto en
las secciones -anten'ores, el Secretario .de .'la Junta de
Subastas levantara un Acta de Adjudicacién, en la cual
resumird cada una de las oferias que fueron evaluadas,
cohenéando por la gue mayor beneficios brinde al
Depaﬁameﬁié y as! sucesivamente. Sefialara cuales
ofertas se rechazaron y las razones para ello y se haré
constar el resultado de la votacion. Los rniembros
presentes votaran en cada partida a favor del Iicitadér que

cumpla con las especificaciones y términos y condiciones
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17.24

17.25

y cuya oferta en general sea mas beneficiosa para el

Departamento.

Notificacién de Adjudicacion

E| Secretario de la Junia de Subastas notificara el aviso de
adjudicacion a los licitadores que participaron en Ia'
subasta, en un térming lno mayor de cinco (5)' dias
laborables, después de la Junta de Subastas ha'ber
adjudicado la misma. Notificara, ademas, a la unidad
peticionaria, a la Oficina de,Compﬂras Yy Sﬁministros y al
Recaudador. - _' 11

M Notificacion ot

La adjudicacidn se notificara al l'icitadclar medianie un "Aviso

. \
de Adjudicacién”, el cual se enviard por el medio mas

adecuado a la direccion que aparezc*;a' en la oferta. El
Director de la Oficina de Compras y Suministros certificard
la fecha de dicho .aviso Y archivard copia de cada.
notificacion, |
a) Contenido del Aviso de Adjudicacién

(1) Fecha del Aviso

(2) Fechade adjtjdicacién

(3) Nombre y direccion del licitador

(4) Namero de la subasta
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Nombre de cada licitador, indicando las
partidas adjudicadas & su favor y la razon
para rechazarie las partidas que no se le

hayan adjudiéado a determinados

. licitadores.

(6) Adverlencia: "La parie adversamente

afectada por esta decisiéon podra, dentro
de! término correspondiente delerminado
en el Regtamento de Adjudiéaciones de

Controversias  del Departamento,

presentar una mocion de reconsideracion

segln se esped'ﬁca en el Capitulo Xill de

este Reglamento.

7

109

Adveriencia a los efectos de que fa
adjudicacion en casos de venta €s
susceptible de varar. Si dentro de los

diez (10) dias de notiﬂcérsele' al mayor

. postor éste no recoge ¥ paga.los bienes,

se le podra adjudicar al segundo postior
mas alto; por 'lo gue los segundos Y
terceros postores deberan sostener sus
ofertas por el periodo que se establezca

en el pliego de subasta de ventas.




17.26

Informacion Adicional en la Notificacion de

Adiudicacién

Ademas. de la i_nfonna’cic')n contenida en el aviso de

adjudicacidon, la notificacion del licitador o licitadores

a)

b)

. agraciados indicara lo siguiente;

Documentos que deberd someter antes de la
formalizacion del contrato.

El término de tiempo que tendré para producir los

_mismos, el cual no sera menor dé diez (10) dias

desde la fecha de notificacidon. En situaciones
excepcionales el liciador solicitara una promoga para

someter los documentos. El Departamenio .se

. reserva el derecho de acepiaré denegar fa promoga,

{omando en consideracion lo méas conveniente a los

1
t

intereses del Departamento.

Advertencia a los efectos de que la adjin_dicacién no
obliga al Departamento hasta tanto se oforgue el

contrato. Se le podra solicitar al licitador agraciado

un proyeéto de contrato,

El Recaudador viene obligado a someter al Pagador Oficial

del Departamento un Informe detallado del estado de las

garantias, para que éste pueda devolver las garantias
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17.28

susceptibles de ser devueltas, dentro del término de cinco

(5) dias de haberse notificads la adjudicacién al licitador.

El Informe del Recaudador contendra la siguiente

a.
b.

C.

d.

infomacion:

Numero de la subasta -

Fecha del informéi |

Nombre de licitador

Namero de cada recibo expedido .

Tipo de gafantia presentada |

Cuanifade {a gérantia

Partidas ajudicadas a cada licitador

Precio ofrecido por el figitador en cada partida
adjudicada a su favor% %

t"‘:n.d

Cantidad a cobrar al hcftadprggrac:ado
‘_‘rs

Monto fotal de las pamda’s a éuducadas a cada

hc:tador : ;

no agraciados

El Secretario o su Representante aulorizado podra cancelar

la adjudicacion, antes de la formalizacién del contrato u

orden de compra por las siguientes razones:
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17.29

17.30

a. Que la unidad peticionaria pruebe que surgieron
circunstancias que eliminaron la necesidad q‘ué
onigind la subasta.

b. Que por alguna causa inesperada e imprevisibiel por
urgencia de la peticionaria, los fondos obligados
para la {ransaccién, se agoten o se héyan liberado
para utilizarse para otro propésito legitimo.

c. Cuando la cancelacion de la adjudicacion sea para

proteger los mejores intereses del Departamento.

El Departamento no incurira en responsabilidad legal

alguna por cancelar la-adjudiwcié% aes de la emisién de
d T
'V:',ﬂ ‘\‘-r

una orden de compras o de la firmd dgsun contraio.

Solicitud de Revisién de Ad!udlcajéon vy Revisién

Judicial R

La parte adversamente afectada por. estaHecision podra,
i &

dentro del término de diez(10) dias a éarﬁéde[ archivo en

- autos de copia del aviso de adjudicacion de la subasta,

presentar Una solicitud de revisién ylo impugnacion ante la
Junta de Adjudicaciones del Departamento. Sifa Junta de
Adjudicaciones dejase de tomar accion con relacién a la
solicitud de revisiér; ylo impugnacién dentro de los diez (10)

dias de haberse presentado, se ertendera que ésta ha sido
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rechazada de pléno, y & partir de esa fecha comenzaré a
corret el término para la revision' judicial. Si se tomase
alguna detenﬂfnacién sobre la solicitud, el término para
solicitar la revision judicial empezard a contarse desde la _
fecha en que se archiva en aulos una copia de la
notificacién de la decisién de la Junta de Adjudicapiones.
Una parte adversamente afectada pér una decision del
Departamento réspecto a casos de impugnécién de
. Subastas, y que haya agotado todos los remédios provistos
por el mismo, particulammente el foro apelativo de la Junta
de Adjudicaciones, _podra ;;r‘gsent.ar una solicitud de
revision ante el Tribunal Supeﬁoffcori’bompetencia dentro
'de un término de diez (10) dias cgﬁntados a padic de la
fecha del archivo en autos de copia de ia notificacion de la
orden o resolucién final de la agencia. La mera radicacion
de una solicitud de revision sobre impugnacion de subastas
no tendra el efecto de paralizar la adjudicacion de ia
subasta impugnada, (Refierase a la Ley NUm. 170 del 12 de
agosto de 1988, seglin enmendada, Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme, secciones 3.1y 3.18, (3 L.P.R.A.

215], 2169 y 2172).




17.31

‘El Secretario de ia. Junta de Subastas continuara ia
custodia del expediente de la subasta luego de |8
contratacion. A peticién de la Junta de Adjudicaciones,
podrd elevar el mismo a dicho foro apelativo, en esos €asos
esta Junta seré responsable de su custodia hasta tanto se
resuelva el caso. | |
CAPITULOIX: = NEGOCIAGION
Articulo 18 Neéociacién
18.1 rminaci licacién .

La negociacién seré aquella gestién verbal o escrita que

efectue el Secretario o su Répresentante autorizado en

_ peunion convocada con lagarfé% contratarse para acordar
los términos, condiciones ’@reg os y ofros documentos
relacionados con fa adquns&m&%ﬁe i blén 0 servicio.
La negociacion se llevara a caft;;po@ostenondad aun

Y

rechazo globaI de las ofertas en unas‘%g’é{ga formal, en una

~subasta informal, en mercado abierto% en procedimiento
extraordinaro. La hegoc‘tacic’:n procederd, ademas, cuando
el interés publico © inst’:tuéionai se vea afectado por la

dilacion de una subasta que de reanunciarse, el resultado

seria el mismo.
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18.2

18.3

18.4

18.8

En los casos de subastas formales e informales, compras
eﬁ mercado abierto y en procedimientos extraordinarios, la
neg'ociacién sera autorizada por el Secretaﬁo o su
Representante autorizado.” Se podra requerr el
asesoramiento de peritos en fa matena.

iacién con P giori n

Si la negociacién ocurre con posterioridad a {a celebracion

de una subasta en que se hizo un rechazo global, deberd

dejé-rse transcurrir el término de diez (10) dias qué fendran
los licitadores para recurrir en reoons:deramon anie la
Junta de Adjudicacion de Controvemlasdel Departamento.
Modo de Efectuar la Neqociacron;ﬁ c;,ﬁ

)
La negociacién se efectuara verba!mehte prpor escrito, Y

I'Tr‘ w“"

se levantara un Acta de Negociacion, Ia gué[iformara
:.'“‘ ‘\—v‘
parie del .expednente.. . T

r ibndelalN iacién
La Oficina de Compras y Suministres, por conducto éiei
Area de Operaciones Administrativas, rendira un informe
con todos los detalles y las recomendaciones de la
negociacion efectuada y sometera el mismo a la aprobacion

del Secretario o su Representante autorizado.
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CAPITULO X:

_Art

icuto

PROCEDIMIENTOS EXTRAORDINARIOS

79

19.1

18.2

19.3

Consideracione nerales

En aquellas circunstanciés exoepcilonaies en que ef
Secretario o su Represenfanie autorizado entiendan que es
necesario y convenienté su intervencion en el proceso de
adquisicién' de determinados bienes o servicios, el

Secretario o su Representante autorizadd aprobara un

procedimiento extraordinario que podra ser similar al que

lleva a cabo la Junta de Suba§ia§ ﬁf:armales.

¢ Evaluacion "A )
El Secretario o su Representante au;torﬁaﬁdo designaré una
Junta de Evaluacién (AD-HOC), en la cuial podran participar
a discrecion del Secretario, miembros de ia Junta de
Subastas, y ofras personas cuyo conocimiento sobre la
materia garantice una adecuada evaluacion de las ofertas.
Quorum y Yotacidén

E! Secretario adoptard foda la reglamentacion sobre

"quorum" y votacion.

. Cualquier licitador que considere que sus derechos fueron

afectados durante el procedimiento extraordinario tendra
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CAPITULQO XI:

Articulo

o

derecho al remedio provisto en el Articulo 17.30 de esie

Regilamento.

CONTRATACION

20.1

20.2

. 20 Procedimientos Generales

Otorgamiento de Contrafos

E! otorgamiento del contrato culmina el procedimiento de
adquisicién o venta. En los casos de subastas formales, el
Se&ewﬁo de la Junta de Subastas, enviara a ia Oficina
de Compras y Suministros una no{iﬂcacién a los efectos de
informar que durante el p@‘ér‘iodo" '-del diez (10) dias {éara
impugnar no hubo impugnacién alguna. Luego de dicha
certificacion la Oficina de %mpés y S-;Tinistros procedera
a formalizar el contrato o a expedir las égdenes-de compra
comespondientes. La impugnacién de uné'subasia no tiene
el efeclo de paralizar la contratacidn, excepto si media

orden judicial o resolucién de la Junta de Adjudicaciones de

" Controversias que parafice los procedimier{tos.

La nofificacién del Secretario de la Junta de Subastas a la’
Oficina de Compras ¥ Suministros contendra el exbedien{e
completo con el informe de subastas: aprobado ©

desaprobado.
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20.3

Tipos de Contratos

a) Contratos de necesidades continuas y de
cantidades o Periodos Indeterminados -

Estos contratos son aquellos mediante los cuales el
Departamento se provee de articulos o servicios de
uso continuo y comun, lo qlue hace necesario tener
siempre.un contr.;xto vigente. Se otorgan cuando al
momento de convecar fa subasta no se puede
precisar, en términos numericos, la cantidad de
bienes a consumirsé o las ocasiones en que se
solicitara la prestacion del servicio-o la ejecucion de
obras durante la wgenm; del contrato. Este tipo de
contrato siempre séra {r;%utt?cio de una subasta
formal o tnformal Al oonvaw‘@'e Ia subasta, se le
informara al licitador tas cantldad! & roxnmadas_
conforme a estimados de oonsurrggfy‘.},e'k advertira
quié esas ciitas pueden aumentar o disminuir. El
Depariamento no responderéd al contratista si el
CONSUMO No alc;’:mzia el méximo establecido en la
invitacidon a subasta. "En los contratos de
necesfdade_s conﬁnuas y de céntidades o} peric_)dos

indeterminados, el contratista se obliga a entregar lo

solicitado dentro de! tiempo establecido en las
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204

-conqicionés de -la subasta. En situaciones donde no
se pueda formalizar a tiempo un nuevo contralo de
necesidades continuas, se podrd enmendar el
contrato vigente por escrilo, para prorrog‘ar la
vigencia del mismo por el periodo que se eslime
necesario. |

b) Contratos de Entrega Inmediata

Los 'contratos de entrega inmediala son aquellqs
que se oforgan con sl propésito de emitir solamente

una o varias ordenes o sewi;:id%:.;en un periodo de

tiempo especifico. _ r_‘ -

Formalizacién del Contrato = . <

El licitador estara obligado a honrar el precigicotizado hasta
fa firma del contrato y durante la vigencia qﬁej se establezca
en el mismo, segln los téminos establecidos en e! pliego
de la subasta, en compras de mercado abierto, en compras

mediante procedimiento extraordinario, o mediante

‘negociacién, -segin sea el caso, no obstante, el

Departamento no serd responsable por cancelar la

adjudicacion de una subasta, previo al momenio de la
contratacion por cualesquiera de las razones permitidas en

este Reglamento. Se entendera que el contrato esta
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20.5

20.6

formalizado, desde el momento de la firma del Secretario 0

su Representante autorizado, pero el compromiso del
contratista se retrotraera al momento de la presentacion de

una fianza de licitacion. (Bid Bond)

Penalidades por Negativa del Licitador a Suscribir el

Contrato

Si el licitador agraciado sé negase a formalizar el contrato

y a aceptar las 6rdenes de compras correspondientes, el

Secretario o su Representante autorizado, segan

- corresponda, ordenar la ejecucion de la fianza de licitacion -

(Bid Bond) para c;Jbrir la d'rferenci.a entre la cantidad
ofrecida por €l y la ¢#1 préximo postor cualificado, asi como
para cubrir los dafios y perjuicios ocasionados. De no ser
suficiente la garantia, se podra ir contra el licitador
directamente, para recobrar la diferencia. El mﬁﬁm del
licitador sera suspendido del Registro de Licitadores por un
i’érminﬁ no menor de un (1) afio, y no poq_ra participar en

s,

subastas del Departamento durante dicho t&mino.

Incumplimiento de Contrato
Si el contratista incumple sus responsabilidades
contractuales durante la vigencia del mismo, la unidad

ooncérnida debera notificario inmediatamente al Area de

" Operaciones Administrativas. ~ De corroborarse €l
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CAPITULO XlI:

incumplimiento, el Director de esta Area ordenara la
| confiscacion de la fianza de ejecucﬁén (Performance Bond)
y referira el asunto al Asesor Legal del Departamenio para
los trém'nes pertinentes. El nombre del contratista gue
incumpla sus obligaciones sera removido dél Registro de

Licitadores por un término no menor de un (1) afio.y no

podra participar en subastas del Departamento durante

dicho periodo.

DISPOSICIONES GENERALES

El Departamento esta sujetg,a I%lsposmmnes delaley -

de Politica Preferenc:tal para (3§ w@ras del Gobierno de
Puerto Rico (Ley Nimero 42 ?é? 5%‘e agosto ‘de 1989,
segln enmendada). Por tal razﬁlrl.i',gééﬁoda compra de
mercadena provnslones sum:mstms mat&ﬂales equipo y
servicios no profeseom!es que efectue el Depariamenio, se
'adquirir.a'n fos productos ensamblados o envasados en
Puerto Rico o distribuidos por égenies establecidos en
Puerto Ricb. siempre que éstos cumplan con las
| especificaciones, términos y condiciones establecidas en el

pliego de la subasta u orden de compra y que su precio,
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21.2

24.3

luego de aplicado el porciento de preferencia a que tiene
derecho, sea el més bajo. Esta politica se exliende a fas
compras mediante subasta formal, informal, ‘mercado
abierto, contrato o cualquier procedimiento especial.

Méargenes Preferenciales

En la aplicacién de las disposiciones de la referida Ley. se€

‘tomara en consideracidn el Reglamento de la Junta de

Preferencia para Compras del Gobiemo de Puerto Rico y
la Lista de Articulos incluidos en la Lista de Preferencia

para compras del Gobiemo des Puerto Rico, donde se

*

T~

=
designan los productos & @s cuﬁles se le ha asignado

.:-\
margenes preferenciales. .=t 3
-. 5:?
vertenci ",
f“&
En las Condiciones de las Invﬁac&oﬁgs a Subasta o
"‘ﬁi‘"

Solicitudes de Precio que se pubhquen se mclwra una
clausula .relativa a la Ley de Politica Preferencial que
advierta que cualquier licitador cuyos articulos o servicios
no profesionales gocen de la proteccion de la referida Ley,
debera incluir con su oferta toda la documentacion
necesaria para evidenciar su derecho, tanto en cuanto. al
porciento como en cuanto a la vigencia del beneficio

concedido por la Junta de Preferencia. Se advertira,
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21.4

21.5

21.6.

ademas, que no se aceptaran solicitudes de preferencia
sometidas con posterioridad a a fecha y hora de apertura

de la subasta.

lguaidad de Condiciones Luego de Aplicar el For
Ciento Concedi or el Margen Preferencial

Si luego de.aplicado el por ciento de preferencia los
articulos o servicios no ;rofesionales,_quedan en igualdad
de condiciones, la adjudicacion se hara en el siguiente
orden:

a- Puerto Rioo_

b- Estadé:s Unidos

c- Cualquier otro pajs "

\':", st

igualdad de Condiciones'por Origen

, -':. .'.';/:_I'T-
Cuando todas fas ofertas sean unicamente de mercaderia,
provisiones, suministros, materiales, equipos o servicios no
profesionales. producidos, ensamblados, envasados ©

distribuidos en Puerto Rico, {a adjudicacion se haré @& aquel

que resulte ser el postor mas Bajo ¥ eumpla con fas

~ especificaciones, términos y condiciones establecidas.

Fraude

Todo licitader que, a sabiendas, provea informacién faisa
en cuanto a su alegado derecho bajo la Ley de Politica

Preferencial, seréd descalificado para participar en la
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21.7

subasta, se retirara su nombre del Registro de Licitadorés
por un término no menor de dos (2) afios ni mayor de cincu
(5) afios y se referira el asun{o a la Junta de Preferencia.
Cualquier licitador que se afecte adversamente por una
decision bajo esta seccién podré presentar un recurso de
Revision, ante los tribunales de justicia dentro de treinla

(30) dias a partir de la fecha de la notificacion de la

decisién del Departamento.

Adquisicidn v Venta de Equipo

No Prgfgsiga!gg
a) Documentos Publicos
Los documentos relacioﬁadoé con_ el -Eroceso de
adquisicién y venta de equipos, materiales?'_s: servicios
no profesionales se considera'n. como regié’ general,
documentos publicos. Por lo tanto, estaréan accesibles
a las pares interesadas durante el acto de la apertura
de las ofertas y luego de [a adjudicacién. Duranté el

proceso de estudio y evaluacién no son documentos
" publicos.

b) Excepclones

No se consideraran documentos publices, a los fines
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21.8

219

de su accesibilidad a los licitadores o {erceras
personas, los siguientes documentos:
(1) Los documentos de trabajo que levantan los

miembros de la Junta de Subastas
individualmente durante sus deliberaciones O
estudios espeqfales y que n.o forman parte del
expediente de la subasta.

(2) El informe de la Oficina de Compras Yy

Suministros
(3) Los informes y recomendaciones de- los

peritos asesores de la Junta de Subastas. -

Relacionados con Compras
Todo expediente relacionado con corripras se conservara
por un periodo de seis (6) afos o hasta la intervencion aei

Contralor de Puerto Rico, lo que ocuma primero.

Disposicion

Toda disposicié'n o destruccién de expedientes debera
realizarse, observando Ic,:s requisitos establecidos en la
legislacién y reglamentacion vigente, particularmente el
Reglamento sobre Conservacién’ y Disposicion de
bocumentos PL'Jb.IiCQS, aprobado al amparo de la Ley

Numero 5 del 8 de diciembre de 1955, segiin enmendada, '
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21.10

o cualquier otra fey yio reglamentos relacionados gue en €l

futuro se aprugben.

Aspectos dmfmsra vos del Proceso eAdgms:cnén

Profesiomales

"a.

Delegacién de Funciones

El Secretario del erat‘tamento podra delegar los
aspécios administrativos de! proceso de adquisicién y
venta de equipos, materiales y -servicios no
profesionales a los Componentes Opéraciona!es oa
otros funcionarios del Departamento siempre que‘
retenga las funciones norrnaﬁ?aede reglamentacion
y de fiscalizacion conten:das ez'e»esc?> Reglamento.
Redaccién y Aprobacién de Foﬁn@ios _

!

Todos ios formularios necesarios para Ia'-ﬁ‘gp!antac:on
de todas las etapas del pm@dg&%w aqui
esta_biecido; serén_diseﬁados por.hélyArea de
Operaciones Administrafivas del Departamento con el
asesofamiento de fa Oficina de Sistemas y -
Prc}cedimientoé Gerenciales. Se requerird que los

mismos Sean aprobados por el Secretario o su

Representante autorizado antes de ser utilizados.
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c. Conflicto de Intereses-Confiictos de Empleados
Todo funcionaric o empleado del Deparamento que
tepga'interés personal o econdmico en algin
prooedimienié adquisicion o venta de bienes 0
servicios - no profesionales, debera inhibirse de
participar directa o‘indirectamente en el mismo.

d. Empleados o Agentes como Asesores de
Licitadores

Ningin empleado o agente de! Deparfamento podra
colaborar, asesorar y de ninguna forma participar en
fa preparacién y redacci*é‘h. é’e las ofertas de los
supiidores' 'inte.resados'l en pamcapar de los
pmcedlmnemos de adqwsncaén o venta ‘ Si un licitador
tuviese dudas sobre los requ:sﬂos de forma para
someter su oferta o cualquier aswcto re!ac;onado con
acuerdos, resoluciones o adjudicaciones de ta Junta
de Subastas, éolamente podrd solicitar y recibir
informacion del Secretéﬁb de la .Jimta de Subastas ©
el Directof de la Oficina de Compras y Suministros, :

segun aplique.
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CAPITULO Xl

Articulo:

MOCION DE RECONSIDERACION Y/O IMPUGNACION
RELACIONADA CON CONVOCATORIAS, SUBASTAS
FORMALES E  INFORMALES, PROCEDIMIENTOS
INFORMALES, REGISTRO DE LICITADORES

22 Procedimientos Generales

22.1

Las mociones de reconsideracién yfo impugnacion

relacionadas con convocatorias, subastas formales e

5
L9

informales, compras en mercado abierto, compras mediante
procedimientos extraordinanios, - compras en €aso de
emeréencia, compras mediante negociacion y asuntos
relacionados con la inclusion o excvlisién de nombres en el
Registro de Lici{adores, deberé?f%é?%&d‘mdas enla Oficina
del Secretario. Serén eahaﬁzaé;%\éqg{‘-et Secretario o su
Representante autorizado y ai-tem_ii.de;as conforme  al
Reglamentb promulgado por el Departamento de la Familia
de acuerdo a lo establecido en la ey 170 conocida como
la "Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme” del 12
de agosto de 1988 segun enmendada. Dicho reglamento

se conoce como el reglamento de Adjudicacion de

Controvemlas del Departamento de la Familia.

Articulo 23: VIGENCIA

Este Reglah‘iento comer.zaré a regir & los treinta (30) dias después de

su radicacién en el Departamento de Estado & tenor con lo dispuesto
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en la Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988, segiin enmendada, Ley

de Procedimiento Administrativo Uniforme.

APROBADO:  CARMEN L. (CALY) RODRIGUEZ DE RIVERA -
SECRETARIA DEPARTAMENFO DE LA FAMILIA

FECHA:__19 de junio de 1996

Radicado en la Oficina del Secretario de Estado hoy dia = - de 0W de

1986.
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