
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 

CORPORACIÓN DE EMPRESAS DE ADIESTRAMIENTO Y TRABAJO 

 

INDICE ESQUEMÁTICO DE LOS TITULOS 

OCUPACIONES DEL SERVICIO DE CARRERA 

 

 

 

PLANES DE CLASIFICACIÓN DE PUESTOS Y DE RETRIBUCIÓN  

SERVICIO DE CARRERA 

1 

   

1 OCUPACIONES DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

 

100/11  Trabajos de Actividades de Oficina y Afines 

 

100  General 

 

10010 Recepcionista 

10020 Asistente de Servicios de Oficina 

10030 Asistente Administrativo(a) 

10040 Asistente de Asuntos Gerenciales 

 

101 Agrimensura, Arquitectura, Ingeniería y Afines 

 

             102  Compras, Propiedad, Suministros y Afines 

 

10210 Asistente de Servicios de Almacén 

 

 103 Contabilidad, Finanzas, Intervenciones y Presupuesto 

 

   10310  Asistente de Contabilidad 

      

104 Informática 

 

105 Planificación y Desarrollo Organizacional 

 

106 Publicidad, Mercadeo, Relaciones Públicas y Ventas 

 

107 Recursos Humanos 

 

108 Seguridad, Protección y Vigilancia 

 

109 Servicios Legales 
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2 OCUPACIONES DE GERENCIA Y SUPERVISIÓN 

 

20/21   Trabajos de Actividades de Oficina 

 

200  General  

 

22/23 Trabajos de Actividades de Servicios Administrativos 

 

220  General 

 

22010 Gerente Asociado(a) de Servicios Administrativos 

22020 Gerente de Servicios Administrativos  

 

        221  Agrimensura, Arquitectura, Ingeniería y Afines 

 

222  Compras, Propiedad, Suministros y Afines 

 

223  Contabilidad, Finanzas, Intervenciones y Presupuesto 

 

22310 Gerente Asociado(a) de Finanzas 

22320 Gerente de Finanzas 

 

224 Informática 

 

225  Planificación y Desarrollo Organizacional 

 

226 Publicidad, Mercadeo,  Relaciones Públicas y Ventas 

 

    22610 Gerente de Mercadeo y Promoción 

 

227 Recursos Humanos 

 

228 Seguridad, Protección y Vigilancia 
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229 Servicios Legales 

 

26/27 Trabajos de Actividades de Servicios Institucionales 

 

    260/261 General 

 

26005 Coordinador(a) de Proyectos de Adiestramiento y Trabajo 

26010 Coordinador(a) de Asuntos Programáticos 

26020 Gerente Asociado(a) de Servicios Institucionales 

26030 Gerente de Servicios Institucionales 

 

    262/263  Adiestramiento y Producción Industrial 

 

   26210 Supervisor(a) de Talleres de Construcción 

    26220 Supervisor(a) de Talleres de Fabricación de Muebles 

   

 

3 OCUPACIONES ARTÍSTICAS, ESPECIALIZADAS, PROFESIONALES,  

TÉCNICAS Y VOCACIONALES 

 

30/31 Trabajos de Actividades de Artes Gráficas 

 

       300  General 

 

32/33 Trabajos de Actividades Especializadas y Profesionales 

 

      320  General  

 

30010 Artista Gráfico(a) 

 

       321 Agrimensura, Arquitectura, Ingeniería y Afines 

 

       322  Compras, Propiedad, Suministros y Afines 
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32210 Oficial de Documentos y Propiedad 

32220 Comprador(a) Auxiliar 

32221 Oficial de Compras 

 

      323  Contabilidad, Finanzas, Intervenciones y Presupuesto 

 

   32310 Analista de Contabilidad 

32311 Analista de Contabilidad Principal 

32320 Oficial de Facturación y Cobros 

 

     324  Informática 

 

     325 Planificación y Desarrollo Organizacional 

 

     326  Publicidad, Mercadeo, Relaciones Públicas y Ventas 

 

32610 Vendedor(a) 

32611 Vendedor(a) Sénior 

32620 Promotor(a) de Negocios y Servicios 

 

     327  Recursos Humanos 

 

     328  Seguridad, Protección y Vigilancia 

  

     329  Servicios Legales 

 

34/35 Trabajos de Actividades Especializadas, Profesionales,  

Técnicas y Vocacionales de Servicios Institucionales 

 

    340/341 General 

 

       34010 Oficial de Garantía de Calidad y Seguridad 

 

    342/343  Adiestramiento y Producción Industrial 

 

       34210 Instructor(a) en Soldadura en Adiestramiento 

34211 Instructor(a) en Soldadura 



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO 

CORPORACIÓN DE EMPRESAS DE ADIESTRAMIENTO Y TRABAJO 

 

INDICE ESQUEMÁTICO DE LOS TITULOS 

OCUPACIONES DEL SERVICIO DE CARRERA 

 

 

 

PLANES DE CLASIFICACIÓN DE PUESTOS Y DE RETRIBUCIÓN  

SERVICIO DE CARRERA 

5 

34212 Instructor(a) Principal en Soldadura 

34220 Instructor(a) en Costura y Tapicería en Adiestramiento  

34221 Instructor(a) en Costura y Tapicería 

34222 Instructor(a) Principal en Costura y Tapicería 

 

34230 Instructor(a) en Ebanistería en Adiestramiento 

34231 Instructor(a) en Ebanistería 

34232 Instructor(a) Principal en Ebanistería 

34240 Instructor(a) en Imprenta en Adiestramiento 

34241 Instructor(a) en Imprenta 

34242 Instructor(a) Principal en Imprenta 

34250 Instructor(a) en Sistemas Electrónicos de Edición en Adiestramiento 

34251 Instructor(a) en Sistemas Electrónicos de Edición 

34260 Instructor(a) en Tecnología Automotriz en Adiestramiento 

34261 Instructor(a) en Tecnología Automotriz 

34262 Instructor(a) Principal en Tecnología Automotriz 

 

 

4 OCUPACIONES DE SERVICIOS GENERALES 

 

40 Trabajos de Actividades Generales de Servicios Misceláneos 

    

    400/401  General 

 

41 Trabajos de Conservación, Construcción, Mantenimiento y Afines 

 

    410/401  General 

 

    412/413  No Diestros 

 

    414/415  Semidiestros 

 

41410 Técnico(a) en Reparaciones y Conservación de Edificios 

 

    416/417 Diestros 

 

42 Trabajos de Mecánico(a)s y Operario(a)s 
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    420/421  General 

 

 

    422/423   Mecánico(a)s Diestro(a)s 

     

    424/425  Operadore(a)s Diestro(a)s 

 

   42410  Conductor(a) Mensajero(a) 

42420  Conductor(a) de Vehículos Pesados 


