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.

PROPOSITO

Establecer los mecanismos necesarios para el financiamiento y recobro del desembolso
del Fondo aprobado por el Fondo cinematografico de Puerto Rico.

BASE LEGAL

Este Procedimiento se promulga en virtud de las disposiciones contenidas en:

A

B.

A.

B.

La Ley Num. 121 de 17 de agosto de 2001, seglin enmendada, la cual crea la
Corporacion para el Desarrollo de las Artes, Ciencias e Industria Cinematogréfica de

Puerto Rico.

Reglamento para la Administracion y Funcionamiento de! Fondo Cinematogréafico de
Puerto Rico, del 18 de octubre de 2002.

" DEFINICION DE TERMINOS

Asesor Legal — se referira al Representante Légal de la Corporacion.

Conceslonarlo — significara la persona natural o jurfdica dedicada a la produccién

_cinematogréfica que se le aprueba financiamiento. -

Director Ejecutivo — se conocera como el Director Ejecutivo de la Corporacién para
el desarrollo de las Artes, Ciencias e Industria Cinematografica de Puerto Rico.

Fondo — se conocera como el Fondo Cinematografico de Puerto Rico,

Junta de Directores — significa la Junta de Directores de la Corporacién.

Junia Consultiva — se refiere a la Junta que evaluara las propuestas de
financiamiento del Fondo Cinematografico, se compondra de un minimo de 3
miembros y méaximo de 5 recomendados por la Directora Ejecutiva de la
Corporacion, a la Junta de Directores.

Proponente — persona natural o juridica que cualifique para el financiamiento para
por el Fondo cinematografico. -

Propuesta — documento que expone o describe la naturaleza del proyecto
cinematografico, ,

Préstamo — para efectos de este procedimiento, se entendera como la concesion
econdmica con condicién de repago. :




VL

J.

Corporacién — se conocera como la Corporacién para el Desarrollo de las Artes,
Ciencias e Industria Cinematografica de Puerto Rico.

K. Junta de Directores — significa la Junta de Directores de la Corporacion.

UNIDADES PARTICIPANTES

A.

Corporacién para el Desarrollo de las Artes, Ciencias e Industria Cinematografica de
Puerto Rico

Proponentes

Divisitn de Desembolso de Incentivos del Compariia de Fomento Industrial de
Puerto Rico - .

NORMAS

A.

Las propuestas seran evaluadas por la Junta Consultiva, ia cual tendra la -
responsabitidad de recomendar sobre las solicitudes de fmancramlento y la

propuesta a la Junta de Directores.

El proponente debera cumplir con los requisitos de cualificacion establecidos por la
Corporacién en el Reglamento para la Admlnlstrac:lon y Funcionamiento del Fondo

Cinematografico de Puerto Rico.

La Corporacién otorgard hasta el 80% del fotal de ia inversién para la produccion
propuesta. El Concesionario deberé comprometerse a aportar el restante veinte por
ciento (20%) del total de la inversién con capital privado, segtin lo establecido por el
Reglamento para la Administracién y Funcionamiento del Fondo Cinematografico de

Puerto Rico.

Todo desembolso del fondo otorgado se efectuara ]uegd de la firma del contrato
correspondiente

Semanalmente a partir de la feché de la firma del contrato del fondo, el
Concesionario debera presentar evidencia de los gastos mcurr!dos de acuerdo al
estimado de costos presentados en la propuesta.

Cada desembolso cubrira un periodo mensual hasta completar el desembolso total
del fondo oforgado.

DISPOSICIONES GENERALES

A.

La Corporacién y la Junta Consultiva y otros recursos utilizados para estudios de
viabilidad, mantendran la Informacién contenida en la Propuesta en estricta

confidencialidad.

LLa Corporacién podra cancelar o declarar vencido el contrato e Iniciar la accion legal
que proceda, para el cobro de dinero, si se determinase que el Concesionario ha
incumplido con cualesquiera de los términos,” compromisos u obligaciones

contractuales.
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VI.

RESPONSABILIDAD
A. El Director Ejecutivo sera responsable de:

) . i =Lt
1. evaluar la propuesta para determinar que estén completas; L NG

!

: : : Ll ue 50
2. referir las propuestas a la Junta Consultiva, by k;c’\, ot
q&t}‘ﬁ’\i\\* ’

3. representar a la Corporacion en la firma de contrato.

- U -

B. La Junta Consuitiva sera responsable de evaluar la viabilidad ‘eco E)\ ledyy-de éxito--—

ﬁg_d’e;“"las propuestas, asf como hacer recomendaciones al Directér Ejecutivo y a la
Junta de Directores para fa aprobacién de las mismas.

C. La Corporacidn sera responsable de:

1. servir de enlace entre el Proponente o Concesionario vy el Director Ejecutivo
durante el desarrollo del Proyecto;

2. iniciar la accion de cobro de dinero necesario en caso de incumplimiento de
contrato;

3. referir para asesorfa legai aquellos casos en que resulte infructuosa la accidn de
cobro de dinero;

4, recibir los pagos de los Concesionarios que tienen préstamos con compromiso
de repago; :

5. mantener un registro de los pagos recibidos;
6. verificar gue el Concesionario cumpla con el repago establecido en el contrato;

7. preparar y enviar facturas al Concesionario con compromiso de repago; y

8. custodiar el original del contrato.
D. La Division de Desembolso de Incentivos sera responsable de:

1. desembolsar el Incentivo Especial, segln los términos establecidos en el
contrato; ’ :

2. mantener un registro de los fondos oforgados y desembolsados;

3. informar a la Corporacion sobre cualquier incumplimiento dei Contrato por el
Concesionario detectadec en el proceso de desembolso; y

4. originar el cheque para el pago del desembolso.
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VIH.

E. Asesor Legal sera responsable de:

1. certificar la accién tomada por la Junta de Directores sobre la Propuesta que sea
sometida a su consideracion; y

2. redactar el Contrato.

FORMULARIOS UTILIZADOS

INC-013
INC-010
INC-011
INC-012

" Solicitud de Financlamiento

Solicitud de Desembolso
Hoja de Tramite para Desembolso

Recomendacion de Desembolso

Procedimiento de Desembolso y Recobro para este Fondo
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IX. PROCESO

A. Solicitud y Evaluacién de Propuestas

Respansabilidad

Proponente

Director Ejecutivo

Proponente

Director Ejecutivo

Junta Consultiva

Director Ejecutivo

Junta de Directores

Accion

1.

10.

Debera traer una Presentacion dei Proyecto,
segln lo establecido en el Reglamento para la
Administracion y Funcionamiento del Fondo
Cinematografico de Puerto Rico, la cual incluya
el alcance, justificacién, objetivo del Proyecto y
la inversion necesaria para el desarollo del
mismo. )

Orientara al Proponente sobre el Programa y
los requisitos para cualificar,

Entregara al Proponente el formulario para
solicitar el financiamiento (Solicitud de

Financiamiento).

Entregara a la Corporacion la Propuesta
completada y cuaiquier documento adicional -
requerido.

Recibirda la Propuesta y los documentos
complementarios y revisara que cumplan con
los requisitos establecidos para cualificar.

Referira la Propuesta para la evaluacién de la
Junta Consultiva.

Evaluard la Propuesta de "acuerdo ‘a los
criterios establecidos por ta Corporacion.

Emitira un informe de los resultados de su
evaluacién e incluird su recomendacion.

Referird Informe de la recomendacién de la
Propuesta a la Junta de Directores para su
consideracion.

Si la Propuesta no cumple con los requisitos
para otorgacién del fondo notificara por escrito
al Proponente.

Estudiara el informe de evaluacion recibido y
aprobara o denegara el otorgamiento del fondo. -

Procedimiento de Desemholso y Recobro para este Fondo
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Director Ejecutivo

Proponente

11.

. Preparacidon y Firma del Contrato

Director Ejecutivo

Asesor Legal

Director Ejecutivo

. Desembolso del Fondo

Caoncesionario

Director Ejecutivo

Division de Desembolso
de Incentivos

1.

Enviard comunicacién con acuse de recibo al
Proponente indicandole que su propuesta fue
aprobada o denegada.

Al recibir respuesta que su propuesta fue
aprobada, este enviard ‘una comunicacion
escfita aceptando los términos aprobados en la
misma. :

Solicitara al Asesor Legal de la Corporacién la
preparacién del Contrato de Incentivos.

Preparara el Contrato.
Gestionara la firma del Contrato,

Una vez firmado el Contrato lo custodiara en su
original.

Sometera a la Corporacién las facturas o
estimado de costos aprobados la semana antes
de la solicitud de desembolso, Incluira
conjuntamente con éstos copia de la Propuesta
e Informe de Progreso. ‘

Evaluarad el Informe de Progreso y verificard
que los documentos requeridos para el
desembolso estén completos.

Prepararda la Solicitud de Desembolso .-
(CINE-010) y ia enviara junto a la Hoja de
Tramite (CINE-011) y el Memorando de
Recomendacién de Desembolso (CINE-012) a
la Divisibn de Desembolso de [ncentivos.
Incluira copia del contrato y el estimado de
costos o facturas.

Evaluara los ddcumentos recibidos.

Si se encuentra alguna irregularidad lo
notificard a la Corporacion y suspendera el
desembolsc mientras se lleve a cabo una
investigacion. ‘
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D. Repago de Préstamos

E.

Director Ejecutivo

La Corporacion

Incumplimiento

Director Ejecutivo

Asesor Legal de Ia
Corporacién-

Director Ejecutivo

Referird la Solicitud de Desembolso Especial
(CTB-011) para las aprobaciones requeridas y
para que se procese el pago.

Una vez se vence el térming establecido en el
Confrato de Financiamiento procedera a
facturar al Concesionario.

Todos los pagos se hardn a nombre del
Secretario de Hacienda mediante cheque
certificado. :

Recibira, registrard y enviara a Hacienda los
pagos.

Al momento de descubrir o ser notificado de
incumplimiento del Contrato de Financiamiento
por el Concesionario, iniciard una investigacion
formal.

Solicitard a la Divisibn de Desembolso de
Incentivos la suspensién de cualquier
desembolso en proceso,

Recopilara toda la documentacién relacionada
con el proyecto.

Solicitara al Asesor Legal de la Corporacidn
una investigacion del incumplimiento por el
Concesionario. C

Efectuara la investigacion correspondiente y
emitird un informe de los hallazgos a la
Corporacion.

Evaluar4 los hallazgos y tomara una
determinacion sobre la accién a seguir.

La determinacién de Incumplimiento de
Contrato resultara en la canceiacién del
Contrato y se iniciard e! proceso de cobro del
fondo desembolsado y la accidn legal
correspondiente.

Procedimiento de Desembolso y Recobro para este Fondo
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VIGENCIA

Si se determina que el Concesionaric cumple
con los términos y condiciones del Contrato, se
continuar con el procesc de desembolso Si
aphca .

indicara a ia Divisibn de Desembolso de
Incentivos la cancelacion de los desembolsos

pendientes, si alguno.

Las -disposiciones de este Procedimiento entrardn en vigor una vez aprobado por el

Director Ejecutivo.

RECOMENDADO PARA LA APROBACION DEL SECRETARIO DEL

AMENTO DE HACIENDA:

ecretario
Departamento de Desarrolio Econdmico

y Comercio

Fecha:

APROBADO:

Juan Anfonio Flores
Secretario
- Departamento de Hacienda

Fecha:

oido ] Vs

Laura Vélez

Directora Ejecutiva

Corporacidn para el Desarrolio de las Artes
e Industria Cinematografica de Puerto Rico

Fecha: ?%C" >

Procedimiento de Desembolsc y Recobro para este Fondo
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CInE CORPORACION DE CINE DE PUERTO RICO
INC-010 San Juan, Puerto Rico

R-08-02
SOLICITUD DE DESEMBOLSO

Cuandg la solicitud es hacha por un empleado o funcionario que no sea el Director o Gerente de una Oficina, Divisién o { Ndmerg =~
. | Unjdad, se requiere la aprobacion del Director de la Oficina que corresponda, El pago requerird siempre la aprobacion def
{ niralor o ef Gerente de la Divisién de Contabilidad. i

| Receptor:” . Fecha

Direccién; - . . Cantidad

1 Conceplo:

Ndmero de Factura: Cuenta a Cargarse;

Seguro Soclal: [] Personal [J Patronal

CERTIFICO que ninguna requislcion u orden de compra ha sido emitida en Fecha del Contrato-(DD-MM-AA) ‘Otros
refacion con esta soliciud y que los artfculos fueran suplides o Jos servicios
realizados a la Compaiifa.
Aprobado:
Solicitante: _ .
MNombre y Firma Fecha ) Nombra ¥ Firma Fecha
Titio Tituio
Recomendado:
Nombre y Firma Fecha Nombre del Director Ejeculivo Fecha
Titulo . Firma de] Director Elacutivo
4 Proyecto a Capitalizarse: c : l Empleos
Fondos Presupuestados: 7 si I No Certificacion, en caso de desembolsos para mejoras capitales o mayores de
$50,004. Hay Fondos Disponibles: ~ ] 81 {] No.,
Nombre y Firma del Direclor Fecha Nombre y Firma Fecha
Ofidna de Presupuesio Subdirector Ejecutive de Finanzas
. NUMERO DE CUENTA CANTIDADES
NUMERC [COMPROBANTE CENTRO ASIGNACION DE .
SUPLIDOR NUMERC CUENTA | AREA |DE COSTO FONDOS NUM.  IPROYECTO NUMERO DEBITQS ' CREDITOS

TOTALES

LARESMSTADECOTEIS  ~ |- i VeRECAD oS W SEENSTADECOTEIO < EHEVERIEICADO .
3 Contrato . 1  Minuta Comité Inversiones

1 Minuta [l Doecumentos Completos y Correctos

;I Resoluclones u Ordenes . 0]  Cémputos, Sumas y Extensiones

§ .

z\' vertifico Comrecto: Verificacién de Desernbolso y Autorizacién para Pago Final

Sw

3

] u . Nombre y Firma del Conlralor Fecha
ig - ,

N Nombre y Firma del Gerenle o Supendsor Fecha ¢ A

,&, E{ Division da Contabiidad _ Aprobacién de Emisién de Qheque

L

Nombre y Finma del Tesorero Fecha




CINE
INC-010
09-2003

INSTRUCGIONES

L PROPOSI;I'O

Se ufiliza para solicitar el pago de articulos o servicios ofrecidos para los .C.ljfe no
se ha emitido una orden de compra por la Corporacion de Cine. 5

Il TRAMITE
La Corporacién de Cine procede el formulario lo completara en original y dos (2)
copias. El Director Ejecutivo aprobara y e nviara el formulario a la Divisién de
Contabilidad "para la codificacion, verificacion de asignacién de fondos v la

aprobacion de pagos. La Division de Contabilidad lo envia a la Oficina de
Contralorfa y a la Oficina de Tesorerfa con el cheque para verificacion y firma.

. DISTRIBUCION
~ Original y Copia - Divisién de Contabilidad

Copia — Corporacién de Cine

v. IMPRESION

Material: Papel Blanco impresién: Medio Electrénico
Tamario: 8 ¥2 x 11



CINE
INC-011
09-2003

CORPORAGION DE CINE DE PUERTO RICO
San Juan, Puerfo Rico

HOJA DE TRAMITE PARA DESENMBOLSOS

PRIDCOR & D-20-
Fondo Especiai-

Fecha:

Concesionario:

Nombre de Presidente o Representante:
Certificamos que la siguiente documentacién fue recibida, revisada y esta correcta:

®
¢ Certificacion de No Deuda del Departamento de Haclenda o evidencia de Plan de

e Certificacién de Radicacion de Planilla (forma SC-2888)
e Certificacion de No Deuda del CRIM sobre propiedad mueble o inmueble o evidencia

P'reparado por:

Documento Recibida Verificado

Confrato de Incentivos
Informe de Progreso
Facturas

Pago

de Plan de Pago
Certificacién de No Deuda del Departamento del Trabajo y Recursos Humanos

Certificacién de No Deuda de 1a Corporacion del Fondo del Seguro del Estado
Certificacién de No Deuda de Pensién Alimentaria (ASUME)
Certificado de Incorporacién

O 000 00 Ooomo

Nombre

Verificado por:

Firma

Cantidad de Desembolso:

Nombre Titulo

Fecha

Firma




CINE
INC-011
"08-2003

———

.

INSTRUCCIONES

PROPOSITO

Certificar Ia revisién del Informe de Progreso y de la informacién requerida
para el tramite del desembolso del incentivo para proyectos bajo el Fondo
de Ia Corporacién de Cine.

TRAMITE

La Corporacion de Cine completara el formulario y lo enviara a [a Divisién
de Desembolso de Incentivos junto a la documentacion requerida para
tramitar el desembolso. El Oficial de la Division de Desembolso de
Incentivos evaluarg ia documentacién enviada y certificard la cantidad a
ser desembolsada. La Divisién de Desembolso de [ncentivos enviara el
formulario con la Solicitud de Desemboiso (CTB-011) a la Division de
Contabilidad para continuar el tramite de desembolso.

DISTRIBUCION
Original - Divisién de Contabilidad
Copia - Division de Desembolso de Incentivos

Copia - Corporacién de Cine

IMPRESION

Material: Papel Timbrado Impresion: Medio Electrénico

Tamafio: 8% x 11



DE:

Num. de Proyecto:

Asunto:

Hemos revisado el Informe de Progreso del Proyecto antes mencionado y entendemos que
el Concesionario ha cumplido con las siguientes expectativas propuestas:

[ ] Rindié el Informe en e! tiempo previsto

[ ] Ha cumplido con el Itinerario de Trabajo propuesto
[ Se visitaron las facilidades fisicas (ver informe)

[] Oftros:

Comentarios:

Nos complace el éxito que ha tenido esta Iniciativa y recomendamos que se proceda con el
desembolso solicitadoe segtin las normas establecidas.

CINE- INC-012/ 09-2003



CINE
INC-012
08-2003

M.

INSTR.UC.CIONES_ K

PROPOSITO.

Recomendar el desembolso del Incentivo -bajo el “Programa de la
Corporacién de Cine. - i?*:,

TRAMITE

La Corporacion de Cine completara el formulario para fa ﬂnﬁa d‘e'l lj??écior_ .
Ejecutivo y lo enviara a la Division de Desembolsos de Incentivo junto a
la documentacion necesaria para el tramite de desembolso del Incentivo.

DISTRIBUCION
Original - Division de Desembolsos de incentivo

Copia - Corporacién de Cine

IMPRESION

Material: Papel Timbrado Impresion: Medio Electrénico

Tamafio: 8% x 11

"



