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OFICIAL DE REDACCION Y COMUNICACIONES

Nuaturalezi iy Aspectos Distintivos del Troabnajo

Trabajo profesional de complejidad y responsabilidad moderada que consiste redactar todo tipo
de textos en inglés y espanol, incluyendo discursos, comunicados de prensa y ofras
encomicndas de relaciones pdblicas relacionadas a la formulacion e implantacién de la politica
puablica. Colabora en la planilicacién, coordinacion y desavrollo de las actividades y relaciones
publicas de la Oficina de Comunicaciones de la Autoridad. Coordina actividades y ohece
apoyo en las funciones de prensa. Redacta y prepara comunicados, articulos, ponencias,
discursos, programas y anuncios para la prensa. Coordina servicios de informacion para el
ptiblico, las unidades de lrabajo y agencias de gobierno relacionados con los servicios y
operaciones de la Autoridad.  Colabora en la preparacion de presentaciones e informes
relacionados con las responsabilidades de la AT entre olras, en cuanto a Mensajes de Estado,
ceremonias de inauguracién, primeras piedras y vistas oculares, Ayuda en la planificacion y
coordinacién de las actividades para los proyectos internos vy externos encomendados:
redaccion de material informativo y publicaciones, disefio, arte, imprenta, entrega y
distribucion.  Recopila y reacciona a la informacion de los medios noticiosos, constatar su
veracidad y recomienda la accion que procede para proteger la imagen de la ATL  Atiende y
ayuda a funcionarios de las agencias, municipios, legislatura, medios noticiosos y olras ramas
del gobierno de acuerdo con los procedimientos vy politica de comunicaciones de la AFL
Iraduce documentos en los idiomas espafiol e inglés y asegura el uso correcto de la gramética y
la redaccion.

El empleado en la Clase ¢jerce juicio y criterio propios guiado por los conocimicentos adquiridos
en su profesion, la politica de comunicaciones publicas y los reglamentos, sistemas y
procedimientos aplicables. Realiza su trabajo a través de los contaclos que ejerce con
particulares, funcionarios y cjecutivos de la alta gerencia, intermedia y supervisores para
intercambiar informacion, establecer acuerdos y recomendaciones, asi como con funcionarios de
la empresa privada y medios de comunicacidn y oficinas del Gobierno. Recibe instrucciones
generales y especificas del Divector de Comunicaciones y su trabajo es revisado durante su
cjecucion o a la terminacién,
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