AT Nim, 13-24

PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE LAS EXISTENCIAS
DE_COMBUSTIBLES, LUBRICANTES ¥ DE ABONO LIQUIDO

Para contar con una sana y necesaria medids de control es pre-

clso mantener récords adecuados del uso y de las existencias de com-

bustibles, lubricantes y abono l{quido en los tanques,

Con el propésito de asegurar el control mfs efectivo y poder esta-

blecer responsabilidad cuando sea necesario, efectivo el 18 de mayo de

1961 se observard el siguiente procedimiento para el recibo y despacho
del abono liquidoﬁﬂlos combustibles y los lubricantes:
i- Las’exié;encias de combustibles,:1ubr1cantes y abono 1lfquido
en los éanquss instalados en las fincas en donde no haya un
guaxdalmacén estarég a cargo del adminigtrador de cada finca.

Las existencias en tanques instalados contiguos a los almace-

nes, estardn a cargo de los guardalmacenes.

2« El administrador de cada finca o el guardalmacén, segfin sea el

caso, ejercerd control sobre los recibos y despachos de combug-

tibles, lubricantes y abono 1fquido en la forma siguiente:

a) Se fijard una hora durante el dfa, por las maflanas prefe-

* riblemente para hacer los despachos de los tanques.
Sobrentendiéadosé que se deberdn hacer despachos antes
o después de la hora fijada en casos de emergencia.

b) Todo despacho se hard mediante vales prenumerados correla-
tivamente £irmados por el supervisor o por la persons en
quien €1 delegue a autorizar el despacho y por la persona
que reciba el‘material. Los vales por los despachos efec-

tuados se enviardn diasrismente a la Oficina de Contabilidad

del 4rea junto con el registro de existencias que se describe




)

4)

e)

£)

g)

en el apartado "C",

El Administrador o guardalmacén llevard un registro en
donde anotard diariamente la cantidad en existencia en
cada tanque al comenzar el dfa, las cantidades reci-
bidas y despackadas y la existencia al finalizar el dia.
Para estos prop8sitos se usard el modelo AT FBP 1, el
cual serd enviado a la oficina del drea diariamente,

El administrador o guardalmacén estard pregente cuando
los abastecedores depositen el liquido en los tanques

y cotejardn mediante observacién de la escala o mediante
medida la cantidad depositada en el tanque,

El administrador o guardalmacén, segin sea el caso, sema-
nalmente, deber§ cerciorarse si las cantidades en existen-
cia segln su registro son iguales a la existencia f{sica
en los tanques.

El contador del §rea hard cotejos peri8dicos para deter-
winar sl la existencia £fsica en los tanques es igual a
la que aparece en los récords a cargo de los administra-
doves o guardalmacenes., Una copia de las h&jgg de los
cotejos peribdicos serd enviada al Director de Adminis»

tracifn del Programa de Cafia,

Para establecer las existencias al comenzar este proce-
dimiento se tomard un inventario fisico supervisado pox
el contador del frea, El contador informard las dife-
renciss encontradas y pedird autorizacién al Director

de Administracifn del Programa de Cafia para efectuar los

ajustes necesarios,










