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COMPANIA DE PARQUES NACIONALES DE PUERTO RIiCO
SAN JUAN, PUERTO RICO

MANUAL DE CONTABILIDAD

La Compania de Parques Nacionales de Puerto Rico (en lo sucesivo “la Companrifa” o
CPN) tiene a su cargo el deber de proteger, conservar y desarrollar, para su uso
recreativo, los parques, playas, bosques y monumentos histéricos y naturales de Puerto
Rico, de tal forma que se preserven y se mantengan en éptimo estado para e! disfrute de
las presentes y futuras generaciones. De conformidad a este mandato, la Compaiiia
administra los Parques Nacionales de Puerto Rico que han sido y que en el futuro sean

designados como tales por ley.

Como resultado de la administracion de los parques, la Compafila genera ingresos
Eo.nmom, recibe asignaciones legislativas y recibe fondos de diferentes entidades
federales. La Oficina de Presupuesto y Finanzas de la Compaiiia de Parques Nacionales
se le ha asignado la responsabilidad de custodiar, administrar y velar por el buen uso de
esos fondos. Por esa razdn, resulta imprescindible que esta Oficina cuente con un
Manual de Contabilidad que permita que los empleados actuales o futuros de esa Oficina
conozcan y tengan establecido como se contabilizaran esos fondos y cudl es el

procedimiento y el tratamiento que se le brinda a esos fondos.

La Oficina de Presupuesto y Finanzas consciente de la necesidad de esa herramienta de
trabajo, ha desarrollado el Manual de Contabilidad que le presentamos a continuacién, el
cual sera utilizado como gufa en la ejecucion de los trabajos contables, oficinescos y

presupuestarios de la Compariia de Parques Nacionales.
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MANUAL DE CONTABILIDAD
DEFINICIONES

Base Legal

Carta de Cuentas

Pesvinculacion de Fondos

Fondo Gubernamental

Jornales

Manual de Contabilidad

Mayor General

Método de Acumulacion

Método de Principio de Efectivo

Oracle Financial

Leyes, reglamentos y ofros documentos que
sustentan la posicion de este Manual.

Lista de cuentas de la Compaiifa de Parques
Nacionales (Chart of Account).

Documento que se somete al Departamento de
Hacienda para solicitar el envio de fondos
asignados a la Compafiia de Parques Nacionales.

Cualquier agente fiscal y contable que contenga
un grupo de cuentas con balance propio.

Registro cronolégico y acumulativo de las
transacciones de la entidad.

Documento dirigido a brindar una descripcion real
del tratamiento contable que reciben todas las
transacciones financieras realizadas en Ia
Compafiia y la generacién de informacion de la
Oficina de Presupuesto y Finanzas.

(General Ledger) Libro que acumula todas las
transacciones registradas en los diferentes
Jornales, en el listado o carta de cuentas (Chart of
Account) existentes, para producir los balances
reales de los diferentes estados financieros.

Reconoce las transacciones cuando tienen un
impacto sustantivo. Los ingresos se consideran
en el periodo en el que se ganan.

Reconoce sdlo el efectivo cuando se paga o se
recibe.

Programa o aplicacién que se uliliza en la
Compaiiia para llevar su contabilidad.




11. Orden Ejecutiva

12. Subsidiarios

Instrumento que emite el (la) Gobernador (a) de
Puerto Rico, derivado del ejercicio del poder
ejecutivo con fuerza de ley, por medio del cual
éste o ésta emite una orden a una entidad de la
Rama Ejecutiva.

Libro utilizado para acumular transacciones por
instalacién o parque.
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MANUAL DE CONTABILIDAD

1.1 — INTRODUCCION

El Manual de Contabilidad, de la Compafiia de Parques Nacionales, ha sido desarrollado
para definir los procesos de registracion, clasificacién y presentacion de las transacciones
financieras que resultan del ejercicio operacional anual de la Compaiiia. En la actualidad
todas estas transacciones se registran y se llevan a cabo en la aplicacion “Oracle Financial”.

En éste se incorpora la Ley de Contabilidad de Puerto Rico para Corporaciones
Gubernamentales, las normas, procedimientos, reglamentos y disposiciones del
Departamento de Hacienda aplicables a las corporaciones, érdenes ejecutivas, asi como
también los estandares de contabilidad de gobierno (GASB), aplicables a las agencias e
instrumentalidades de gobierno.

El mismo servira como marco de referencia para los distintos funcionarios que intervienen
en el proceso contable de dia a dia, al igual que podra ser utilizado para proveer
adiestramiento y orientar a nuevos empleados en funciones especificas que aparecen
detalladas en el mismo. Otros potenciales cmcmzow_am este Manual lo seran los auditores
internos y externos, al igual que cualquier representante de las agencias reguladoras que

interesen conocer el flujo y registracién de las transacciones fiscales.

1.2 - PROPOSITO

El Manual de Contabilidad de la Compaifiia de Parques Nacionales de Puerto Rico esta
dirigido a brindar una descripcion real del tratamiento contable que reciben todas las
transacciones financieras realizadas en la Compaiiia y la generacion de informacién de la
Oficina de Presupuesto y Finanzas como Oficina encargada del procesamiento de esta

informacion.

1.3 - BASE LEGAL

La base legal que sustenta la posicion de este Manual se fundamenta en diferentes leyes
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, Reglamentos y Cartas Circulares implantadas y




aprobadas por el Departamento de Hacienda y/o por el Director Ejecutivo de la Comparifa
de Parques Nacionales, Reglamentos internos de la Compafiia de Parques Nacionales de
Puerto Rico vy drdenes ejecutivas, entre otras. A continuacion detallamos las leyes y

reglamentos antes expuestos:

La Ley Nim. 9 conocida como “La Ley del Sistema de Parques Nacionales de Puerto Rico”
aprobada el 8 de abril del 2001, que autoriza al Director Ejecutivo a implantar [as normas y

procedimientos que regiran su desempefio y expone lo siguiente:

“Se delega en el Director Ejecutivo de la Compafia de Parques
Nacionales de Puerto Rico, antes la Compa#iia de Fomento Recreativo,
creada mediante la Ley Nim. 114 de 23 de junio de 1961, segin

enmendada, la obligacion de administrar el Sistema.”

OTRAS LEYES

° La Ley Ndm. 114 de 23 de junio de 1961 segin enmendada, que establece en
el inciso D, lo siguiente:
“Tener completo dominio e intervencién sobre todas y cada una
de sus propiedades y actividades, incluyendo el poder de
determinar el caracter y la necesidad de todos los gastos y el
modo como los mismos deberan incurrirse, autorizarse y pagarse,
sin tomar en consideracion ninguna disposicién de ley que regula
los gastos de fondos piblicos, y tal determinacion sera final,
definitiva para todos los funcionarios del Gobierno Estatal; y
formular, adoptar enmendar y derogar aquellas reglas y
reglamentos que fueren necesarios o pertinentes para ejercitar y
desemperiar sus poderes y deberes.”
o La Ley Nimero 230 de 23 de julio de 1974 “Ley de Contabilidad de Puerto
Rico” segun enmendada, que describe las normas generalmente aceptadas

en la practica de contabilidad para corporaciones gubernamentales.




o La Ley Nimero 2 de 12 de junio de 1969 segtin enmendada, conocida como
la Ley del Bono de Navidad para funcionarios del Estado Libre Asociado de .
Puerto Rico (ELA).
o LaLey Nim. 272 de 15 de mayo de 1945, seglin enmendada que nombra al
Banco Gubermamental de Fomento como agente fiscal del Gobierno de Puerto
Rico, sus agencias, sus instrumentalidades, municipios y subdivisiones.
° La Ley Nim. 113 de 3 de agosto de 1995, seglin enmendada, delegando en
el Banco Gubernamental de Fomento de Puerto Rico la autoridad de
establecer guias para la administracion de los recursos de inversién de las

agencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

CARTAS CIRCULARES

Las Cartas Circulares constituyen instrucciones respecto a la forma y manera en que se
trabajan los asuntos de las agencias gubernamentales. Para propositos de este Manual, se
utilizaran todas aquellas cartas circulares vigentes emitidas por el Departamento de
Hacienda, la Oficina de Etica Gubernamental y la Oficina del Contralor (a) de Puerto Rico
relacionadas a los procedimientos contables, el manejo y administracién de los fondos
pablicos. De la misma forma, sera de aplicacion toda carta circular emitida por el Director
Ejecutivo de la Compafiia de Parques Nacionales, especialmente las relacionadas a los
asuntos contables y la administracidn, custodia y manejo de los fondos de la Corporacion.
La vigencia de estos documentos puede afectarse con la derogacién de las mismas, por lo
que no se mencionan o se incluyen todas en este Manual. Sin embargo, es responsabilidad
del (de la) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas y del Gerente de
Contabilidad de la Compafiia el mantenerse actualizado al respecto.
° C.C. NUimero - 1300-4-99 - Aprobada el 23 de julio de 1998 - Delegacion de la
Pre-intervencidn a las Agencias
° C.C. Ndmero -1300-26-95 - Aprobada el 15 de junio de 1995 - Retencién
sobre el Origen de Pagos por Servicios Profesionales
° C.C. Numero - 1300-18- Aprobada el 18 de noviembre 1998 - Bono de
Navidad




° C.C. Numero - 34-2001- Aprobada el 10 de octubre de 2001 - Aumento de
Bono de Navidad

° C.C. Nimero - 02-09 - Retenciones de Pagos efectuados por Servicios
Profesionales
° C.C. Ndmero - 02-10 - Exclusiones de las Retenciones del 7% sobre los

Pagos por Servicios Prestados a los Contratistas por Concepto de
Construccién de Obras
o C.C. Numero - 02-13 - Retencidon sobre Pagos por Servicios Prestados a

Ciertos Sectores o Categorias de Empresas o Negocios

ORDENES EJECUTIVAS

La Orden Ejecutiva es un instrumento que emite el (la} Gobernador (a) de Puerto Rico,
derivado del ejercicio del poder ejecutivo por fuerza de ley, por medio del cual éste o ésta
emite una orden a una entidad de la Rama Ejecutiva. Siendo un documento expedido por el
(la) Gobernador (a) de acuerdo con [a Ley, es un documento publico que sirve a los
propésitos de implantacion de la politica pablica e iniciativas del Gobierno de Puerto Rico.
Las instrucciones que se emiten en la Orden Ejecutiva que se detalla a continuacién son
compulsorias en [o relacionado a la facturacién en la Compafiia de Parques Nacionales
(CPN). No obstante, es responsabilidad de la Oficina de Presupuesto y Finanzas el
mantenerse actualizado y dar fiel cumplimiento a cualesquiera Orden Ejecutiva que emita el
(la) Gobernador (a) de Puerto Rico y que afecte o incida en la contabilidad de los fondos de
la Compairiia.
° Orden Ejecutiva-2001-73 - Aprobada el 29 de noviembre del 2001 sobre
Nueva Clausula sobre las Facturas a las Agencias del Estado Libre Asociado
de PR.

REGLAMENTOS

o Reglamento de Compras Nam. 7872 aprobado el 12 de mayo de 2010

° Reglamento de Gastos de Viaje




° Reglamento de Subastas Nim. 7873 aprobado el 12 de mayo de 2010

° Reglamento Sobre el Uso y Desembolsos de Caja Menuda

. Reglamento de Recaudaciones de la Compafiia de Parques Nacionales

o Manual de Normas y Procedimientos de Cuentas por Cobrar

° Manual del Programa de Reservaciones

o Reglamento de la Propiedad Mueble

° Reglamento Administrativo de la Compaiiia de Parques Nacionales

° Reglamento para Uso y Disfrute de los Centros Vacacionales y Areas de

Acampar

Esta reglamentacion ha sido aprobada en coordinacién con las diferentes agencias
reguladoras del Gobierno de Puerto Rico y son implantadas para que rijan el funcionamiento
de algunas éreas de la Compariia de Parques Nacionales de Puerto Rico.

1.4 - OFICINA DE PRESUPUESTO Y FINANZAS

La Oficina de Presupuesto y Finanzas de la Compafiia de Parques Nacionales, tiene la
responsabilidad de procesar todas las transacciones, financieras y contables. Esta Oficina
se divide en diez (10) areas principales para el procesamiento de las mismas. Estas
subdivisiones dentro de la Oficina han sido creadas de acuerdo a las especialidades y

conceptos de transacciones que procesan y desarrollan, segin se detalla a continuacion:

Secretarial

Pre-intervencion

Registro de Gastos-Entrada de Facturas
>:m=wmw_am Ingresos-Pre-intervencion y Registro
Registro de Ingresos

Noéminas

Conciliaciones Bancarias

Cuentas por Cobrar

YV V.V VYV ¥V V VYV V¥V ¥

Cuentas por Pagar




> Presupuesto
» Directora de Presupuesto y Finanzas

Cada area procesa los documentos oficiales de acuerdo a su especialidad. Estos son
distribuidos por el personal secretarial de [a Oficina, segtin su naturaleza y el funcionamiento

especializado de cada una de ellas.

El tratamiento contable que reciben todas las transacciones esta basado de acuerdo a las
normas de contabilidad generalmente aceptadas y establecidas por la Junta para la
Implantacion de los Estandares para la Contabilidad de Gobierno “G.A.S.B.” por sus siglas
en inglés “Governmental Accounting Standard Board”.

1.5 - TIPOS DE FONDOS

Luego de la proyeccion de ingresos aprobada en el presupuesto anual, la Compariia como
agencia gubernamental requiere de la aplicacion de una contabilidad de gobierno
especializada para presentar razonablemente los estados financieros que reflejaran su salud
financiera. La Compafifa, como ente gubernamental, recibe varios tipos de fondos con
diferentes propositos para su funcionamiento y como regla general cada uno requiere de un

tratamiento especifico para garantizar la contabilidad real de cada fondo.

Basado en esta aplicacion, se define como fondo gubernamental cualquier agente fiscal y
contable que contenga un grupo de cuentas con balance propio. De acuerdo a esta
definicion, surgen cuatro (4) categorias para la clasificacion de los fondos que se reflejan en
los estados financieros de la Compafiia. A continuacion presentamos un resumen de cada

fondo y su propésito:

o Fondo General (General Fund) - Este fondo recibe todos los ingresos
operacionales y administrativos dirigidos al funcionamiento operacional de la
Compariia y que no forman parte de los otros fondos mxv:omaom. Un ejfemplo
de éstos pueden ser los ingresos de la actividad diaria de los parques o

balnearios, como venta de boletos para todos los propédsitos.




° Ingreso Especial (Special Revenue} - Este fondo recibe ingresos de
asignaciones especiales dirigidos a un propdsito en especifico por ejemplo:
Fondos FEMA y otros Fondos Federales - Estos fondos federales son
ingresos especiales que estdn regulados y asignados a un propésito en
especifico y no pueden ser utilizados para otro fin que no sea el aprobado al
momento de la peticion.

° Fondo para el pago de deuda (Debt Service Fund) - Este grupo de cuentas
es un tipo de ingreso especial (Special Revenue), ya .Qcm la procedencia de
los ingresos esta dirigida a un propdsito en especifico y exclusivo. Por lo
general estos fondos utilizan el fondo general como fuente emisora para la
creacion de inversiones que generen intereses. Los ingresos recibidos de
estas inversiones se dirigen al financiamiento de los intereses y el principal

de las deudas a largo plazo.

Ejemplo:
La adquisicion de una linea de crédito bancaria que sera pagada en diez (10)
anos.

o Fondo de Mejoras de Capital (Capital Project Fund) - Este fondo al igual
que el mﬂmz.Q es un tipo de fondo especial (Special Revenue), ya que la
procedencia de los ingresos esta dirigida a un propdsito en especifico y
exclusivo. Estos fondos son usados para la adquisiciéon y construccion de
mejoras de estructuras en las instalaciones de la Compaiiia. Al igual que el
anterior, estos fondos pueden provenir de intereses de inversiones o mediante

asignaciones gubernamentales para este proposito.

Ejemplo:
Fondos de una Resolucién Conjunta de la Legislatura para crear una

estructura en algin parque.

Estos son los cuatro (4) tipos de fondos que se relacionan estrechamente con el
funcionamiento completo de la Compaiiia de Parques Nacionales de Puerto Rico y que se

presentan en sus estados financieros. Como mencionamos anteriormente, cada uno
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requiere de una contabilidad individual como principio de contabilidad generaimente
aceptado para la presentacion de los balances en los estados financieros. Este tratamiento

contable requiere de un método de contabilidad adecuado para estos fondos.

1.6 - GRUPOS DE CUENTAS ESPECIALES

Los grupos de cuentas especiales se componen de dos (2) renglones de cuentas en
especifico, las cuentas de activos fijos y las cuentas de deuda a largo plazo. Estos grupos
de cuentas funcionan directamente con un fondo en especifico y su propésito primordial es

acumular el balance para presentarse en los estados financieros.

» Grupo de cuentas de deuda a largo plazo - (General Long Term Debt) - Este
listado de cuentas acumula la deuda a largo plazo (deuda que no sea corriente o que

no pertenezca al periodo corriente) que sera pagada posteriormente.

> Grupo de cuentas de activos fijos - (General Fixed Asset) Este listado de cuentas

acumula los activos fijos segiin su adquisicion cronolégicamente.

1.7 - METODO DE ACUMULACION MODIFICADO (MODIFIED ACCRUAL
BASIS)

El principio o la base de contabilidad (Basis of Accounting) es usado para determinar de qué
forma y en qué momento las transacciones o eventos deben ser reconocidos en los libros.
Para estos propdsitos existen dos (2) métodos utilizados generalmente para la contabilidad
general. Estos son, el método de acumulacién (Accrual Basis) que reconoce las
transacciones cuando tienen un impacto sustantivo y el método de principio de efectivo
(Cash Bases) que reconoce solo el efectivo cuando se paga o se recibe. Sin embargo, la
contabilidad de gobierno, por lo general, no utiliza ninguno de los dos (2) métodos en
especifico, mas bien una combinacién de ambos métodos, ya que este concepto se ajusta

mejor a las necesidades de la agencias gubernamentales.

El método utilizado para la contabilidad de gobierno actualmente es el de Principio de
Acumulacion Modificado (Modified Accrual Basis). El enfoque de este método establece

que los fondos deben ser registrados cuando éstos estan susceptibles a la acumulacién.
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Para propositos de ingresos, el término “susceptibles a la acumulacion” se refiere a que
el ingreso cumpla con dos (2) requisitos principales: que sea medible y que esté
disponible. Para que un ingreso sea medible éste debe ser cuantificado en cantidades
especificas y para que un ingreso esté disponible éste debe cumplir con la regla de que
pueda ser recaudado en el periodo corriente o debe estar accesible para el pago de una
deuda del periodo corriente. La aplicacién de este método al registro de gastos no es igual,
ya que los gastos deben ser registrados bajo el método de acumulacién (Accrual Basis)

debido a que éstos son medibles en el momento en que se incurren.

1.8 - CICLO CONTABLE

La informacion financiera que refleja las transacciones realizadas como parte de la
operacion y el funcionamiento de la Compafiia de Parques Nacionales esta contemplada en
los documentos oficiales que se reciben a diario en el Oficina de Presupuesto y Finanzas.
Estos documentos oficiales proceden mm los diferentes suplidores o proveedores,
instalaciones o parques, agencias gubermamentales y federales, empleados y otras fuentes.
Estos documentos contienen la m:ﬁoﬁamoa: concerniente a las transacciones realizadas en
la Compafiia y se procesan y analizan de acuerdo a su naturaleza en las diferentes
subdivisiones del Oficina de Presupuesto y Finanzas. Su procesamiento dependera de su
propdsito en especifico y estara contemplado en el drea que se relacione directamente con

éste.

El ciclo contable que se utiliza para el procesamiento de los documentos y la generacién de
los estados financieros se divide en tres (3) fases importantes: Recopilacion de
informacion, Analisis y registro de transacciones y Preparacién de estados o
informes financieros. A continuacién se presenta un diagrama que contiene los pasos

generales de cada fase:

1.  RECOPILACION DE INFORMACION
v Recibo, preparacion y distribucién de documentos oficiales a ias
subdivisiones
v Procesamiento de documentos oficiales
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2. PRE-INTERVENCION DE PROCESOS
v Pre-intervencion de documentos
v Aplicacion de normas, procedimientos, manuales, reglamentos, etc.

3. ANALISIS Y REGISTRO DE TRANSACCIONES

Analisis de documentos oficiales

Registro de subsidiarios (Ingresos y Cuentas por Cobrar)
Cuentas a pagar - facturas y pagos

Mayor General - Entrada de Jornal

Registro de jornales por concepto

N N N N R

Generacidn de informes mensuales

4. PREPARACION DE ESTADOS FINANCIEROS

v Registro en el Mayor General (General Ledger)
Enfradas de ajuste
Entradas de cierre

Preparacién de estados financieros

NI NN

Generacion de informes financieros

1.9 - LIBROS DE CONTABILIDAD

Las cuatro (4) fases resefiadas anteriormente se desarrollan en las diferentes subdivisiones
de la Oficina y el procedimiento de cada una esta explicado en cada area del Manual, segan
el concepto correspondiente. La base de la informacién segln las transacciones realizadas
es procesada en las diferentes areas y queda finalmente registrada en los libros de

contabilidad que se dividen de la siguiente forma:

. Subsidiarios - La funcion principal de este libro es acumular transacciones
por instalacién. Estos se identifican por cada parque de la Compariia y
contienen informacion detallada de cada cuenta. La informacion de este libro
permite analizar un registro especifico por instalaciéon o parque para
evaluacion del presupuesto y de ingresos y gastos. No obstante, en la

actualidad, la Compafifa sdlo mantiene dos (2) subsidiarios en hojas
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electranicas (Excel) y los demas a través de reportes de los diferentes
médulos de la aplicacion Oracle Financial.

. Subsidiario de ingresos del fondo general

. Subsidiario de Cuentas por Cobrar

Constituye un Reporte en la aplicacion Oracle Financial

. Subsidiario de gastos del fondo general

. Subsidiario de gastos del fondo de mejoras permanentes

Jornales - La funcién principal de los jornales es llevar un registro cronolégico
y acumulativo de las fransacciones de la entidad. El registro de una
transaccién en un Jornal requiere un analisis especifico para realizar [a
entrada, ya que ésta afecta como principio contable el balance crédito de una

cuenta y el balance débito de otra.

A continuacién un ejemplo de una entrada general en el Jornal de
Ingresos:

Ejemplo

Recaudo de $100.00 que fue depositado en la cuenta operacional Banco
Popular por concepto de venta de boletos. Esta transaccion que esta
contemplada en los documentos de informes de ingresos semanales afecta

las siguientes cuentas:

Cuenta Descripcion ‘Dr. Cr.
1000109 Cash $100
4000424 Boletos entrada $100

Otro propésito de los Jornales es que permiten identificar transacciones, determinar
incrementos o descensos de cuentas y son la fuente principal de informacién para el
registro de transacciones al Mayor General (General Ledger). Como hemos explicado

anteriormente, en la actualidad los jornales se mantienen tanto en papel como a través de Ia

aplicacién Oracle Financial.




Los Jornales existentes son los siguientes:

° Jornal de ingresos del fondo general

. Jornal de ingresos del fondo de mejoras permanentes

o Jornal de gastos del fondo general

o Jornal de gastos del fondo de mejoras permanentes

° Jornal General de entradas de ajuste

Mayor General (General Ledger) - La funcion principal del Mayor General es

acumular todas las transacciones registradas en los diferentes Jornales, en el listado

o carta de cuentas (Chart of Account) existentes, para producir los balances reales

de los diferentes estados financieros. El Mayor General (General Ledger), que

contiene el registro de esta informacion, se acumula diariamente de la importacion

automética de los datos de los diferentes modulos de Oracle Financial. (Este

programa genera automaticamente el reporte “payables accounting process” e

importa todas las transacciones diariamente del médulo de Cuentas a Pagar al

médulo del Mayor General).

1.10 - DESCRIPCION DEL MAYOR GENERAL (GENERAL LEDGER)

La funcién de registro en el Mayor General (General Ledger) representa un proceso de vital

importancia en el ciclo contable. E! listado de cuentas reflejado en el Mayor General se

divide en diferentes conceptos. A continuacion se detallan los diferentes conceptos y cifras

que componen el Mayor General.

CONCEPTO

Efectivo

Cuentas por Cobrar

Balance de Fondos y Cuentas por Pagar
Ingresos

Gastos Nominas

Gastos

CIFRA
1000100
1000200
2000300
4000400
5055000
5100500
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Estas cifras comienzan con las iniciales del fondo que afectan y luego la cifra o nimero que
ocupan dentro del listado de cuentas. En este listado, las cuentas han sido asignadas de
acuerdo a las necesidades surgidas y se mantienen algunos intervalos entre una cuenta y

otra para cubrir las necesidades futuras con las cifras intermediarias.

Ejemplo:
GF 100 = General Fund + Namero de Cuenta
CPF 200 = Capital Project Fund + Namero de Cuenta
GFAG 100= | General Fixed Asset Group
DSF 100 = Debt Services Fund
GLTD 100= General Long Term Debt

1.11 - REGISTRO DE TRANSACCIONES EN EL MAYOR GENERAL

El registro de transacciones en el Mayor General, estd basado en entradas y registros de los
diferentes balances acumulados en los jornales. El registro de las transacciones requiere de
un andlisis contable para garantizar que se afecten las cuentas y los balances, créditos y
débitos correctamente. Las entradas o registros de las cantidades estéan identificadas
mediante las primeras letras del nombre y apellido de las personas que hacen la entrada de

jornal en el médulo Mayor General y descripcidn de la entrada de jornal.

A continuacién un ejemplo de las abreviaciones de entradas al Mayor General:
° FP = Ingresos junic 2009 - Jornal de Ingresos
° RR = 30 junio 2009 Refund - Jornal de Desembolsos

o JJ = junio 2009 Ajuste cuenta - Entradas de Ajustes

Estas abreviaciones representan una columna del Mayor General. En los anejos se incluye
un ejemplo de la entrada de jornal en forma manual y otras con la informacion ya entrada en
la aplicacién Oracle Financial. De la misma forma, se incluye ei listado de las cifras de
cuentas (Chart of Account) disponibles en el Mayor General. En este listado se incluyen los
grupos de cuentas de los activos fijos, para el financiamiento de la deuda, mejoras de

capital, entre otras.
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Anejo A Entrada de Jornal (Manual)
Anejo B Entrada de Jornal en Oracle

Anejo C Resumen de Entradas de Jornal en un Mes

1.12 - BALANCE DE COMPROBACION (TRIAL BALANCE)

Como parte del ciclo contable, al final del periodo se prepara un estado llamado Balance de
Comprobacién (Trial Balance). El propésito de este estado es presentar el balance del
listado de cuentas al final del periodo, para comprobar que los balances de las columnas
débito y crédito sean iguales. Este estado garantiza que las entradas en el Mayor General
(General Ledger) fueron registradas correctamente y es sometido a los auditores externos al

comienzo de la auditoria, para la preparacion de los Estados Financieros.

Anejo - D - Balance de Comprobacion - (Trial Balance)

1.13 - PERIODO DEL CICLO CONTABLE

El periodo contable que comprende la auditorfa para la presentacion de los estados
financieros se rige por el afio fiscal, es decir desde 1ro de julio de un afio hasta 30 de junio

del proximo ano.

1.14 - AUDITORIA EXTERNA

La Compafiia de Parques Nacionales de Puerto Rico al ser una unidad componente del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico, tiene la obligacion de presentar estados financieros
certificados ante el Area de Contabilidad Central del Gobierno del Departamento Hacienda.
Por esa razon, se realiza una auditoria financiera, que a su vez provee las entradas de
ajuste finales recomendadas al Director (a) de Presupuesto y Finanzas y de ésta surgen los
Estados Financieros finales. Como requisito federal, aquellas agencias que durante el
periodo de auditoria realizan desembolsos provenientes de fondos federales por una
cantidad igual o mayor de $500,000 se ven en la obligacion de realizar una auditoria sencilia

(Single Audit) de estos fondos.
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CAPITULO 2
NATURALEZA Y PROCEDENCIA DE FONDOS
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CAPITULO 2

NATURALEZA Y PROCEDENCIA DE FONDOS E INGRESOS

Como parte de las operaciones y el funcionamiento de la Compafiia de Parques Nacionales
de Puerto Rico la recaudacion de ingresos se rige por el Reglamento de Recaudaciones de
la Compariia de Parques Nacionales, aprobado en mayo de 2004. Este define los

siguientes términos relacionados a la recaudacion de ingresos de la siguiente forma:

o) Fondos Puablicos - Dinero, y cualquier otro activo perteneciente a/o tenido en
fideicomiso, por la Compafiia de Parques Nacionales.

o Recaudador Oficial — Personal nombrado por el Director Ejecutivo para
coordinar el cobro, custodia y depdsito de las recaudaciones e ingresos de la
Compafiia y su registro y contabilizaciéon de acuerdo con las disposiciones del
Reglamento de Recaudaciones.

o Recaudador Sustituto — Personal designado por el Director Ejecutivo al que
se le asignan funciones para ejercer como Recaudador Oficial cuando este
ultimo esté ausente, ya sea por periodos cortos o cuando el mismo esté
disfrutando de alguna licencia.

o) Recaudaciones- Dinero o cualquier valor recibido por cualquier concepto a

favor de la Compaifiia que deba ser depositado en sus cuentas bancarias.

Como resultado de las operaciones y el funcionamiento de la Compafiia de Parques
Nacionales de Puerto Rico se recaudan fondos e ingresos de diferentes conceptos y fuentes
de procedencia. Estos, a su vez, se dividen en dos (2) clases: Fondos Operacionales y
Fondos No Operacionales.

2.1 - FONDOS NO OPERACIONALES

Estos fondos estan relacionados al funcionamiento de la Compafiia por concepto de ias
diferentes asignaciones gubernamentales, estatales (Resoluciones Conjuntas), fondos
federales, reclamaciones de seguros, reembolsos e ingresos de actividades relacionadas

estrechamente a la funcion administrativa. Estos se reciben mediante correo, directamente

19




en las oficinas de recaudaciones de los pargues, Oficina de Reservaciones o através de la
Internet. Cuando los fondos recibidos son mediante cheques y corresponden a
asignaciones legislativas, son referidos a la Oficina de Presupuesto y Finanzas para ser
procesados, y luego completar el proceso en la Oficina de Reservaciones y Recaudaciones

de la Compaiiia.

Los fondos que se reciben mediante cheques oficiales deben estar emitidos a favor de la
Compania de Parques Nacionales de Puerto Rico y para ser procesados siguen el

siguiente procedimiento:

1. La Asistente Administrativo de la Division de Servicios Generales recibe los
cheques y completa el formulario “Relacién de Valores Recibidos” (Modelo
SC — 1035} que contiene la informacién perteneciente a cada cheque, como:
pagador, nimero de cheque, fecha del mismo, fecha de recibido e importe.
Una vez la firma el Director de esa Division envia el documento y los cheques
a la Oficina de Reservaciones para depositarlos. Deberan enviar copia del
documento a la Oficina de Presupuesto y Finanzas para el registro

correspondiente.

2. L os cheques de desvinculacion de la némina que son entregados al Director
de la Oficina de Presupuesto y Finanzas, se depositan en el Banco
Gubernamental en la cuenta operacional y los fondos de Mejoras de Capital
en la cuenta de Mejoras. Estos cheques son llevados al Banco por el

Director de Presupuesto y Finanzas o un funcionario que éste designe.

3. Una vez depositados los cheques, el Director o el funcionario designado
regresara la copia de la hoja de depésito “ponchada” por el banco a la
Oficina de Presupuesto y Finanzas de la Compafiia para preparar la entrada

de jornal.
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2.2 - FONDOS DE OPERACIONES Y ACTIVIDADES

Los ingresos relacionados a la operacion de todos los parques e instalaciones procedentes
de las diferentes actividades son procesados en las oficinas de recaudacién de cada
instalacion o parque por personal con funcion de Recaudadores Auxiliares o
Recaudadores Oficiales. Estos ingresos son (nica y exclusivamente producto de las
operaciones y actividades de los parques y los Recaudadores deberan estar adiestrados y

autorizados para cobrarlos.

Los diferentes conceptos a cobrar en las instalaciones o parques son:

Ingresos de villas Adopcidn de animales

Ingresos cafeteria Ingresos Anfiteatro

Ingresos de facilidades Arrendamiento de Instalaciones
Ingresos de cabafias Depésitos subastas, planos
Ingresos de restaurante Comisién Maquinas de Ventas

Ingresos de trailer (Casas moviles)
Ingresos de m_.mmm de acampar
Ingresos de rampa de botes
Ingresos boletos de piscinas
Ingresos de estacionamiento
Ingresos de ventas

Ingresos de Boletos de Entrada
Lockers

Binoculares

Venta de Libros

Donativos

Magquinas venddématicas
Servicios Especiales

Escuelas Salvavidas

Ingresos de venta de plantas
Ingresos de concesionarios

Otros ingresos miscelaneos
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Estos ingresos se reciben diariamente en las instalaciones y parques que siguen a

continuacion:

O N o a s~ Db

Centro Vacacional y Balneario en Boquerdn, Cabo Rojo
Centro Vacacional y Balneario Villas de Afiasco

Centro Vacacional y Balneario Punta Santiago en Humacao
Centro Vacacional y Balneario Punta Guilarte en Arroyo
Centro Vacacional Monte del Estado en Maricao
Centro Vacacional Caonillas en Utuado

Parque las Cavernas del Rio Camuy

Parque Luis Mufoz Rivera |

Parque Julio Enrique Monagas

Balneario de Luquillo

Area Recreativa Isla de Cabras

Balneario Sun Bay Vieques

Balneario Seven Seas en Fajardo

Balneario Manuel “Nolo” Morales en Dorado

Balneario Cafia Gorda en Guanica

Vivero del Toa

Balneario Cerro Gordo en Vega Alta

Balneario Punta Salinas en Toa Baja

Zooloégico Dr. Juan A. Rivero en Mayaglez

Oficina de Reservaciones en Oficina Central

Plaza Las Nereidas en el Condado

Plaza La Libertad en el Condado

En estos parques los empleados realizan funciones de Recaudadores Oficiales y Auxiliares,

segun las necesidades y el volumen de ingresos recibidos y a discrecién de la Compaiiia. A

traves de los tiempos y como consecuencia del Programa de Retiro Temprano en el 2007,

jubilaciones, renuncias y la implantacion de la ey 70, los puestos o nombramientos de

Recaudador Oficial y Auxiliar han cambiado a Oficiales de Recaudo y Servicio al Cliente,

Oficiales de Reservaciones y Asistentes de Reservaciones y Servicio al Cliente, entre ofros.
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Estos fungen como Recaudadores Auxiliares u Oficiales. En mncm._mmw instalaciones donde
no existe un empleado que funja como Recaudador Oficial, el Analista de Contabilidad de la
Oficina de Presupuesto y Finanzas que pre-intervenga el Comprobante de Remesa podra
fungir como Recaudador Oficial para propésitos de om:_mmmﬁ los documentos. Es decir,
aquellos parques que sélo tengan Recaudadores Auxiliares seran regulados por el Analista
de Contabilidad, el Contador o el Gerente de Contabilidad.

2.3 - PROCESAMIENTO Y ESPECIFICACIONES DE RECAUDACION

Los fondos e ingresos recaudados en todas las instalaciones seran aceptados en las
siguientes tres (3) formas de pago:
1. Dinero en efectivo
2. Tarjetas de crédito y debito
3. Cheques de Gerente, certificados o giros postales - Todos los cheques
recibidos deben ser a nombre de la Compafiia de Parques Nacionales de
Puerto Rico. Como parte de las medidas de control interno el Recaudador
debe seguir las siguientes normas:
v No se aceptaran cheques personales, ni cheqgues de segundas o
terceras personas. Los cheques deben ser certificados por el Banco.
v El Recaudador no podra utilizar los fondos en su poder para cambiar
cheques.
v Tampoco podra aceptar ningan cheque si tiene que devolver dinero en

efectivo.

Como parte de la seguridad y el control interno, todas las instalaciones deberan mantener
una caja de seguridad con combinacién con el propdsito de guardar los depdsitos y el dinero
en caso de que no puedan ser depositados el mismo dia. La Oficina de Presupuestoy
Finanzas debe monitorear y asegurarse de que cada parque cuente con ese equipo. Esta
caja debe tener una clave o codigo conocida solamente por el Recaudador y el

Administrador o mcnm_._:ﬁmsamim.

Una vez recibidos, estos valores se rigen por el proceso de recaudacion del Reglamento de

Recaudaciones de la Compariia de Parques Nacionales, aprobado el 26 de mayo de 2004.
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Este Reglamento fue adaptado conforme a las necesidades de la Compaiiia por la Oficina

de Presupuesto y Finanzas. De acuerdo a esta aplicacion, el proceso de control interno

establecido para la recaudacion de fondos en todas las instalaciones es el siguiente:

a.

Todo Recaudador Oficial debera emitir un recibo oficial cada vez que reciba
valores (cheques o efectivo). Estas libretas de recibos deberan ser solicitadas
con la forma (CPN Rec. 2) en la Oficina de Presupuesto y Finanzas. Los
mismos, pueden ser impresos de acuerdo al nuevo Programa de
Reservaciones o escritos manualmente dependiendo de la actividad (como
por ejemplo el cobro de casetas de acampar en los balnearios), y deberan
especificar el concepto por el cual se recibe el ingreso, fecha y Recaudador.
El Recaudador, al momento de expedir el recibo oficial, debera tener
documentacion que justifique el cobro, como por ejemplo: contratos, permisos,
anuncios de subasta, venta de plantas y entradas a cabafias. Si el cobro es
por concepto de una concesion, servicio, villa o cabafia que pertenezca a otro

parque debe especificarlo en el recibo. En_ningtn _momento, recibira

valores o efectivo para entregar el recibo posteriormente. Ademas,

debera conservar la copia del recibo para acompafarlo con el informe
mensual que describiremos mas adelante.
Sélo se recibiran cheques certificados o de Gerentes y giros postales por una
institucién bancaria reconocida.
No recibira valores con fecha post-datada.
Cuando reciba cheques, anotara en el recibo oficial expedido, el nimero de
cheque. Este modelo se utilizara sélo para registro de cheques e incluira el
“Detalle de Valores a Depositarse” que incluye a su vez, la clase de valor,
namero, fecha, nombre del banco y todo lo relativo al cheque recibido.
l.a cantidad cobrada no se debe alterar en el recibo en ningn momento. En
caso de que haya algiin error, se anulara el recibo u hoja de depésito
escribiendo “NULQO” y la causa de la anulacion. Los recibos y hojas de
depodsitos anuladas, no se destruiran, se enviaran junto con el informe
semanal.
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El importe recaudado debera depositarse diariamente en la cuenta
correspondiente del banco indicado por la Oficina de Presupuesto y Finanzas.
(Cuando la semana contenga dias que correspondan a dos (2) meses
distintos, los depésitos deberan hacerse en el mes correspondiente al
ingreso.)

Todo Recaudador debe preparar semanalmente los siguientes documentos:

e El Detalle de Ingresos — Efectivo, Tarjeta Débito y de Credito

» El Comprobante de Remesas (Modelo SC - 745)

o Detalle de Valores a Depositarse

° Informe diario de boletos vendidos

o  El Resumen de Recaudacién y Depositos (Modelo SC - 745.1)

o Relacidén de Depésito por Tarjetas ATH y Crédito

En los dias en que no haya cobros deberan preparar el “Detalle de Ingresos”
con una anotacion que lea “NO HUBO COBROS”.

Las hojas de depdsito se prepararan en original y cuatro (4) copias, éstas ya
vienen numeradas y con el nimero de cuenta impreso. Los depositos
deben hacerse diariamente. No obstante, de tener algan problema con un
deposito debera comunicarlo a la Oficina de Presupuesto y Finanzas.

o Luego de este proceso, el Recaudador preparara un Informe Mensual
de Depésito (Modelo SC - 745.2) que incluirg el resumen de todos los
depodsitos realizados durante el mes.

o Una vez terminada la semana, todos estos documentos seran
enviados a la Oficina de Presupuesto y Finanzas de la Compafiia
mediante correo interno o correo federal para completar el ciclo de

registro de ingresos.

2.4 - REVISION DE COMPROBANTE DE REMESAS DE INGRESOS

El Comprobante de Remesas de Ingresos de la Comparfiia de Parques Nacionales
representa un resumen completo preparado semanalmente de acuerdo a los recaudos por

cada instalacién. Este contiene todos los documentos oficiales para la recaudacion de
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ingresos y es preparado por un empleado que funja como Recaudador Oficial o Recaudador

Auxiliar.

Estos Comprobantes de Remesas de Ingresos deben ser recibidos semanalmente de todas
las instalaciones o parques por el area de registro de ingresos de la Oficina de Presupuesto
y Finanzas, mediante correo interno y son pre-intervenidos por un Analista de Contabilidad
o Contador. El Analista de Contabilidad o Contador realiza una labor sumamenie
importante en el proceso de recibo y procesamiento de remesas de ingresos, ya que
mantiene un control absoluto de las remesas recibidas. Este empleado registra todos los
Comprobantes de Remesa que recibe en el formulario, Informe de Remesa. Este
documento es como un calendario que incluye todas las instalaciones y parques y todas las
semanas que contiene un mes y en el cual el Analista de Contabilidad o el Contador va
resaltando aquellas semanas de las cuales se han recibido los Comprobantes de Remesa.
Ello le permite al Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas conocer que
instalaciones o parques tienen atrasos en el envio de Comprobantes de Remesas de
Ingresos. A su vez, puede darle seguimientc a aquellos parques o instalaciones que
incumplan con este proceso, y referirlos a las Oficinas de Auditoria Interna y Recursos

Humanos si aplica, para que puedan tomar las medidas disciplinarias que correspondan.

Una vez registradas todas las remesas, se comienza con el proceso de pre intervencion.
Durante ese proceso, el Analista de Contabilidad o Contador debera analizar y verificar que
el comprobante cumpla con todos los requisitos de documentos oficiales de recaudo de

ingresos, y de que la informacién en los documentos “cuadre” con los depdsitos realizados.

Estos documentos son:
» Modelo SC-—-1230—DETALLE DE VALORES A DEPOSITARSE —Este modelo
se utiliza sdélo para registro de cheques e incluye un detalle de los valores a
depositarse, namero, fecha, nombre del banco y todo lo relativo al cheque

recibido.
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Modelo SC—- 799 - DETALLE DE INGRESOS — Este documento se utiliza para
detallar los recibos expedidos e incluye: el nimero de recibo, concepto, fecha,
importe o cantidad.

Modelo SC — 745 — COMPROBANTE DE REMESAS - Este documento se
utiliza como resumen de todos los conceptos cobrados y contenidos
semanalmente.

Relacion de Depésito por Tarjetas ATH y Crédito — Este documento se utiliza
para detallar cada transaccion y definir los ingresos por concepto de los cobros o

ingresos recibidos mediante tarjeta de creédito y ATH.

Ademas debera:

1.

Verificar que la informacion en estos documentos esté completa y documentada

incluyendo fechas y cantidades exactas.

2. Verificar que todos los documentos hayan sido certificados y firmados por el

Recaudador.

3. Verificar que las remesas contengan la evidencia de las transacciones realizadas

como:
- Copias de hojas de depésitos ponchadas por el banco como recibido.
- Copias de hojas de recibo de todos los conceptos cobrados.
- Contrasefia de boletos vendidos en secuencia y toda evidencia relacionada al

cobro por cualquier concepto establecido.

En el caso de que alguno de los pasos anteriores esté incompleto o incorrecto, el Analista
de Contabilidad o el Contador retendran ese Comprobante de Remesa de Ingreso y enviara
una comunicacion al Superintendente o Supervisor notificando los hallazgos. De ser

necesario, referira copia a la Oficina de Auditoria Interna.

Si en el proceso de pre intervencion el Analista de Contabilidad o Contador se percata de
una irregularidad o un faltante en dinero, bien sea por error o porque en realidad no se
depositaron los ingresos recaudados en su totalidad, debera solicitar mediante

comunicacion escrita firmada por el (la) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y
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Finanzas, el depdsito del dinero faltante. Ademas, debera notificar a la Oficina de Auditoria

Interna ésta y cualquier otra irregularidad que detecte en el proceso de pre intervencién.

Una vez terminado este proceso de revision en el cual el comprobante de remesa es

certificado como correcto, debera ser registrado en el Informe de Remesas de ingresos

Electronico (en la actualidad constituye una Hoja de Trabajo en Excel), para mantener

un registro oficial de todos los comprobantes de remesas que fueron revisados. A

continuacién se presenta un ejemplo del Informe de Remesas de Ingresos Electrénico

segln registro original con todas las columnas contenidas:

llustracién - C — Informe de Remesas de Ingresos

Fecha

Importe importe
Instalacion/Parque Periodo de Nimero del Banco del Banco Total de Cuentas
Remesa De Remesa Santander Popular Recaudos Contables

A continuacién una descripcion de todas las columnas enumeradas:

1.
2.

Fecha del Informe - Fecha en que el Recaudador procesoé el informe.
Instalacién - Nombre de la instalacién o parque.

Periodo de Remesa - Fecha del periodo de recaudacién (semanalmente),
en la Gitima semana del mes este periodo termina el altimo dia del mes y
nunca debera pasar al préximo.

Ndmero de Remesa - Este nimero de documento es asignado a los
comprobantes de remesas de ingresos solo por el Analista de Contabilidad o
Contador asignado por el (la) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y
Finanzas. Las remesas de los Recaudadores Auxiliares reciben el nimero de
documento del Analista de Contabilidad o Contador. Todos los comprobantes
de remesas de ingresos de Recaudadores Auxiliares reciben un nimero que
se compone de tres (3) cifras. La primera cifra de los Gltimos dos (2) digitos
de comienzo del Afio Fiscal y la segunda cifra es un nimero asignado por la

instalacién o centro de costo y la- tercera cifra, nimero de secuencia por
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orden de fecha. Ej. La primera semana seria 10-033-081, la segunda semana
el 10-033-082 y asi sucesivamente.
5. Importe - Importe total del comprobante de remesa (el total recaudado).
6. Banco - Esta columna representa el total depositado por cada banco.
Existen dos columnas:
Banco Popular de PR # 018-022294
Banco Santander de PR # 300-3289051
8. Total de Recaudos - Suma Total de los Recaudos

9. Concepto - Se detallan las cuentas de caja, €]. Villas, cabarias, etc.

Una vez completado este proceso de revisidon de comprobantes de remesas y ya registrados
en el Informe de Remesas de Ingresos, el Analista de Contabilidad ¢ Contador prepara el

Jornal de de Ingresos de todas las instalaciones o parques.

2.5 - PROCESO DE REGISTRO DE COMPROBANTE DE REMESAS DE
INGRESOS

Una vez terminado el proceso de revision de Comprobantes de Remesas de Ingresos, el
Analista de Contabilidad o el Contador para completar el proceso de analisis y registro de
ingresos, lo envia o discute con el Gerente de Contabilidad para realizar una revision. Una
vez aprobada por el Gerente de Contabilidad, se comienza el proceso de registro en el
Jornal de Ingresos. Es importante mencionar que la revision final la realizara el Gerente de

Contabilidad a través de la conciliacidén con el Banco.

Durante el proceso de registro se realiza un analisis que consiste en la interpretacion de los
documentos oficiales para registrar las cantidades en el Jornal de Ingresos. Este Jornal o
registro de Ingresos contiene todos los conceptos de cuentas de ingresos con nimeros

asignados.

En la préxima pagina incluimos una tabla con todos los conceptos establecidos con su

ndmero de cuenta segun se refleja en el Jornal de Ingresos:
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‘CONCEPTO-
Ingresos de Asignacién de Legislativa

?m_.mwom Qm_s.__mm

| Anfiteatro

Arrendamiento _Qm :_._mﬁm_m&o:mm
Ingresos de Omdmmmw

ingresos de Concesionarios

Ingresos de Trailer (Casas Moviles)
Ingresos de Devolucién de Depdsitos

Ingresos de Areas de Acampar

ingresos Boletos Parque Acuético

Ing amow de mmivmm de Botes
Ingresos de _u_.woimm

_Juﬂmmom Linea de CR PRT

| Ingresos de Funicular

Ingresos de Estacionamiento
_:_nﬁmmom Q_m Lockers -

_:_o_.mmOm de Boletos de Entrada
Entrada Mina Rio Camuy

Ingresos de Ventas de Plantas
Ingresos de Reclamacién de Seguros
Programa Adopcion de Animales
[ngresos . de contribuciones privadas

Ingresos de Intereses Cta. Nm\_oow@.w _uw_ﬁ m@.m_

CIFRA .
4000001
4000409
4000410
4000411

4000412

4000413
4000414
4000415
4000416
4000417
4000418
4000419
400060
4000421
4000422

4000423

4000424
4000426
4000430
4000445
4000449
4000450
4000502
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CIFRA

CONCEPTO
Ingresos Servicios Especiales 4000451
Escuela de Salvavidas 4000452
Ingresos de Depdsitos, Subastas, Planos y Fianzas 4000460
Maquinas Vendomaticas 400461
Comision Maquinas de Ventas 4000462
[ngresos de Licencias Temporeras (Permisos) 4000470
Ingresos Venta de Libros 4000427
Ingresos Binoculares 4000425
m Ingresos de Transferencias de Fondos A.F.L.. 4000480
Ingresos de Room Tax, Ley 272-07 (Turismo) 4000481
Ingresos de FEMA Federal 4000491
National Parks Service Ass 4000492
Ingresos de FEMA Estatal 4000493
Ingresos de Intereses 40004984
Ingresos de Intereses de 1.B.A. 25090983 4000495
Ingresos de Intereses Certificados de Depésitos 4000496
Ingresos de “Operating Transfer” 4000497
Ingresos de Periodos Anteriores 4000498
Ingresos de Intereses Cta. Operacional 2294 4000499
Ingresos Miscelaneos 4000500
Audio Tours 4000453
Zafari Zoo Gala Boletos 4000447
Zafari Zoo Gala Donativos 4000448
Ingresos de Intereses Cta. Operacional 9051 4000501
Ingresos de Tren 4000420
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CUENTAS DE MEJORAS

CONCEPTO | | CIFRA DE CUENTA

Subvencion “Federal Grants” 4100400 _“

Ingresos de Asignaciones Legislativas 4100410

Asignacién Municipal 4100420
| Transferencia DRD mm 4100430
"Ofras Transferencias 4100431

Ingresos Provenientes Linea de Crédito 4100440

Operating Transfer In _ 4100450
Intereses Cuenta Inversiones 4100477
[ntereses BGF 25090587 4100478
intereses CD Mejoras m 4100478
Tntereses Cuentas 3003289175 | 2100480 ,
| Asignacion Legislativa del ELA w 4300410

Todos estos conceptos y cuentas de ingresos han sido creados de acuerdo a las
necesidades del Compaiifa de Parques Nacionales. Ademas de estos conceptos de
ingresos, existen dos (2) cuentas (contra ingresos) que se utilizan para registrar la

devolucion de ingresos por cancelacion de servicios o acuerdos confractuales.

|
CONCEPTO NUMERO DESCRIPCION
Return Services 4000454 Reembolso por concepto de uso de audios guias en el
“Audio Guias “ Zoolégico y Cavernas del Rio Camuy
Return of Deposit 4000415 Devoluciéon de ingresos pagados por concepto de
cancelaciones y solicitudes de devolucién del dinero de parte |
de los clientes
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2.6 - REGISTRO EN EL JORNAL DE INGRESOS (Hoja en Excel)

El proceso de registro de los Comprobantes de Remesas de Ingresos consiste en la

interpretacion y anélisis de los comprobantes intervenidos con el fin de acumular el ingreso

recibido en el Jornal de Ingresos por cada cuenta. En este proceso el Analista de

Contabilidad o Contador recibird los comprobantes y detallara todos los concepios

diariamente. A continuacion, presentamos un gjemplo de la acumulacioén de ingresos por

cuenta en el Jornal de Ingresos vy el registro de éstos en las dos (2) cuentas de efectivo

(cuentas bancarias).

ilustracién -D - Jornal de Ingresos Julio 2011

4000409 4000412 4000414 4000416
Centro de Costo| Instalacion o Parque Villas Cabanas | Trailers | Gazebo
029 Bogqueron $167,283.33] $149,844.00| $400.00] $30.00
30.00
031 Arroyo 19.698.39
Total $186,981.72| $149,844.00| $400.00] $60.00
Balance Anterior 0 0 0 0
Total acumulado $186,981.72 | $149,844.00 | $400.00 | $60.00

Este es un ejemplo de la Hoja de Registro en el Jornal de Ingresos y contiene las siguientes

columnas segin enumeradas debajo de la tabla.

b~

Villas - Concepto de cobro

Cabaiias - Idem

Instalacion o pargue - Lugar de donde proviene el cobro

En las columnas siguientes, se sigue detallando el concepto.

Centro de Costo - Se refiere al parque, oficina o instalacion

1. El Balance anterior - El balance de la entrada de jornal de la remesa anterior.
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2. Total acumulado - La suma del balance de la remesa anterior y la que se esta
trabajando. (El balance de cada cuenta es computado mensualmente para
registrar los balances acumulados a fin de mes y luego registrarlos en el
Mayor General (General Ledger).

3 Firma - Esta es la firma de la persona que a fin de mes obtiene los balances
finales de las cuentas para el registro en el Mayor General (General Ledger,).

Esta firma sirve como evidencia de que el balance fue registrado.

Una vez terminado el proceso de registro a fin de mes, el Analista de Contabilidad o el
Contador hara un cuadre final mensual de cada cuenta para determinar el total acumulado.
Luego, ese empleado (a) hard una entrada de jornal de ese total acumulado en el Mayor

General (General Ledger) en la aplicacién de Oracle para el registro mensual por cuenta.
2.7 - DESVINCULACION DE FONDOS

El proceso de desvinculacion de fondos del Departamento de Hacienda esta basado en la
asignacion de fondos mediante Resoluciones Conjuntas para un propésito en especifico. El
propdsito de la desvinculacion es asegurar que los fondos estaran disponibles en el periodo
proximo a su pago. Estas Resoluciones Conjuntas son registradas en el Libro de Mayor
General (General Ledger) y sus balances se afectan en cada peticion de desvinculacion. En
éste se lleva el control de las partidas asignadas para cada propdsito y se van acreditando

fas mismas, segln se presentan las facturas.

Una vez se asignan los fondos para némina que en su mayoria provienen del Fondo

General se afectan las siguientes cuentas.

Némina

Descripcion Cifra de Cuenta Débito | Crédito
Asignacién P,mmcncmmﬁma.m 100-000-1000104-00000000-000 | X
Asignacién Legislativa Nomina ; 100-000-4000001-00000000-000 X

Luego de este registro, un Contador prepara la solicitud de desvinculacion de fondos del

Departamento de Hacienda, el (la) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas la
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aprueba y se envia. (Las asignaciones de némina que se trabajan en la Seccidn de
Contabilidad.) A su vez, se registra una cuenta por cobrar (Account Receivable), segln se

detalla a continuacién:

Descripcion o Cifrade Cuenta = | Débito ' Crédito
Caja Compafiia Parques Nacionales | 100-000-1000103-00000000-000 | X
Asignacién Presupuestaria 100-000-1000104-00000000-000 X

Una vez se reciben los fondos se van debitando o acreditando segin corresponda.

Otras Resoluciones Conjuntas

Descripcion . Cifra de Cuenta | Débito | Crédito
Caja BGF 200-000-1100212-00000000-000 | X
ingreso Asignaciones Legislativas 200-000-4100410-00000000-000 X

Descripcion de las cuentas:

200 - procedencia del fondo

000 - centro de costos |
1100212 - cuenta (gasto, ingresos, caja, efc.)
100410 - cuenta (gasto, ingresos, caja, etc.)
00000000 - identifica el proyecto

000 - futuro

Estas Resoluciones se registran en el Mayor General cuando se recibe el ingreso. En ese
momento el Gerente de Contabilidad solicita al Gerente de Presupuesto la cifra de cuenta
que identifica la procedencia de los fondos recibidos. Luego de que se realicen acuerdos,

contratos u otros se empiezan a generar los gastos y se van contabilizando.

Ademas, como medida de control interno, el Gerente de Presupuesto mantiene un registro
electrénico de todas las asignaciones de fondos mediante las Resoluciones Conjuntas. Este
documento se llama Relacion de Asignaciones Presupuestarias (Anejo e) y en él se debe

detallar lo siguiente:
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YV V.V V V¥V VYV ¥V V VY

Y

Namero de la Resolucién Conjunta (RC)

Afio de aprobacién de la RC

Especificar tipo de asignacion (a) o reasignacion (r)

Agencia, municipio o entidad

Descripcion del proyecto

Origen de recursos

Asignacién - cantidad asignada

Ajustes

Gasto - (se incluye aqui y se hace entrada de jornal en aplicacion “Oracle
Financial’, médulo de presupuesto, si es gue ya llegaron los fondos.)
Obligacion - (una vez recibidos los fondos, las unidades peticionarias solicitan
fondos contra esa asignacion y el Gerente de Presupuesto debe registrar en
esta columna la cantidad solicitada. No obstante, para que la obligacion se
registre en la aplicacién de Oracle Financial (Modulo de Presupuesto) debe
haberse emitido un contrato, un acuerdo, orden de compra, o convenio.)
Gasto capitalizable - (en esta columna el Gerente de Presupuesto debe
registrar la cantidad de gastos administrativos que en la actualidad equivale al
8% de la cantidad asignada en la RC si ésta es mayor de $50,000. Si es
menor, serd la cantidad que determine el Director Ejecutivo, véase
Resoluciones de la Junta de Directores nimero 98-04, 2001-03, 2001-04 y 03-
02.)

Fianza/Retenido - (el detalle de esta columna ilustra si ya hay un proyecto
contra la RC y si al mismo se le retuvo el 10% u otros.)

Status desarrollo - (Informacién que debe ser provista por la Oficina
administradora de! contrato para saber la etapa en la que se encuentra el
proyecto) balance de la cuenta.

Desembolso — (cantidad desembolsada, una vez ya existe un contrato,
acuerdo, convenio u otros.)

Retencién darios liquidos - (si aplica)

Balance

Comentarios
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2.8 - OBLIGACION DE FONDOS DE MEJORAS PERMANENTES

Cuando la Oficina de Mejoras Permanentes somete para aprobacion una :Umm_uo::um:n_mo_
de Fondos”, este documento garantiza que los fondos para la construccién u obra a
realizarse estaran disponibles y separados para este propésito. Después de su aprobacion,
la referida Oficina procede a realizar el proceso de subasta correspondiente. (Véase
Reglamento de Subastas de la Compaiiia de Parques Nacionales aprobadoc en mayo de
2010.)

2.9 - OBLIGACION DE FONDOS DEL FONDO GENERAL

El proceso de obligacion del Fondo General funciona y se desarrolla en conjunto con el
presupuesto operacional asignado para el afio. Este presupuesto estd segmentado por
partida y por instalacion ¢ parque. Ademas, esta proyectado en forma comparativa para
presentar los balances de las cuentas. El proceso comienza cuando la Division de Compras
genera una obligacion de fondos mediante una Orden la cual contiene el concepto de gasto,
las descripciones de la oficina o instalacion y de los bienes o servicio solicitado y la cantidad
del gasto. No obstante, antes de elaborar la orden de compra, esa Divisién debe someter a
la Oficina de Presupuesto y Finanzas la requisicién de servicio, bien o material que haya
solicitado una unidad peticionaria. Esta requisicion debe contener el costo total de la misma
y debe incluir las cotizaciones. Una vez evaluada por el Gerente de Presupuesto para
determinar si hay fondos disponibles, un Analista de Contabilidad o un Contador, verifica el
concepto de gasto, la instatacion o parque y si hay fondos disponibles, le asigna una cifra de
cuenta. Con esa cifra de cuenta, la Divisién de Compras, procede a emitir la Orden. Es en
ese momento que se obligan los fondos autométicamente en la aplicacion Oracle Financial,

moédulo de compras.

2.10 — INVERSIONES

Como parte de la administracion de los fondos pablicos, el optimizar el rendimiento fotal de
los recursos disponibles es una responsabilidad de los administradores. En la actualidad las
inversiones realizadas en la Compaiiia de Parques Nacionales son en certificados de

depositos. El proceso para invertir en esté instrumento es el siguiente:
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> Se determina la cantidad a invertir en el instrumento.

> E| Gerente de Contabilidad o el Gerente de Presupuesto solicitan cotizaciones

a los siguientes bancos:

Banco Gubernamental de Fomento
Banco de Desarrollo Econdémico
Banco Popular de Puerto Rico

Y cualquier otro Banco que asegure al menos la inversion del principal

> Todas las cotizaciones deberan registrarse en el formulario (CPN-CDCOTIZ-

01) el cual incluira lo siguiente:

Cantidad del Certificado de Depdsito

Fecha de Apertura

Fecha de Vencimiento

Institucién Bancaria

Persona Contacto

Términos (31 dias, 60 dias, 90 dias, 120 dias)

> Una vez estan listas las cotizaciones, el Gerente de Contabilidad la discute

con el (la) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas quien las

aprueba. La cotizacién a aceptar, debe ser la de mayor rendimiento y

beneficio para la Compafiia de Parques Nacionales.

Para otras inversiones, se creard un Comité Evaluador que se llamara “Comité de

Inversiones”. Este Comité se compondréa de cinco (5) miembros nombrados por el Director

Ejecutivo. Al ejercer sus funciones se regiran por las “Guias de Inversion Uniformes para

Agencias y Corporaciones Piblicas” del Banco Gubernamental de Fomento.

Los recursos de inversion de las entidades a que aplican dichas guias se les requiere que

ejerzan prudencia y se rijan por la norma del inversionista prudente. Esta norma establece

lo siguiente:

“l as inversiones se haran con juicio y cautela bajo las circunstancias que

prevalecen cuando las personas prudentes, discretas e inteligentes ejecutan la

administracién de sus asuntos privados, no por especulacion sino por invertir

tomando en consideracion la probabilidad de seguridad de su capital asi como

el ingreso que se pueda obtener”
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Estas inversiones se realizan en los diferentes bancos privados del mercado de acuerdo al
criterio del Comité de Inversiones tomando en consideracion los beneficios de los intereses
del mercado al momento de analizar la transaccién. Esta transaccidén requiere de
autorizacion del Director Ejecutivo mediante comunicacion oficial, para las transferencias de

fondos.

2.11 - MOVIMIENTO DE FONDOS ENTRE CUENTAS BANCARIAS

El proceso de recaudacion de fondos de la Compafiia de Parques Nacionales de Puerto
Rico requiere que los diversos recaudos sean depositados diariamente. Ademas, el
Reglamento de Recaudaciones de la Compafiia sefiala que éstos no deben permaneceren
las instalaciones mas de un (1) dia en la caja de seguridad. Estos fondos son depositados
en el banco y son contabilizados de acuerdo a la clasificacion, concepto y destino final de
los fondos. Los conceptos de ingresos operacionales van destinados a cuentas con ese
proposito, las tarjetas de crédito y débito van a otra cuenta y los fondos de mejoras
permanentes procesados en la Oficina Central depositados en una cuenta para estos

propositos.

Ademas, las cuentas bancarias realizan transferencias entre si para cubrir las necesidades
de la Compafiia. La relacion entre cuentas ha sido establecida de acuerdo a las
necesidades existentes y cada una tiene una funcién especifica o especializada. A
continuacion presentamos una descripcién detallada de varias de las cuentas bancarias
existentes. Esta descripcion incluye las transferencias, los conceptos de depositos y los

desembolsos.

o Banco Popular de Puerto Rico - # 018-022294 - Esta cuenta es de
naturaleza operacional y responde a las necesidades del Fondo General
Unica y exclusivamente.

o) Banco Popular de Puerto Rico - # 018-022502 - Esta cuenta esta destinada
Gnica y exclusivamente al pago de ndémina quincenal de todos los empleados

de la Compairifa. Ademés es una cuenta de balance cero (zero balance).
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o Banco Santander de PR -# 3003289175 - Esta cuenta esta destinada tnica

y exclusivamente a las transacciones del Fondo de Mejoras Permanentes.

o Banco Santander de PR - # 3003289000 - Esta cuenta esta destinada tnica

y exclusivamente al desembolso de los pagos del Fondo de Mejoras.

o Banco Santander de PR - # 3003289051 - Esta cuenta recibe todos los

fondos de tarjetas electronicas de débito y crédito, inica y exclusivamente.

o Banco Gubernamental de Fomento IBA - # 250-9058-7- Esta es la cuenta
para Mejoras Permanentes e intereses de las inversiones. La funcion
principal es distribuir los fondos a su destino final de acuerdo a su concepto de

fondo.

o Banco Gubernamental de Fomento IBA #25090983 - Esta cuenta recibe los
fondos de Resoluciones Conjuntas para el gasto de ndomina y su propésito es
distribuir los fondos para cubrir los gastos de némina de la Agencia.

2.12 - CONCESIONARIOS

La Compafia de Parques Nacionales se compone de lugares turisticos y parques
recreativos, por lo que desarrolla areas de alto interés rentable por concepto de concesion.
Podemos definir Concesién como un contrato por el que la administracién concede a un
particular el derecho a ejecutar una obra o asegurar un servicio, a cambio de recibir un
determinado canon de los usuarios. El &rea de concesionarios se divide en dos (2) grupos
principales, los concesionarios regulares compuestos por areas de espacios para proveer
servicios o ventas en las instalaciones o parques y los “trailistas” o casas moéviles que rentan
areas verdes para acampar en las instalaciones de los parques. Estos concesionarios
formalizan los contratos con la Oficina de Asesoramiento Legal y el seguimiento de sus
pagos lo realiza un 4rea destinada tnicamente y exclusivamente para este propdsito en ia
Oficina de Presupuesto y Finanzas. Esta érea factura mensuaimente lo determinado en los

contratos de cada cual y el concepto de ingreso es procesado segun el Reglamento de
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Recaudaciones de la Compatfiia discutido en el Area de Registro de Ingresos. El pago de su

canon de arrendamiento es registrado como parte del fondo operacional.

A modo de ejemplo podemos mencionar los siguientes conceptos de concesionarios:
1. Cafeteria
2 “Trailer’ Casa Movil
3. Espacio para Venta de Dulces
4

Estacionamiento Rentado

2.13 - CUENTAS POR COBRAR

Las cuentas por cobrar de la Compafiia de Parques Nacionales de Puerto Rico se rigen
segun el Procedimientos Interno de Cuentas por Cobrar Este Manual fue redactado
utilizando como base legal, la Ley Nimero 114 de 21 de junio de 1961, segin enmendada

en el inciso C, la cual dispone, entre otras cosas, lo siguiente:

Inciso C - “Formular, adoptar, enmendar y derogar estatutos para regir las
normas de sus negocios en general y de ejercitar y desempanar los poderes y

deberes que por la ley se les conceden e imponen.”

Este Manual estipula que se designa una Unidad de Facturacion y Cobro dentro de la
Oficina de Presupuesto y Finanzas. Dicha Unidad seré la responsable de la facturacion
mensual; del registro de dichas facturas en un subsidiario de cuentas por cobrar; de
mantener expedientes de cada cliente, empleado u otros, a los cuales se le facture algun
servicio u otro. Asi como de dar el seguimiento necesario a todos los deudores, mediante
comunicaciones oficiales y hacer el referido pertinente a la Oficina de Asesoramiento Legal

en los casos de incumplimiento de pago.

El procedimiento de facturaciéon dependerd del concepto por cobrar, en cada caso
especificamente. En el caso de los concesionarios y “trailistas” o casas moviles, el periodo
de facturacién (semanal, bisemanal, mensual, semestral, anual, ofro) esta estipulado en los
contratos de arrendamiento y éstos representan el mayor nimero de deudores. Por lo

general, los contratos por ese concepto establecen que los pagos deben realizarse dentro
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de los primeros diez (10) dias del mes. De no recibirse el mismo, esta Unidad comienza el

siguiente procedimiento de cobro:

o La primera gestién en facturas comienza transcurridos los primeros diez (10)
dias del mes sin que se haya recibido el pago.

° Facturas con treinta (30) dias calendario de atraso - Se emite PRIMERA
CARTA DE COBRO al deudor que se archiva en su expediente.

) Segunda gestion en facturas con cuarenta y cinco (45) dias calendario de
atraso - Se emite SEGUNDA CARTA DE COBRO al deudor que se archiva
en su expediente.

° Tercera gestion en facturas con sesenta (60) dias calendario de atraso - Se
emite TERCERA CARTA DE COBRO al deudor que se archiva en su
expediente.

De resultar infructuosas las gestiones antes mencionadas, y el seguimiento diario mediante
visitas o llamadas telefdnicas, se refiere el expediente con comunicacion oficial a la Oficina
de Asesoramiento Legal para que ésta tome la accidn legal correspondiente. Es
responsabilidad de la Unidad de Cobro y Facturacion solicitar a la Oficina de Asesoramiento
Legal el “estatus”de los casos referidos mediante comunicacién oficial cada seis (6) meses

y hacerla parte del expediente.
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CAPITULO 3
PROCESAMIENTO DE PAGOS
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CAPITULO 3

PROCESAMIENTO DE PAGOS

Los pagos relacionados a los diferentes tipos de gastos se relacionan estrechamente a los
dos (2) fondos principales; el Fondo General y el Fondo de Mejoras Permanentes, por lo
tanto, todos los pagos realizados para compras de bienes y servicios son procesados
mediante estos fondos. Para que la Oficina de Presupuesto y Finanzas procese |os pagos,
todos los documentos relacionados a éstos deben ser originales. No obstante, en caso de
pérdida de documento o pagos parciales, se podra trabajar con copia de algunos de éstos,
como por ejemplo la requisicion, siempre y cuando contengan una certificacion firmada por
el Director o Gerente del area que solicita el pago, que indigue que ese documento es copia
fiel y exacta del original. A continuacion una explicacion de los pagos realizados en cada

fondo y el tratamiento correspondiente.

3.1 - PROCESAMIENTO DE PAGOS DEL FONDO GENERAL

Los pagos relacionados al Fondo General realizados en la Oficina de Presupuesto y
Finanzas requieren de un proceso de pre-intervencion exclusivo de acuerdo a su naturaleza.

Los pagos realizados se dividen en siete (7) diferentes categorias que son las siguientes:

° Pagos a servicios plblicos (agua, electricidad y teléfono)
o Pagos a suplidores para adquisicién de bienes y servicios
o Pagos de servicios profesionales

o Pagos de dieta y millaje

° Pagos por adelantado

. Pagos de fondo de caja menuda

o Pagos de reembolsos (empleados y clientes)

Estos pagos surgen de las diferentes transacciones realizadas para la operacion y el
funcionamiento de la Compafiia, de acuerdo a los contratos de bienes y servicios recibidos.
Las facturas de utilidades son pre-intervenidas por un Analista de Contabilidad o pueden

serlo también por un Contador, que lleva a cabo una revision de los documentos, para
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determinar si la correccién, legalidad y propiedad de los mismos justifica el emitir un pago.
A continuacion describimos el proceso de pre-intervencion que requiere cada pago en

especifico.

3.2 - PRE-INTERVENCION DE PAGOS DE SERVICIOS PUBLICOS Y
TELEFONO

Los pagos de servicios publicos y teléfono corresponden al consumo de los servicios de
agua, electricidad y teléfono de todas las instalaciones y parques que forman parte de la
Compaiiia. Las corporaciones publicas que proveen estos servicios mantienen una division
especializado de cuentas de gobiernc que brinda el seguimiento necesario a cada cuenta.
Los servicios de agua, electricidad y teléfono son facturados mensualmente y son recibidos
mediante correo, en la Oficina de Presupuesto y Finanzas. El proceso de pre-intervencion

consiste en la verificacion objetiva y exhaustiva de los siguientes aspectos:

o Al recibir los documentos o facturas, éstos deben ser “ponchados” como
recibidos indicando la fecha (dia, mes y afio). Este “ponche” puede ser
mediante sello o iniciado a manuscrito por el pre-interventor.

° Asegurar que la facturacién haya sido remitida a nombre de la Compaiiia de
Parques Nacionales de Puerto Rico.

° Verificar el contenido de la factura presentada en todas sus partes, para

- clasificar los servicios facturados y establecer comparacién entre la cantidad
facturada y las facturas anteriores.

o Analizar el importe de la cantidad facturada en comparacién a la tarifa y el
consumo facturado por instalacion.

° Verificar la suma de las cantidades facturadas para garantizar que los
balances presentados estan realmente correctos.

o Desglosar las cantidades de cada factura por instalacion.

. Corroborar el nimero de cuenta de la factura con el listado de nimeros de
cuenta de cada una de las facilidades o parques.

° De establecerse algin reparo de los pasos antes descritos debe ser notificado

al Gerente de Contabilidad o al Director (a) de la Oficina de Presupuesto y
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Finanzas para que éstos tomen la accién correspondiente con el suplidor.

o Preparar el comprobante de pago - El propésito del comprobante de pago es
identificar el concepto del desembolso luego de aprobarse el mismo. Este
comprobante contiene toda la informacion concerniente al suplidor incluyendo:

o Nombre completo y direccion del suplidor

e Cantidad a pagar

o Oficina o instalacién a quien se le brindé el servicio
» Numero de factura

s Descripcion clara y completa dei gasto

e Periodo de pago

Una vez se prepara el comprobante de pago, se le asigna un ndmero de documento
0 “Batch”. En la actualidad, este nimero es asignado por el Analista de Contabiiidad
o Contador que hace la entrada del comprobante a la aplicacion Oracle Financial

con las iniciales de! nombre y apellido.

o Registrar la nueva factura, en el médulo de Cuentas a Pagaren la aplicacién
Oracle Financial.

o Firmar el documento como pre-interventor asignado e imprimir la fecha de
preparacion del mismo.

o Se envia el documento para la validacién y generacion del pago.

ASPECTOS A CONSIDERAR EN FACTURAS DE CELULARES

Los servicios de equipo celular que asigna la Compaiiia son para el uso oficial del personal
autorizado Unica y exclusivamente. Estas cuentas son aprobadas por el Director Ejecutivo y
s6lo éste o el representante que él autorice, tienen la potestad de incluir cuentas nuevas o
cancelar las existentes mediante una comunicacién oficial al Director (a) de Presupuesto y
Finanzas. E! proceso de pre-intervencidn es similar al de agua y electricidad, sélo difiere en
los siguientes aspectos:

1. Al ser servicios de uso personal, las facturas deben ser enviadas a la persona

a cargo del equipo, para que éste certifique el consumo mediante su firma.
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Este aspecto de la certificacion le corresponde al Gerente de la Divisidn de
Servicios Generales. La Oficina de Presupuesto y Finanzas debe cerciorarse
de que éste Ultimo certifique la factura como que son servicios prestados y
correctamente facturados de acuerdo a las certificaciones que le proveyeron
los beneficiarios autorizados.

2. El (la) Gerente de Servicios Generales debe identificar las llamadas
personales para procesar el pago correspondiente en el Area de
Recaudaciones de la Compaiiia y enviar a la Oficina de Presupuesto y
Finanzas evidencia del pago realizado con la factura certificada.

3. Aquellas facturas que presenten dudas deben ser referidas al (la} Gerente de

Contabilidad o al Director {(a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas.

3.3 - PRE-INTERVENCION DE FACTURAS PARA ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS

La adquisicién de bienes y servicios esta regulada por el Reglamento de Compras de la
Compaiifa con nimero 7872 aprobado el 12 de mayo de 2010. Este Reglamento incluye
todas las disposiciones establecidas para adquirir materiales, suministros, equipo y servicios
que se soliciten en la Corporacion. Esta es la herramienta que tiene que utilizar el Oficial de
Pre-intervencion, ya que el proceso de realizar su trabajo requiere de la aplicacién de
algunas normas establecidas en éste. Los documentos que se pre-intervienen para el
procesamiento de un pago perteneciente a las facturas de bienes y servicio se originan
generalmente en la Division de Compras adscrita a la Oficina de Administracion, toda vez,
que son los que se encargan de procesar las requisiciones para la compra de bienes y
servicios. No obstante, la Oficina de Presupuesto y Finanzas recibe facturas
correspondientes a contratos procedentes de subastas y los cuales son administrados en
cuanto a solicitud e inventario de los bienes y servicios por las instalaciones o parques de la
Compaiiia, como por ejemplo, los contratos para la adquisicion de alimentos de los animales
en el Zooldgico de Puerto Rico y los servicios de seguridad. El proceso de pre-intervencion

consiste en la verificacion objetiva de los documentos en los siguientes aspectos:
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FACTURA

Al recibir los documentos o facturas éstos deben ser “ponchados” como
recibidos indicando la fecha (dia, mes y afio). Esto puede ser mediante sello o
iniciado a manuscrito por el pre-interventor.

Analizar la transaccion efectuada para establecer el criterio de que es un
gasto legitimo que beneficia directamente a la Compafiia.

Verificar la hoja de requisicién que es originada en la unidad peticionaria. Esta
debe estar complementada en su totalidad y debe estar aprobada por el
Director (a) de la Oficina.

Verificar que los fondos hayan sido asignados en la requisicion por el Gerente
de Presupuesto, como un paso de la Division de Compras.

Verificar la hoja de “Resumen de Ofertas de Mercado Abierto”. Esta hoja
debe contener las cotizaciones requeridas de acuerdo al importe del articulo
comprado.

Verificar que la factura sea original, no copia, ni copia fotostatica.

Verificar el contenido de la factura presentada, en todas sus partes, para
identificar posibles errores de omision o comision.

Verificar que la factura contenga la clausula que cumple con la Orden
Ejecutiva 2001-73 promulgada el 29 de noviembre de 2001 de (la)

Gobernador (a) de Puerto Rico que establece:

PRIMERO: Todas las facturas que se le sometan a los jefes de las agencias y
Departamentos de la Rama Ejecutiva para el cobro de bienes o servicios
profesionales suministrados, incluyendo facturas relacionadas con obras y
proyectos de construccion, deben contener la siguiente certificacion:

“Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningin servidor
piblico de la Companiia de Parques Nacionales de Puerto Rico es
parte o tiene algiin interés en las ganancias o beneficios producto
del contrato objeto de esta factura y de ser parte o tener interés en

las ganancias o beneficios producto del contrato ha mediado una
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dispensa previa. La unica consideracion para suministrar los
bienes los bienes y servicios objeto del contrato ha sido el pago
acordado con el representante autorizado de la agencia. El
importe de esta factura es justo y correcto, los trabajos de
construccion han sido realizados, los productos han sido

entregados (los servicios prestados) y no han sido pagados.”

SEGUNDO: Los jefes de agencia y Departamentos de fa Rama Efecutiva no

pagaran factura alguna que no contenga la certificacion antes indicada.

) Verificar que la descripcidn del bien o servicio sea la misma en todos los
documentos.

o Verificar las cantidades facturadas matematicamente para garantizar que los
balances presentados estan realmente correctos.

o Verificar que no existan alteraciones en el documento original.

° Los hallazgos o las dudas de este proceso deben ser referidos al Gerente de

Contabilidad para recibir el tratamiento correspondiente.

ORDEN DE COMPRA

° Comparar el nombre del suplidor con los otros documentos relacionados a la
compra que se realizé.

o Verificar la cifra de cuenta utilizada. Esta debe ser la misma que se asignd al
realizar la obligacion.

° Verificar que el documento tenga la firma del Comprador y el Supervisor.

o Verificar las firmas con el registro de firmas.

° Verificar que no existan alteraciones en el documento original.

° Los hallazgos o las dudas de este proceso deben ser referidos al Gerente de
Contabilidad o al Director (g} de la Oficina de Presupuesto y Finanzas para

recibir el tratamiento correspondiente.
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REQUISICION

° Verificar que la fecha que tiene la requisicion sea con anterioridad a la fecha
de la orden de compra y que no existan alteraciones en el documento original.
De estar alteradas, deben estar iniciadas y tener el nombre de quien las
origino.

o Verificar que la descripcidn del bien o servicio solicitado en la requisicion
coincida con la factura y con la orden de compra.

° Verificar que la peticidn esté firmada por el Peticionario y su Supervisor.

o Los hallazgos o las dudas que surjan de este proceso deben ser referidos al
Gerente de Contabilidad o Director (a) de la Oficina de Presupuesto y

Finanzas para recibir el tratamiento correspondiente.

RESUMEN DE OFERTAS DE MERCADO

° Verificar su aplicabilidad y que el documento sea original.

o Verificar que el nimero de orden de compras coincida con este.

o Verificar la descripcién del bien o servicio, este debe estar claramente
descrito.

o Los hallazgos o las dudas que surjan de este proceso, deben ser referidos al
Gerente de Contabilidad o Director (a) de la Oficina de Presupuesto y
Finanzas para recibir el tratamiento correspondiente.

° Verificar que no existan alteraciones en el documento original.

o Verificar que las cotizaciones requeridas estén de acuerdo a lo establecido en
el Reglamento de Compras, que hayan sido presentadas y cumplan con los
requisitos establecidos en el Reglamento de Compras, segln se detalla a

continuacion:

Procedimiento a Utilizar . Costo de la Compra
Resumen de ofertas de mercado abierto $0.01 hasta $100,000.00
Subasta por Invitacidn $100,000.01 hasta $150,000.00
Subasta Publica $150,000.01 en adelante
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INFORME DE RECIBO (RECEIVING REPORT)

° Verificar que el informe de recibo coincida con la factura y orden de compras.

o Verificar que la descripcion del bien o servicio coincida con la factura.

. Verificar que el documento esté firmado por el Receptor en el registro de las
firmas y que incluya la fecha en que recibio el bien o servicio.

° Corroborar la firma del Receptor en el registro de las firmas.

o Verificar que no existan alteraciones en el documento original y si las hay que
estén iniciadas y tengan el nombre de la persona que las origind.

® Los hallazgos o las dudas que surjan de este proceso deben ser consultados
con el Gerente de Contabilidad o el (la) Director (a) de la Oficina de

Presupuesto y Finanzas. .

COMPROBANTE DE PAGO DIRECTO

Verificar que el nombre del suplidor sea el mismo de todos los documentos

pre-intervenidos. .

o Verificar la descripcion del bien o servicio; éste debe coincidir con la factura.

o Verificar que el importe del comprobante de pago sea el mismo que el de [a
factura.

. Verificar que la cifra de cuenta por la cual se pagara sea igual a la de la

certificacion y asignacion de fondos.

o Corroborar que el suplidor exista en el listado de suplidores previamente
aprobado.
° En el caso de compra de equipo u otros activos fijos se verificara que el

comprobante tenga el ndmero de propiedad asignada para que éste se
registre en el grupo de cuentas de activos fijos y se refleje en las adiciones al

final del periodo.

3.4 - TRATAMIENTO DE LAS SITUACIONES SURGIDAS

ERRORES - Los errores detectados en el proceso de pre-intervencion pueden ser

corregidos en los documentos oficiales y deben ser iniciados por el Pre-interventor.
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TRANSACCION NO PROCEDE - En el caso de que una transaccién no proceda o
no cumpla con los requisitos pre-establecidos, éstos deben ser referidos al Gerente
de Contabilidad o al Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas para recibir
el tratamiento correspondiente o ser devueltos y discutidos con la Division de

Compras.

DOCUMENTOS CORRECTOS - Aquellos documentos pre-intervenidos que estén
correctos deben ser firmados por el Pre-interventor como aprobados para recibir el
pago correspondiente. Estos documentos pasan al area de Cuentas a Pagar para su

validacion y proceso del pago.

3.5 - PAGOS A CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES

Los contratos de servicios profesionales son autorizados y contratados Unica y
exclusivamente por el (la) Director (a) Ejecutivo (a) y éstos son redactados y aprobados por
la Oficina de Asesoramiento Legal de la Compafia. Una vez los contratos son originados,
aprobados y firmados, los pagos de servicios profesionales siguen el siguiente proceso para

ser pre-intervenidos:

En el area de Presupuesto el o la Gerente de esa Seccién, puede asignar a un Contador o

Analista de Contabilidad para que realice lo siguiente:

o) Analizar el contrato para conocer los términos de vigencia, plazos y términos
de pago, asi come las condiciones e informacion relacionada que pueda
afectar el proceso de pago.

o Verificar la certificacién del contrato por la Oficina de Asesoramiento Legal
para garantizar que contenga todas las cléusulas requeridas legalmente.
Ademas, asegurarse que haya sido firmado, velando por los mejores intereses
de la Compaiiia.

o Verificar que contenga la certificacién de fondos por la Oficina de Presupuesto
y Finanzas.

o Verificar el nimero de secuencia del contrato por la Oficina de Asesoramiento

Legal.
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¥e Verificar que la compafiia contratada someta junto al contrato de servicios

profesionales las siguientes certificaciones.

= Certificado de Radicacion de Planillas de Contribucion sobre Ingresos
durante los cinco (5) afios previos a la firma del contrato.

. Certificacion de deuda emitida por el Departamento de Hacienda.

= Certificacién por concepto de propiedad mueble y/o inmueble del CRIM
(Centro de Recaudacion de Ingresos Municipales).

= Certificado. por concepto de Seguro por Desempleo o Incapacidad
Temporal y Seguro Social para Choferes, si aplican, del Departamento
del Trabajo y Recursos Humanos.

u Documentos pertinentes al Fondo del Seguro del Estado.

o Una vez, verificado todos los documentos la Seccién de Presupuesto procede
a registrar el contrato en la aplicacion Oracle Financial. Ello se hace a través

de una Orden de Compra planificada (planned).

3.6 - PRE-INTERVENCION DE FACTURA DE SERVICIOS PROFESIONALES

Estas facturas se pre-intervienen en el area de Presupuesto una vez verificadas y la pre-

intervencion debe cumplir con los parametros que se detallan a continuacion:

° Las facturas Qw servicios profesionales son referidas por la Oficina o por la
persona autorizada que recibio los servicios a la Oficina de Presupuesto y
Finanzas, para su pago. Estas son verificadas inicialmente por el {la) Director
(a) de Presupuesto y Finanzas y luego son sometidas al proceso regular de
pre-intervencion.

o Al recibir los documentos o facturas, éstos deben ser ponchados como
recibidos indicando la fecha (dia, mes y afio). Esto puede ser mediante sello o
iniciado a manuscrito por el Pre-interventor.

° Verificar que la factura sea original, no copia.

» Verificar el contenido de la factura presentada, en todas sus paries para

identificar posibles errores.
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Verificar que la factura contenga la clausula que cumple con la Orden

Ejecutiva 2001-73 promulgada el 29 de noviembre de 2001 del (la)

Gobernador(a) de Puerto Rico.

Verificar las cantidades facturadas matematicamente para garantizar que los

balances presentados estan realmente correctos.

Verificar que no existan alteraciones en el documento original y de existir que

contengan el nombre y las iniciales de quien las origind.

El Pre-interventor debe tener consigo un expediente del “contratado” que

contenga todos los documentos descritos en la parte anterior, incluyendo el

contrato.

Verificar la factura y compararla con el contrato en los siguientes aspectos:

Servicios recibidos o facturados V.S. Servicios contratados
Honorarios acordados o contratados V.S. Honorarios facturados.
Términos del contrato

Fecha de ejecucidon V.S. Fecha de factura

Descuentos mooammom V.8. Servicios Facturados.

Vigencia del contrato

Nota: El Pre-interventor debe:

v

Analizar el contrato en todas sus partes y asegurarse de entender el
mismo por completo para aplicar los reglamentos. Las dudas existentes
deben ser clarificadas con el (la) Director (a) de la Oficina de
Presupuesto y Finanzas y/o con un representante de la Oficina de
Asesoramiento Legal.

Exigir una certificacion con la factura de servicios prestados. En esta
certificacién se indica que los servicios se recibieron conforme al
contrato y que la persona o division que recibié el servicio esta
conforme con el mismo y autoriza el pago de la factura. Esta
certificacion se puede hacer con la firma de la persona autorizada y la

fecha de la certificacion.
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v Se deben cancelar todos los documentos relacionados a la transaccion
que se estad interviniendo con la palabra “INTERVENIDO” y las
iniciales del Pre—interventor junto con la fecha de la pre-intervencion.

v Una vez completado el proceso de intervencion se envian los
documentos al area de Contabilidad. En esa area, un Analista de
Contabilidad o Contador la registra en la aplicacion de Oracle y la pasa
al area de Cuentas por Pagar.

Ay

En Cuentas por Pagar, validan la factura y se hace ei pago.
v Los hallazgos o las dudas de este proceso deben ser referidos al
Gerente de Contabilidad para recibir el tratamiento correspondiente.

3.7 - GASTOS DE DIETA Y MILLAJE

Estos gastos han sido establecidos mediante el Reglamento de Gastos de Dieta y Millaje.
Este establece los gastos de dieta y millaje para los funcionarios y empleados de la
Compaiiia de Parques Nacionales de Puerto Rico. Para que un empleado sea acreedor a
este beneficio, debera tener una autorizacién del Director Ejecutivo en el caso de los
empleados con cardcter de confianza, y del Supervisor inmediato para el resto de los

empleados. Esta autorizacion se denomina ORDEN DE VIAJE.

GASTOS DE DIETA

Como parte de los acuerdos administrativos con los funcionarios (destacados
permanentemente en Puerto Rico) los viajes realizados en el interior de la Isla en Asuntos
Oficiales seran pagados por la Compaiiia. Estos funcionarios reciben el pago por concepto
de dieta que corresponde a un desayuno, un almuerzo y una cena de acuerdo a la hora de

salida y de regreso a su residencia oficial o privada segln se detalla a continuacion:

DIETA SALIDA ANTES DE: REGRESO REMBOLSO PAGADO
DESAYUNO 6:30 AM | 8:00 AM $4.00
ALMUERZO 12:00 M 1:00 PM 8.00

CENA ( COMIDA) 6:00 PM 7:00 PM" 9.00

Total $21.00
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Nota: Si la distancia en la que esta _oom_mNmam la persona realizando sus
labores le permite llegar a su casa antes de las 7:00 p.m., la persona no sera
elegible para el rembolso de la cena o comida.

El reembolso de gastos de dieta para funcionarios oficiales y autorizados a
realizar gestiones fuera de Puerto Rico, Estados Unidos o paises extranjeros

sera de la siguiente manera:

DIETA : CANTIDAD PAGADA
DESAYUNO $10.00
ALMUERZO 14.00
CENA (COMIDA) 24.00
TOTAL DIETA DIARIA $48.00

No podré reclamar reembolso de dietas una persona que para la misma
ocasion esté solicitando gastos de representacion relacionados a banquetes o

comidas oficiales.

La cantidad asignada para dietas fija en y fuera de Puerto Rico provee para
gastos de propinas siempre y cuando sean cantidades que no excedan el
quince por ciento (15%) del gasto.

En el caso de que la persona que reclama el gasto haya recibido adelantos,

éstos deben ser considerados antes del reembolso.

GASTOS DE MILLAJE

Los gastos de millaje son pagados a un funcionario autorizado realizando labores oficiales y

con autorizacion para este concepto. Este reembolso es pagado, por el uso del vehiculo

privado del funcionario para gestiones oficiales. A continuacién las normas generales para

el procesamiento de un pago de reembolso por gasto de millaje.
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v Este se determina a base de las millas recorridas utilizando como indicador el
“Cuadro de Distancia entre Pueblos” emitido por la Autoridad de Carreteras
de PR.

v Para propdsitos de calcular las millas recorridas, se toma en consideracion la
distancia mas corta entre el destino y su residencia y/o el destino y su oficina

principal.

3.8 - PRE INTERVENCION DE GASTOS DE DIETA Y MILLAJE

Estos gastos de dieta y millaje son reclamados por el funcionario autorizado mediante un
documento llamado Oo:.._u..ocmim de Gastos de Viaje (CPN001- de 1 de julio de 2008)
junto con la autorizacién del Supervisor de! funcionario. Estos documentos son enviados a la
Oficina de Presupuesto y Finanzas para ser procesados y se pre-intervienen de la siguiente

manera:

° Cuando se recibe el comprobante de gastos de viaje, se verifica que el
reclamante tenga autorizacion para viajar (Orden de Viaje) activa, y que el
documento tenga la firma (autorizacién) del Supervisor del empleado o el
encargado del vigje.

o El Oficial de pre-intervencion debe verificar que los formularios estén

completos en todas sus partes y firmados por el empleado y su Supervisor.

o Verificar que los recibos y facturas sometidas pertenecen al mes y al afio que
se esta pagando.

o Verificar que la reclamacion del pago de dieta sea de gastos incurridos dentro
de un periodo no mayor de dos (2) meses a la fecha en que somete la
reclamacién. No se procesan pagos o reclamaciones de dietas que se
refieran a gastos incurridos en un periodo de mas de dos (2) meses de

antigliedad.
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Verificar que los gastos cumplan con los parametros descritos en la primera
parte.

Al recibir los documentos o facturas estos deben ser ponchados como
recibidos, indicando la fecha (dia, mes y afo). Esto puede ser mediante sello
o iniciado a manuscrito por el Pre-interventor.

Verificar que los documentos sean originales.

Verificar el contenido de los documentos presentados, en todas sus partes
para identificar posibles errores.

Verificar que no existan alteraciones en el documento original y de tenerias
que estén iniciadas y contengan el nombre de quien las origind.

Verificar las cantidades facturadas matematicamente para garantizar que los
balances presentados estan realmente correctos.

Re-computar los gastos de dieta y millaje.

Cancelar los documentos con la palabra “INTERVENIDO”.

Verificar que el funcionario que recibiré el reembolso no haya recibido pago
por adelantado, de haberlo recibido, se computa el balance pendiente entre lo
pagado y lo pendiente de pago.

Las situaciones o las dudas que surjan de este proceso deben ser referidos al
Gerente de Contabilidad o al (la) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y

Finanzas para recibir el fratamiento correspondiente.

3.9 - GASTOS DE REPRESENTACION

Los gastos de representacién se definen en el Reglamento Para Gastos de Representacion

del Director Ejecutivo aprobado el 9 de abril de 2003. Los fondos que se asignen para dicho

propésito seran para uso exclusivo del Director Ejecutivo. Seréa responsabilidad tnica de

éste, de acuerdo a lo establecido por ese Reglamento, el uso apropiado de esa partida,

conforme con fas necesidades del servicio, siempre con la moderacién y austeridad que

debe regir este tipo de gasto en el Gobierno.
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“| os gastos de representacién son aquellos gastos incurridos en actividades
propias y necesarias y por consiguientes conducentes al logro de los
propésitos de la Compariia. Estos gastos deben estar intimamente
relacionados con el bienestar e interés publico y ser compatibles con las
funciones mm.ommS.omm de la Compaidia. Incluye también, aquellos gastos
necesarios en que incurra el Director Ejecutivo en y fuera de los limites
jurisdiccionales de Puerto Rico, en el cumplimiento de las gestiones o
actividades propias de su cargo. Estos gastos deben restringirse a una
cantidad razonable dentro del tipo de gestion realizada y sus objetivos. No se
podré reclamar como gastos de representacion el pago de bebidas alcoholicas,
regalos, coronas o arreglos florales, esquelas, tarjetas de felicitacion u otros

gastos de naturaleza similar.”

3.10 PRE-INTERVENCION DE GASTOS DE REPRESENTACION

En el proceso de pre-intervencion de estos gastos, el Pre interventor debera verificar lo

siguiente:

o Que se hayan asignados los fondos para esos propositos.

o Que los gastos estén debidamente justificados y evidenciados.

o Examinar las facturas para cotroborar la correccion de las mismas y que no se
haya efectuado pago alguno por ese concepto anteriormente.

o Que todas las facturas comerciales estén firmadas por el Director Ejecutivo,
incluyendo hasta un quince (15) por ciento del total de la factura para
propinas.

o) Que los recibos contengan al dorso el nombre de Ia entidad comercial que
brindé los servicios, si es que el recibo no contiene impresa esa informacion.
Ademas, que especifique el tipo de actividad, fecha en que se llevé a cabo la
misma y el nombre de los participantes, si alguno, y el puesto que ocupen en

la organizacién que representan.
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Sera obligacion del Oficial de pre-intervenciéon examinar cuidadosamente
todos los documentos relacionados, al igual que su descripcion y que
coincidan con la fecha, lugar y hora para los cuales estd autorizado a
representar la Agencia.

El gasto debe cumplir con la definicién que se presenta en el Reglamento
Para Gastos de Representacién del Director Ejecutivo de la Compafiia de
Parques Nacionales que establece lo que es considerado un gasto de
representacion. De no cumplir con esta definicién este gasto no debera ser
pagado.

En caso de cualquier ajuste, el reembolso de gasto debera ser nofificado por
escrito al Director Ejecutivo de la Compairiia.

Finalmente, todos los documentos deben cancelarse con la palabra
“INTERVENIDOQO” para evitar que alguno de éstos sea procesado mas de una

VeZ.

3.11 - PAGOS POR ADELANTADO

Los pagos por adelantado se realizan solamente con autorizacién del (la) Director (a) de la

Oficina de Presupuesto y Finanzas para situaciones especiales y que requieren atencion de

urgencia. Los pagos por adelantado realizados son por los siguientes conceptos:

Anticipos o pagos por adelantado para viajes, segtn estimado de gastos,
para cubrir los mismos y luego éstos son reportados oficialmente por el
funcionario autorizado para devolver los fondos no utilizados debidamente
documentados y/o solicitar el pago del balance pendiente documentado.
Pago por adelantado a un suplidor por primera vez, para establecer un
historial de crédito excelente como requisito del suplidor. Esto sélo debe
suceder en caso de que surja una solicitud del suplidor. De solicitarlo una
segunda vez, debe presentar por escrito la razén por la cual no se aprobo el
crédito a la Compafiia de Parques Nacionales de Puerto Rico y someterla al
Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas para determinar las
posibilidades de la compra.
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3.12 - PRE-INTERVENCION DE PAGOS POR ADELANTADO

o Verificar que exista una justificacion real del pago solicitado de acuerdo a lo
establecido anteriormente en los diferentes conceptos.
° Analizar la transaccion para establecer el concepto de gasto y aplicar el

proceso general de pre-intervencion explicado en los conceptos discutidos.

3.13 - CONTABILIZACION DE PAGOS POR ADELANTADO PARA VIAJES

Los desembolsos relacionados a pagos por adelantado reciben un fratamiento especial, ya
que e! funcionario que recibe los beneficios, debe reembolsar el balance no utilizado a la
Compaiiia. Esta transaccion requiere de un analisis especifico para ser registrada en los
flibros. E! siguiente ejemplo presenta un pago por adelantado de viaje:
° Pago por adelantado de - $1,000
Total gastado en vigje - 800

Total no utilizado en vigje- $ 200

Cuando sale el pago, es registrado en el Jornal de Desembolsos de la siguiente manera:

Cuentas Descripcion Dr. Cr.
5100543 Viajes Fuera de PR $1,000.00
10001089 Cash (Banco Popular) $1,000.00

Después que termina el viaje, el funcionario preparara un informe de los gastos realizados
en el que indique detalladamente las cantidades especificas de gastos y pagara en la
Oficina de Reservaciones la diferencia o el sobrante de dinero no utilizado en la transaccion.
Esta transaccion es registrada como una entrada de ajuste para reflejar el gasto exacto de

la fransaccion.

Cuentas Descripcion Dr. Cr.
1000109 Cash (Banco Popular) $200.00
5100543 Pago Especial Viaje Exterior $200.00

61




De esta forma el balance de las cuentas queda finalmente ajustado a $800.00, reflejandose
como el gasto real del viaje realizado.

En cuanto a otros cheques por adelanto, el procedimiento en contabilidad es registrarlo

segln los ejemplos a continuacion:

Cuentas Descripcion Dr. Cr.
1000209 Gastos Pre Pagados $1,000.00
1000109 Cash (Banco Popular) $1,000.00

Luego se lleva a una cuenta real de gastos, segln se detalla a continuacion:

Cuentas Descripcion Dr. Cr.
5100632 Compra de otros equipos $ 1,000.00
1000209 Gastos Pre Pagados $1,000.00

3.14 - PAGOS DE FONDO DE CAJA MENUDA

El fondo de caja menuda es una partida asignada a algunas instalaciones o parques para
efectuar pagos de naturaleza imprevista que envuelven una cantidad minima de dinero y
para lo cual no serfa practico el preparar documentos de compra y pagos segun el
procedimiento corriente establecido.

Estos fondos se rigen por el “Reglamento sobre Usos y Desembolsos de Caja Menuda”
aprobado el 8 de octubre del 2008 por la Junta de Directores de la Compania de Parques
Nacionales de Puerto Rico. Este Reglamento establece que el Director Ejecutivo asignara
fondos de caja menuda hasta la cantidad méxima de mil délares ($1,000) para estos
propésitos. Las Oficinas e instalaciones que operan con fondos de caja menuda son

aquelias que asf lo soliciten y el Director Ejecutivo les apruebe su solicitud.
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3.15 - PRE-INTERVENCION DE CAJA MENUDA

Estos fondos estan bajo la supervisién del (a) Director(a) de Presupuesto y Finanzas. El

procedimiento de solicitud de reposicién de fondos e informe de estos gastos se lleva a cabo

de la siguiente manera:

E! peticionario (oficina o instalacién) somete un informe llamado “Cuadre Diario de

Fondo de Caja Menuda™ Este contiene toda la informacion del gasto incurrido en

el mes corriente para dos (2) propdsitos en especifico:

Registrar el gasto en las cuentas correspondientes.

Preparar el nuevo cheque o transferencia electronica para reponer lo gastado
y regresar el balance de caja a la cantidad asignada.

(Si en el proceso de validacion se encuentra que hay insuficiencia de fondos,

se refiere al drea de Presupuesto para la correspondiente asignacion).

El Oficial de Pre-intervencion analiza los “Petty Cash Voucher” para garantizar que

los objetos de gasto son lo permisibles de acuerdo a lo establecido en el

Rxmm_ms._.m.:ﬁo Sobre Usos y Desembolsos De Caja Menuda”.

De no ser los objetos correctos, los refiere al Director (a) de la Oficina de
Presupuesto y Finanzas para la accién correspondiente.

Verificar que las facturas sometidas conjuntamente con los “Pefty Cash
Voucher” sean originales.

Verificar que las facturas esten matematicamente correctas.

3.16 - PREPARACION DEL COMPROBANTE PARA PAGOS DE CAJA

MENUDA

Preparar el comprobante de pago para entrarlo al sistema, incluyendo el
detalle de los gastos por objeto, se procede a validar el comprobante y la
impresion del cheque o la transferencia electrénica para el balance
correspondiente. Al validar el comprobante de pago, el Mayor General
alimenta automaticamente los gastos por centro de costo.
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3.17 - PAGOS DE MEJORAS PERMANENTES

Los pagos relacionados al pago de mejoras permanentes son producto de los contratos
establecidos con contratistas y constructores privados para la construccion o disefio de
estructuras de mejoras permanentes a las instalaciones de la Compafiia. Estos pagos
requieren de algunas regulaciones para garantizar que la ejecucién del contratista sea de
conformidad a lo establecido en el contrato firmado. Las facturas relacionadas al pago de
mejoras permanentes son sometidas por el contratista a la Oficina de Mejoras Permanentes
como oficina encargada de supervisar el progreso de la construccion y los términos para la
misma. Una vez el ingeniero o el Director de esa Oficina determinan que el pago es
procesable de acuerdo a lo establecido en el contrato por la terminacién de alguna fase de

construccién, genera un documento llamado “Certificacion”.

La certificacion es el documento que genera el Ingeniero Residente dando fe de que el
trabajo indicado fue realizado y contiene todas las especificaciones del trabajo
correspondiente. Ademas, garantiza que éste fue construido de acuerdo a los estandares
de construccion necesarios. Estas certificaciones estdn acompafiadas de la factura
perteneciente a la fecha de terminacion. La factura debe ser aprobada por el Director de [a
Oficina de Mejoras Permanentes y éste Ia firma certificando que la fase de construccion fue

terminada. La factura debera estar acompafada con los siguientes documentos:

° Si hubiese alguna objecion de pago del Ingeniero ante el contratista, debe
incluirse y ser sometida por escrito, explicando las razones que hacen la
factura no apta para ser procesable.

° El comprobante de pago debera tener dos (2) firmas de aprobacién, la firma
del Ingeniero a cargo del proyecto y la del Director de la Oficina de Mejoras
Permanentes.

o Debera existir una certificacion de fondos antes de comenzar el proyecto.

° Para conocer [a informacion a pre-intervenir, sera necesario tener el contrato

firmado para conocer las clausulas y condiciones establecidas en el mismo.
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3.18 - PRE-INTERVENCION DE PAGOS PARA MEJORAS PERMANENTES

En el proceso de pago de las facturas provenientes de contratos de Mejoras Permanentes,
intervienen las areas de Presupuesto y Cuentas por Pagar. El detalle de este proceso es el

siguiente:

El Gerente de Presupuesto recibe los documentos de parte de la secretaria de la Oficina,
verifica que estén ‘ponchados” con la fecha, firma y hora en que se recibio y los refiere a un
Analista o Contador asignado a esa area. Este (a) empleado (a) pre-interviene el
documento, prepara el comprobante de pago y lo refiere al &rea de Contabilidad. En esta
Seccidn, un Analista se encarga de validarlo en el sistema Oracle, luego lo refiere al (la)
Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas, después al Director Ejecutivo de la
Compaififa y finalmente al area de Cuentas por Pagar, para que imprima el cheque. No
obstante, dentro de ese proceso, se dan las tareas de pre-intervencién y validacion, las

cuales se mencionan a continuacion:

Documentos a pre-intervenir

° Contrato de construccion

° Factura del suplidor previamente aprobada por el Ingeniero a cargo del
proyecto.

o Comprobante de pago (Certificacion) firmado por el Ingeniero a cargo del

proyecto y el Director de la Divisién de la Oficina de Mejoras Permanentes.

Entodos ios Qoommom de pre-intervencion, es necesario estudiar el contrato correspondiente
al caso para tener un perfil claro y especifico de los acuerdos establecidos.
A continuacién los pasos para una pre-intervencién para pagos de mejoras
permanentes:
o Verificar que el contrato haya sido firmado por las dos (2) partes, el Director
Ejecutivo en ﬂmvﬂmmmam_omo: de la Compaiiia de Parques Nacionales de Puerto
Rico y el contratista.
° Verificar que el contrato contenga la clausula de la retencion del diez por

ciento (10%) para garantizar la ejecucion del proyecto, esta clausula garantiza
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que el contratista termine las fases de construccion, ya que de no terminarlas
no se le paga lo correspondiente.

Verificar que el contratista o persona contratada presente evidencia de las
certificaciones de NO deuda de las agencias correspondientes, entre éstas:

° Departamento de Hacienda

° Centro de Recaudacion de Ingresos Municipales (CRIM)

° Departamento del Trabajo Recursos Humanos (DTRH)
Verificar la certificacion legal del contrato donde se establece que las
clausulas firmadas no perjudiquen en el futuro los mejores intereses de la
Compafiia de Parques Nacionales.

Verificar la certificacion de fondos previamente aprobada por el Gerente de
Presupuesto y el (la) Director (a) de Presupuesto y Finanzas. Esta
certificacién garantiza que los fondos estén disponibles para que el proyecto
pueda realizarse.

Estos documentos pre-intervenidos deben ser verificados en todas sus partes
para garantizar que contengan la informacion requerida.

Verificar la certificacion de inspeccién del trabajo realizado, ésta debe
contener una descripcion clara del proyecto que se esta facturando e indicar la
cantidad de! desembolso solicitado.

Verificar que la factura contenga la retencion del diez por ciento (10%)
. correspondiente.

Verificar que la factura haya sido firmada por el contratista.

Verificar que la factura contenga la clausula que cumple con la Orden
Ejecutiva 2001-73 promulgada el 29 de noviembre de 2001, del (la)
Gobernador (a) de Puerto Rico.

Verificar el contenido de la factura matematicamente para asegurar que haya
sido presentada correctamente.

Una vez intervenidos todos los documentos deben ser cancelados con la
palabra “INTERVENIDO” para asegurar de que fueron procesados de

acuerdo a lo establecido en los reglamentos correspondientes.
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3.19 - DEVOLUCION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) RETENIDO EN
FACTURAS DE CONSTRUCCION

El diez por ciento (10%) retenido en las facturas de construccion es una clausula obligatoria
en los contratos de esta naturaleza que obliga al contratista a terminar la fase de
construccién correspondiente para cobrar la cantidad retenida. Esta medida facilita el
proceso de reclamacién al contratista antes de terminar la construccién y no debe ser
pagada hasta tanto la Oficina de Mejoras Permanentes lo solicite presentando la factura y la
certificacién que indique la culminacién de las labores y la terminacion del proyecto de

acuerdo a {o establecido en el contrato.

. 3.20 - PROCESO DE PRE-INTERVENCION DE FACTURAS DEL DIEZ POR
CIENTO (10%) RETENIDO EN FACTURAS DE CONSTRUCCION

. Verificar que [a Certificacién para el reintegro del diez por ciento (10%)
contenga la informacién del suplidor correctamente, incluyendo el seguro
social patronal.

° Verificar que ésta tenga la firma del certificador.

® Verificar las cifras de cuentas y asegurar que estan de acuerdo a la cuenta de
asignacion.

® Verificar que el “Certification of Recomendation and Approval of Periodical
Estimate”, contenga la firma del certificador, del inspector de proyecto o su

Supervisor y del Director Ejecutivo.

® Declaracién jurada certificando que no tiene deudas pendientes con ningln
suplidor relacionado al proyecto en cuestion.

° Evidencia de pagos de los arbitrios municipales.

° Verificar la solicitud y certificacion de pago.

° Verificar la certificacion del trabajo completado finalmente.

° Verificar la factura del contratista que indique el concepto de retencion

solicitado.
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° Verificar el contenido de los documentos matematicamente para asegurar que
hayan sido presentados correctamente.

° Verificar cualquier otra informacion que se considere necesaria para emitir el
pago.

° Una vez intervenidos todos los documentos deben ser cancelados con la
palabra “INTERVENIDOS” para asegurar de que fueron procesados de

acuerdo a lo establecido en los reglamentos correspondientes.

3.21 - REGISTRO DE GASTOS FONDO GENERAL

Los gastos relacionados al Fondo General son procesados en el area de Cuentas a Pagar
mediante la entrada de facturas. Esta Seccidn es la encargada de analizar los documentos
pre-intervenidos y aprobados para clasificar el gasto de acuerdo a su naturaleza, segtn el

listado de cuentas de gastos:

Los desembolsos o gastos son analizados por el area de registro para ser clasificado en el

Mayor General. El propdsito de este libro se explica a continuacion.

Mayor General — permite la acumulacion de gastos por instalacién y global. Este permite
registrar los gastos individuales de una instalacién cronoldgicamente de forma acumulativa y
es una fuente de importancia para al analisis de gastos por instalacion y global de la
Compaiiia por la valiosa informacién que contiene. En él se acumulan los balances hasta el
30 de junio de cada afo (afio fiscal), cuando se cierran los balances (para el estado de
comprobacioén ~ “rial balance”) y se comienza el nuevo afio con balance cero.

Jornal de gastos - Es un libro de acumulacién de gastos general de la Compaiiia.
Este permite registrar los gastos cronolégicamente de forma acumulativa y es una
fuente de importancia para el registro en el Mayor General (General Ledger). Enla
actualidad la informacién de este jornal se presenta mediante reportes y analisis de

cuentas en la aplicacion Oracle Financial.
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Los desembolsos se acumulan automaticamente en el Modulo de Cuentas a Pagar y en el
modulo de Compras, de acuerdo a las cuentas por concepio de gasto, para determinar el
gasto total por cuenta mediante su importacion al Mayor General (General Ledger).

3.22 - CUENTAS DE CAJA DEL FONDO GENERAL

Las entradas al Jornal de Gastos del Fondo General y Fondo de Mejoras Permanentes
afectan la cuenta del concepto de gasto para acumular su balance debitandose. Ademas, la
contra cuenta que acumula el crédito, es la cuenta que varia de acuerdo a la naturaleza dei
gasto o el concepto en especifico. A continuacién un ejemplo de una entrada de gasto

normal que afecta gasto y caja:

Ejemplo:

Fecha Cuentas Descripcion Débito Crédito

01/11 100-011-5100534 Franqueo $50.00

100-000-1000109 | Caja BPPR 2294 $50.00

3.23 - REGISTRO DE GASTOS RELACIONADOS AL FONDO DE MEJORAS
PERMANENTES

Los gastos relacionados al Fondo de Mejoras Permanentes son procesados en el area de
Cuentas por Pagar. Esta Seccién es la encargada de analizar los documentos pre-
intervenidos, aprobados y que ya tienen clasificado el gasto de acuerdo a su naturaleza,
segun el listado de cuentas de gastos pertenecientes al Fondo de Mejoras Permanentes. El
trabajo de clasificar ese gasto, se realiza en el area de Presupuesto por un Analista de
Contabilidad o el Gerente de Presupuesto. Este Gltimo mantiene un registro control del gasto
y los fondos de Mejoras Permanentes. Al llegar los documentos al area de Cuentas por
Pagar, un Analista de Contabilidad registra la factura en el médulo de Cuentas a Pagar.

Finalmente, un Contador imprime el cheque.
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Jornal de gastos — Al igual que con el Fondo General, este Jornal es un libro de
acumulacién de gastos general de la Comparfiia. Este permite registrar los gastos
cronolégicamente de forma acumulativa y es una fuente de importancia para el registro en el
Mayor General (General Ledger). En la actualidad la informacién de este jornal se presenta
mediante reportes y analisis de cuentas en la aplicacion Oracle.

Los desembolsos del Fondo de Mejoras Permanentes se acumulan autométicamente en el
médulo de Cuentas a Pagar y en el mddulo de Compras (6rdenes planificadas), de acuerdo
a las cuentas por concepto de gasto, para determinar el gasto total por cuenta mediante su

importacion al Mayor General (General Ledger).

3.24 - CUENTAS DE CAJA DE MEJORAS PERMANENTES

Las entradas al Jornal de Desembolsos del Fondo de Mejoras Permanentes afectan la
cuenta del concepto de gasto y para acumularlo la debitan, y la cuenta de caja que es la
contra cuenta que acumula el crédito de las transacciones relacionadas en el concepto en
especifico. A continuacion presentamos un ejemplo del efecto de una entrada al Jornal de

desembolso para mostrar la acumulacién de la caja afectada.

Fecha Cuentas Descripcion Débito Crédito
01/11 2000295200502 | Construccion $100
200-000-1100209 | Banco Santander $100

3.25 - GRUPO DE CUENTAS DE ACTIVOS FIJOS (GENERAL FIXED
ASSET)

El Grupo de Cuentas de Activos Fijos (General Fixed Asset) refleja el balance de los
activos fijos de la Compafiia. Se considera un activo fijo, cuando el periodo de consumo del
mismo es mayor de un (1) afio m: su totalidad. De acuerdo a esta definicién, existe un
listado de activos fijos que se afecta (debitdndose) cada vez que se registra el gasto por
este concepto. Esta transaccién se produce en los dos (2) fondos que compran activos;
Fondo General y Fondo de Mejoras Permanentes. (En los anejos se incluye el listado de

cuentas de activos fijos, con sus respectivas cifras de cuentas). Al momento de registrarse
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el gasto, el Analista de Contabilidad o el Contador registraran la siguiente entrada para

aumentar el balance del activo afectado.

Fecha Cuenta Descripcion Débito | Crédito
02/11 100-011-1200120 | Compra de Autos $1,000
02/11 100-011-1200200 | Equity in General Fixed Asset $1,000

[La cuenta que se acredita siempre con la compra de activos fijos es GFAC-200 (Equity in
General Fixed Assef) como la cuenta que capitaliza el gasto. Estas entradas se registran
mensualmente en el Mayor General (General Ledger). Como hemos mencionado en
parrafos anteriores, si fuera manualmente serian registradas en los Jornales de Gastos, sin
embargo, con la aplicacién Oracle Financial la informacion se registra automaticamente y el

jornal es presentado en reportes o analisis de cuentas.

3.26 - FONDO PARA EL FINANCIAMIENTO DE LA DEUDA - (DEBT
SERVICE FUND)

El Fondo para el Financiamiento de la Deuda es producto de asignaciones legislativas
destinadas (nica y exclusivamente a pagar la deuda a largo plazo de la Compafiia. Este
fondo no utiliza jornales por la escasez de entradas durante el afio. El Contador a cargo de
esta cuenta se encarga de darle el seguimiento necesario para mantener el balance
correcto. Ademas mantiene estrecha relacion con el grupo de Cuentas de Deudas a Largo

Plazo (General Long Term Debt} para registro de las deudas y repago de las mismas.

Las deudas a largo plazo son registradas en el grupo de cuentas llamado Grupo de Cuentas
a Largo Plazo (General Long Term Debt). Este grupo de cuentas acumula la deuda a
medida que estas van surgiendo en el periodo contable. A continuacién el Grupo de

Cuentas de Deudas a Largo Plazo (General Long Term Debt).
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NOBRE DE CUENTA GLTD - PAYABLE CIFRA BALANCE
NOTES PAYABLE 2400200 CR
ACCRUED VACATIONS 2400220 CR
ACCRUED LEGAL CLAIMS 2400230 CR

El proceso de registro de transacciones se lleva a cabo de la siguiente manera. Una vez se

incurre en la deuda se realiza la siguiente entrada para acumular la misma:

Fecha Cuenta Descripcion Débito Crédito
02/11 1400110 Amount to be provided Retirement $000,000
02/11 2400200 Note Payable $000,000

Luego cuando se recibe el dinero prestado por el concepto especifico se realiza la siguiente

entrada.
Cuenta Descripcion Debito Crédito
Fecha
02/11 1400110 | Amount Available in Debt Serv. Fund $ 000,000
02/11 1400110 | Amount o be Provided Retirement $000,000

Cuando se registra el recibo de dinero en el grupo de cuentas y ademas, en el grupo de

cuentas del Fondo para el Financiamiento de la Deuda (Debt Services Fund) se realiza la

siguiente entrada para registrar el ingreso:

Fecha Cuenta Descripcion Débito Crédito
02/11 1300100 Cash $ 000,000
0211 4300410 Legislature Apropiation $000,000
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Para reconocer el gasto y desembolso, para re-pago de la deuda se registra la siguiente

transaccion:

Fecha Cuenta Descripcion Debito Credito
02/11 5300510 Principal Retirement $000,000
02/11 1300100 Cash $000,000
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CAPITULO 4
PROCESAMIENTO DE NOMINAS
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CAPITULO 4

PROCESAMIENTO DE NOMINAS

La Oficina de Presupuesto y Finanzas mantiene una relacion de estrecha comunicacion y
coordinacién continua con la Oficina de Recursos Humanos, debido a que la primera es la
encargada de dirigir y supervisar la Seccién de Nominas de la de la Compafiia de Parques
Nacionales de Puerto Rico. La Oficina de Recursos Humanos es la encargada de recopilar
toda la informacién relacionada a los posibles cambios quincenales de todos los empleados
de [a Compaiiia. Ademas, esta Oficina brinda el seguimiento necesario a los cambios
relacionados con los expedientes de personal y los informa continuamente a la Seccidn de
Néminas. La Oficina de Recursos Humanos es la que realiza en Oracle Human Resources,
los cambios respecto a salarios, fraslados, licencias sin sueldo, descuento de contribucion
sobre ingresos, entra los nombramientos nuevos y las bajas de empleados. No obstante, es
obligatorio que envien copia de los nombramientos nuevos, licencias y las bajas de los
empleados a la Secciéon de Nominas, para que ésta pueda corroborar la informacion

respecto a los pagos de la ndmina.

Para trabajar los cambios que le informa la Oficina de Recursos Humanos, la Seccidn de
Nominas establece unas fechas limites para poder procesar los cambios quincenales que le
envia esa Oficina, de manera que pueda contar con el tiempo suficiente para preparar la
nomina. Ademas, en ese documento también se establece las fechas de pago quincenal y
el Bono de Navidad. Por lo general estas fechas se establecen conforme a las cartas
circulares que emite el Departamento de Hacienda de Puerto Rico, aunque las fechas de
cierre se establecen en la Seccion.de Nominas. Un ejemplo de esto es el pago del exceso

de la licencia por enfermedad y el Bono de Navidad.

En cuanto a las nominas, éstas se dividen en varias clases, segln su concepto: néminas
regulares, néminas irregulares y las nominas especiales. Estas Gltimas se componen de las
néminas de horas extras, néminas de repago de licencias sin sueldo, néminas de
reinstalacién de empleados y ndminas especiales por diversos conceptos. El procesamiento

de éstas requiere realizar cambios quincenales en el expediente de cada empleado en el
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programa especializado de Oracle Human Resources. Los pasos a seguir para generar un

pago de quincena se detallan a continuacion:

41 - NOMINA REGULAR

La némina regular de la Seccién de Nominas es procesada en los expedientes de los
empleados permanentes que sélo sufren cambios quincenales por concepto de
notificaciones especiales. Como parte del procesamiento de las néminas la Seccion sigue

los siguientes pasos para completar el proceso de pago:

1. Trabaja con los documentos que semanalmente se reciben en la Oficina de
Presupuesto y Finanzas mediante correo o referido de la Oficina de Recursos

Humanos. Entre éstos se destacan los siguientes:

> Notificaciones de descuentos (cooperativas, préstamos, seguros).

> Ajustes en la asistencia de acuerdo a los récords de asistencia de los
empleados.

> Ajustes de ASUME, de retenciones o notificaciones del Tribunal.

> Ajustes de retenciones, quiebras y otros.

2. Ademas, quincenalmente la Oficina de Recursos Humanos envia a la Seccidn
de Nominas un documento oficial lamado Informe de Cambios en Salarios y
Status Este documento debe ser certificado por un oficial de esa Oficina y

contiene lo siguiente:

+

. Cambios en salarios o status

Py

o Licencias sin sueldo

2 Pago por periodos de vacaciones y dias por enfermedad
< Anulaciones

g Despidos

< Cantidad de empleados activos

8 Cualquier otro cambio oficial
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Los cambios son realizados por el Gerente de Néminas o por un Contador en
cada expediente de empleado en la aplicacion Oracle Human Resources

para establecer el pago de la ndmina quincenalmente.

o Se accesa el récord del empleado en la parte de “element entries” y se
actualiza la informacion y se guarda (save).
° Se genera un Informe de Cambio de la quincena (se archiva como

evidencia).

Una vez terminado todo el proceso de cambios en los expedientes del
sistema, el Gerente de Néminas o el Contador, procede a calcular la némina
en el programa de contabilidad computarizado e imprime un resumen de la

quincena a pagatr.
o Se corre el proceso (payroll process)

Luego el Gerente de Noéminas debe completar el documento oficial Solicitud
de Impresion de Néminas, Cheques y Depésito Directo, el cual debe ser
aprobado por el (Ia) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas para

que se proceda a realizar la transferencia de fondos a la cuenta de Nominas.

Este documento se envia a la Oficina de Sistemas de Informacion de la
Compafiia, para que éstos a su vez soliciten en Finanzas la caja que contiene
el registro de firmas autorizadas y los cheques en blanco para imprimir [os
correspondientes al page de némina. La impresién de cheques contiene
automaticamente las firmas autorizadas y éstos son lievados de la Oficina de
de Sistemas de Informacién a la Oficina de Recursos Humanos para su

distribucién el dia correspondiente.

5 Solicitud a la Oficina de Sistemas de informacién de los archivos

magnéticos y la impresién de los cheques.
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- Estos archivos se entregan al Gerente de Noéminas para su cotejo y
éste si estan correctos los refiere al Gerente de Contabilidad, para la
transferencia al Banco de todos los archivos. Inmediatamente se
genera un reporte con toda la informacién del pago de la némina

(Payroll Register Por Organizacion

7. Inmediatamente se realiza un resguardo (back up) de la informacién del
cuadre de némina, el cual es entregado al drea de Contabilidad para realizar

el registro correspondiente en el Mayor General (General Ledger).

8. En el area de Contabilidad, el Gerente de esa Seccion realiza el importe de la
informacién del médulo de la Némina (payroll) al Mayor General (General
Ledger) y lo envia al (@) Director (a} de la Oficina de Presupuesto y Finanzas
para postearlo en mm, aplicacion Oracle Financial. Si durante ese proceso,
algunas de las cuentas no tiene fondo, el (la) Director (a) de esa Oficina lo
referira al Gerente de Presupuesto para la asignacion de fondos

correspondientes.

9. El proximo paso es imprimir las solicitudes de cheques o (Check Request) de
todas las deducciones y retenciones y entregarlas para procesar el pago de

éstas y registrar su contabilidad.

10. Imprimir el Registro de Néminas Final de la quincena calculada para

documentacién de archivo.
11.  Imprimir el Informe de Néminas Trimestral.

Este proceso se repite todas las quincenas y su eficiencia depende, en gran medida, del
flujo de los documentos oficiales para garantizar el procedimiento, desde el recibo de los

documentos de cambios hasta el procesamiento de los reportes e informacion.
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4.2 - NOMINAS IRREGULARES

La Néminas Irregulares son procesadas en la Seccion de Néminas para regisirar el pago de
los empleados contratados a tiempo parcial, temporeros o irregulares. Estos sufren cambios
quincenales, debido a la variacion de horas trabajadas. Estas néminas son calculadas por €l
Gerente de la Seccion de Nominas de acuerdo a la informacioén que le provee la Oficina de
Recursos Humanos relacionada a la asistencia del empleado y las horas trabajadas. Para
ello, la Oficina de Recursos Humanos debe generar quincenalmente un Reporte Quincenal
de Horas Trabajadas - Empleados Irregulares que contenga la informacion referente al
empleado y los _.cm%om:ﬁmw.cmqm solicitar el pago de némina. Ello incluye detallar y certificar
las horas de la quincena que trabajé el empleado, horas extras si aplica y cualquier otra
informacion relacionada en este documento. El (la) Director (a) de la Oficina de Recursos
Humanos debe certificar las horas trabajadas por el empleado, como que verificod el
documento y el encargado de la asistencia, debe certificar que la informacidn provista es
correcta y que no se ha solicitado el pago previamente. Una vez recibido este documento,
el cual es generado quincenalmente, el Gerente de Néminas o un Contador, pre-interviene
el documento y si esta correcto proceden a calcular el costo de la némina irregular y a

realizar los cambios pertenecientes a la ndmina por pagar.

Durante el proceso anteriormente descrito, la Seccién de Nominas genera el documento
Resumen Quincenal del Pago de Horas Extras y la Némina de Empleado Irregulares.
Estos documentos deben estar firmados por el Contador o el Gerente de Nominas que los
generd y ser aprobados por el (la) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas.
Luego de este proceso, la ndmina irregular sigue el mismo procedimiento de la némina

regular de! paso 3 en adelante.

4.3 - NOMINAS ESPECIALES

Las nominas especiales son aquellas néminas que requieren de un proceso individual
para asegurar que el concepto pagado reciba el tratamiento correspondiente. Son
consideradas néminas especiales, ya que en la mayoria de los casos se usan para pagar
conceptos especificos que no forman parte del procesamiento regular. Las nominas
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especiales estdn compuestas por las néminas de horas exiras, noéminas de re-pago,
néminas de re-instalacién y otros asuntos que requieran generar una ndémina fuera del
periodo establecido en la némina regular o por un concepto no recurrente. Como ejemplo
de estas ndéminas, podemos mencionar que son aquellas que surgen por una situacion
extraordinaria como puede ser un Laudo del Tribunal, aumentos de salarios colectivos
dejados de pagar, nombramientos nuevos y cualquier otra situacion que surja fuera del

periodo establecido para hacer cambios.

4.4 - NOMINAS DE HORAS EXTRAS

El pago de horas extras es considerado como una némina especial. Las néminas de Horas
Extras son calculadas en su valor econémico quincenalmente en la Seccion de Nominas de
acuerdo a la informacion que somete la Oficina de Recursos Humanos en el documento
informe de Horas Extras. La Oficina de Recursos Humanos es la que certifica que el
mS_u_m.on trabajo horas extras, indica la cantidad de horas extras y que la informacién
provista es correcta, que no se ha solicitado el pago anteriormente y que el mismo procede.
Asi mismo, certifican la correccion de la informacidn que estan sometiendo en cuanto a la
cantidad de horas trabajas, la legalidad, el porcentaje de pago, si es doble o triple yenel
caso de dias feriados, cumpleafios, entre otros, son los que solicitan a la Seccién de

Nominas ese pago.

Como mencionamos anteriormente, este Informe indica todas las horas trabajadas y debe
ser certificado por la Oficina de Recursos Humanos, especialmente, por el (la) Director (a)
de Recursos Humanos o un Especialista en esa area preferiblemente Gerencial. Luego de
analizado el documento por un Oficial de la Seccién de Néminas y calculadas en el sistema,
el proceso de pago continda igual que la némina regular ammvcmm del tercer paso, para

completar el procesamiento de pago, registro y contabilidad.

4.5 - NOMINA DE RE-PAGO

El pago de néminas bajo el concepto de re-pago es considerado como una némina especial.
Por lo general surge cuando un empleado renuncia o disfruta de un salario en una quincena
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o un mes para el cual no tenfa balances en dias acumulados. Al igual que las anteriores, el
proceso comienza cuando se recibe un informe de cambios de la Oficina de Recursos
Humanos. Esta némina requiere de un andlisis para hacer un ajuste, ya que los dias
acumulados son menores que los dias disfrutados y es considerada como una licencia sin
sueldo, como por ejemplo: periodos extensos de dias por enfermedad y casos del Fondo del
Seguro del Estado. Estos casos requieren de un cambio en el sistema, sélo para pagar
tnica y exclusivamente la cantidad que corresponde. La informacion de los dias acumulados
y disfrutados proviene por lo general de la Oficina de Recursos Humanos aunque también
puede ser por informacidn que llegue a la Oficina de Presupuesto y Finanzas. No obstante,
siempre debe haber un Informe de Cambios generados por la Oficina de Recursos
Humanos. Una vez terminada esta etapa, el proceso de pago continlia igual que la némina
regular después del tercer paso, para completar el procesamiento de pago, registro y
contabilidad.

4.6 - PROCESO DE PAGO MEDIANTE DEPOSITO DIRECTO

El procesamiento de pago por depésito directo se establece mediante el sistema de ACH del
Banco Popular de PR. El proceso es realizado por el Gerente de Contabilidad que atraves
de una solicitud de pago de la Seccidon de Nominas, entra los cambios correspondientes
en el sistema. El (la) Director(a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas autoriza el pago
correspondiente. Este proceso se realiza dias antes del pago de la némina, para garantizar
que los fondos estaréan disponibles el dia de cobro correspondiente. Una vez terminado el
ciclo de cobro se imprime un informe detallado de todos los pagos realizados con los
nlmeros de cuentas y cantidades pagadas, el cual es archivado como evidencia de pago.
Una vez terminada esta etapa, el proceso de pago continua igual que el de la ndmina

regular después del tercer paso.
A modo de ilustracién ie incluimos un detalle de ese proceso:

o Calculada la ndmina, la Oficina de Sistemas de Informacion provee los
archivos con la informacion relacionada a los expedientes o récords de los

empleados con depdsitos directos.
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° El Gerente de Contabilidad, registra la informacién en ACH y le notifica al (la)

Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas.

o Una vez notificado (a), el (la) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y

Finanzas, procede a enviar el archivo al Banco. Esto constituye una

autorizacién para pagar a los empleados y debitar la cuenta de nomina.

e El sistema genera un reporte que puede ser archivado electronicamente o en

papel.

4.7 - INFORMES O PLANILLAS A RENDIR EN EL AREA DE NOMINAS

[.a Seccién de Néminas mantiene en su poder toda la informacién relacionada al pago de

todos los salarios de empleados de la Compafiia. Estos expedientes se convierten con el

tiempo en una fuente de informacion indispensable para calcular muchos de los beneficios

recibidos en el futuro de cada empleado.

Los informes que se rinden desde la Seccién de Néminas deben ser enviados, como

requisito, a diferentes agencias gubernamentales, estatales y federales y se dividen en tres

(3) tipos:

Informes Mensuales

>
>

vV V V¥V V¥V

Informe OGP Mensual de Noémina

Informes del Departamento del Trabajo -

Planillas Seguro Social - Forma 499 R (las completa el Gerente de
Contabilidad con la informacion que le provee la Seccidn de Némina)
Planillas Desempleo

SINOT

Planillas Seguro Social Choferil

Planilla de Contribuciones Retenidas - (las completa el Gerente de

Contabilidad con la informacidon que le provee la Seccidn de Nomina)

82




Informes Anuales

> Planilla al Fondo del Seguro del Estado Anual
> Informe Anual de Ingresos Generados — (Comprobantes de Retencion)

Estas formas o planillas se completan en los meses correspondientes vy la informacién se

obtiene de los informes mensuales acumulativos de las néminas. Ademas de estos

informes y planillas, la Seccion de Néminas provee informacion de los empleados como

parte de sus funciones. Entre los informes o cartas que provee la Seccidén estan los

siguientes:

> Cartas de verificaciones de ingresos y descuentos de los empleados

> Documentos de las agencias de retiro para solicitudes de beneficios.

> Informes de Estadisticas al Departamento del Trabajo

> Otras cartas y documentos oficiales.

4.8 - RECLAMACION DE CHEQUE

La situacion relacionada con cheques extraviados, perdidos, hurtados, dafiados o

desaparecidos también es parte de las funcicnes de la Seccién de Nominas. Una vez se

recibe la reclamacidn se sigue el siguiente proceso:

L

e A L

Se procesa la reclamacion, con toda la informacion del empleado.
Completar el Formulario “Solicitud de Nuevo Cheque en Sustitucién
del Original.

Se complementa la informacion de néminas requerida en el formulario.

Se solicita la aprobacion del (de la) Director (a) de Presupuesto y Finanzas.
Se solicita al banco una orden de detencién de pago (stop payment).

Se invalida el cheque en el sistema Oracle y se genera uno nuevo.

Se solicita la impresién del nuevo cheque.

Se imprime una nomina individual y se le informa al Departamento de
Finanzas y Presupuesto la informacion del :cm.<o cheque.

Se registra la transaccion en la némina original.
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Una vez completado este proceso, se le informa al empleado el procedimiento a seguir para

recibir su cheque y se le brinda el seguimiento necesario.

4.9 - RECLAMACIONES DE ASUME

Como parte de las responsabilidades de los empleados de la Compaiiia de Parques
Nacionales con la agencia gubernamental de la Administracién del Sustento de Menores
(ASUME), se reciben a diario documentos relacionados a la detencion de pagos o
liberaciones de retenciones de los diferentes Tribunales de Justicia de PR. Estas sentencias
a los empleados, son obligaciones contraidas por la Compafiia como agencia intermediaria.
El procesamiento de cada notificacion es analizado y aprobado por el Gerente de la
Seccién de Nominas quien procede a implantarlas. Estas notificaciones indican que se le
debe retener del pago del empleado una cantidad determinada por el Tribunal y enviar ese
pago a la Administracidn de Sustento de Menores. Estos pagos deben hacerse a una
cuenta especifica para cada empleado o deudor de ASUME como agencia reguladora de

esta situacion.

Ademas, estas notificaciones indican el periodo de tiempo que se debe tomar la accion
correspondiente y cuando debe terminar la misma. Una vez tomada la accidn, el proceso de
cumplimiento es responsabilidad de la Seccién de Néminas como intermediario del caso y
hasta que se termine la deuda o compromiso, o hasta que el empleado cese en sus
funciones. Sin embargo, si el empleado cesa y tiene deuda con esa agencia, la Seccion de
Néminas esta obligada a descontarla de cualquier pago de salario o beneficio econdmico

que se le adeudare al empleado.

4.10 - NOMINA LEY - 70

Ademés de las néminas antes descritas, la Oficina de Presupuesto y Finanzas a través
de la Seccién de Néminas, es la encargada de procesar y pagar las anualidades a los
empleados acogidos bajo la Ley 70 de 2010. La Oficina de Presupuesto y Finanzas es la
que mantiene los expedientes, calcula la nomina y realiza los descuentos si alguno que

conlleven estas anualidades.
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En la actualidad el procedimiento es el siguiente:

La Oficina de Recursos Humanos notifica cuales son los empleados que renunciaron para
acogerse a laLey 70. Se crea el récord del empleado en el programa de ORACLE HRMS
bajo un nuevo grupo. El proceso de némina es quincenal y se hace solamente por Depésito

Directo. Este consta de tres (3) componentes:

Empleados que renuncian y tienen derecho a seis (6) meses de salario. Al salario

se le descuenta las aportaciones al Seguro Social pero no asi de contribuciones.

Empleados que tienen derecho a una anualidad hasta que pasen a formar parte
del Sistema de Retiro. Esta anualidad no conlleva descuentos de Contribuciones

ni de Seguro Social.

Empleados que se jubilan, pasan a formar parte del Sistema de Retiro y tienen
derecho a seis (6) meses de salario. Al pago se le descuenta las aportaciones al

Seguro Social, pero no asi de contribuciones,

La Oficina de Gerencia y Presupuesto notifica a la Compaiiia el momento de

cese del beneficio a que sea acreedor ese empleado.

Este pago se hace quincenal y puede conllevar descuentos de préstamos a

Retiro o AEELA, segun solicitado por el empleado.

Una vez terminada esta etapa, el proceso continla igual que la némina regular

después del tercer paso.
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CAPITULO 5
CONCILIACIONES BANCARIAS
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CAPITULO 5

CONCILIACIONES BANCARIAS

Las conciliaciones bancarias son realizadas mensualmente con el propdsito de conciliar el
balance de efectivo en los estados bancarios con el balance de efectivo en el Mayor General
(General Ledger) y poder identificar las diferencias (Reconciling Items). Estos balances
deben ser analizados de acuerdo a las transacciones en el banco con el estado bancario
mensual, para realizar una conciliacién entre las diferencias surgidas del Mayor General.

Estas diferencias surgen por diferentes situaciones entre éstas:

Diferencias de tiempo para registro de transacciones (cierre del periodo)
Transacciones no registradas en libros (fransacciones, retiros, intereses, etc.)

Errores de registro en libros

PN 2

. Transacciones automaticas del banco ( cargos bancarios)

La conciliacion bancaria de cada cuenta dependera de la naturaleza y el volumen de las
transacciones durante el mes. Es importante mencionar que la Oficina de Presupuesto y
Finanzas realiza dos (2) tipos de conciliaciones, una (1) mensual y una (1) diaria. La
conciliacién mensual se entiende que debe llevarse a cabo una vez culminado el mes, es
decir en el mes siguiente. Sin embargo, el cumplimiento con este término dependera de sila
informacidn se recibe a tiempo en la Oficina de Presupuesto y Finanzas. Por eso, y con el
proposito de mantener un control y velar por los mejores intereses de la Compaifiia, la
Oficina de Presupuesto y Finanzas debe realizar una conciliacion diaria. En ella verificara
diariamente, los cheques en transito, los cambiados y los depésitos. Debera verificar con el
registro de cheques emitidos por la aplicacién de Oracle, de manera que pueda verificar que
los movimientos en las cuentas bancarias de la Compaiiia son los que se han autorizado.
Esta conciliacién debera ser enviada diariamente al (la) Director (a) de la Oficina de
Presupuesto y Finanzas para verificacién y analisis.
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Los ajustes del balance de efectivo entre el Mayor General (General Ledger) y el estado

bancario surgirdn mediante varias tareas de corroboracién e identificacion de transacciones.

Estas situaciones son corregidas para conciliar los balances de efectivo al cierre del periodo

(mensualmente). Las principales transacciones y situaciones que crean las diferencias son

las siguientes:

>

>

Depositos en transito - Estos son los depdsitos registrados en libros al final del
mes que no estan reflejados en el estado bancario y que deberan reflejarse en
el estado bancario del préximo mes. Este rastreo requiere de todas las hojas

de depositos del mes para asegurarse de que todas se reflejaron en el estado.

Cheques en circulacién - Estos son los cheques emitidos durante el mes que
no aparecen reflejados en el estado de banco como cobrados. (Sus fondos

deben estar disponibles en el proximo mes para que puedan ser cobrados).

Transferencias en transito {In /Out) - Transferencias emitidas o por recibir en
el banco que entraron al banco en fechas diferentes a las del registro en

libros.

Ingresos por concepto de intereses - Estos son ingresos por concepto de
intereses reflejados en el banco que no han sido registrados en libros.

Cargos bancarios - Estos son cargos por servicios o penalidades del banco

que no han sido registrados en libros.
Correcciones bancarias- Estos son ajustes bancarios por errores bancarios.

Correcciones de libros- Estos son ajustes por errores de registro en libros.

Aunque el proposito de la conciliacion bancaria siempre es el mismo (conciliar los balances

de efectivo en libros y banco) cada cuenta bancaria tiene propdsitos especificos y cada

conciliacién bancaria requiere de un analisis exclusivo. Esto surge debido a que las
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transacciones y la forma en que se registran son diferentes. Las cuentas bancarias de la
Compaiiia tienen propodsitos diferentes para garantizar la contabilidad individual de los

fondos y maximizar los ingresos.

5.1 - CONCILIACIONES BANCARIAS POR CUENTAS

1. Banco Popular de Puerto Rico - # 018-022294 - La conciliacién de esta
cuenta puede retrasarse debido a que la documentacion necesaria (remesas de
ingresos) pueden no recibirse a tiempo. Esta conciliacion es la mas compleja, ya que
esta cuenta presenta el volumen mas alto de transacciones.

Entre estas transacciones, podemos mencionar los depésitos, cheques de néminas,
cheques operacionales, transferencias recibidas, transferencias realizadas y ofras.
Debido a esta situacion, su conciliacion requiere de un andlisis exhaustivo y profundo
de las transacciones registradas, para poder realizar los ajustes correspondientes.

Los conceptos y el procedimiento para realizar [a conciliacién son:

BANCO

= Balance en banco - Es el balance reflejado en el estado bancario.
u Depositos o transferencias en transito.

. Verificar las hojas de depésitos en las remesas
correspondientes al mes conciliado.

o Verificar que todas las remesas hayan sido recibidas, para
identificar el 100% de las transacciones y corroborar con las
hojas de depésito correspondiente.

o Identificar todos los depésitos en el estado de banco (tracing).

= Sub Tota I- Suma de Balance en banco + Depdsitos en transito.
" Cheqgues operacionales en transito.

° Actualizar el “out-standing” de los cheques operacicnales y de

nomina, cancelando los cheques de los meses anteriores y

sumandole el “out-standing” del mes corriente.
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LIBROS

AJUSTES

Balance de Banco - Subtotal - cheque en transito. Cuando este balance
es negativo indica que existen cheques en transito que no han sido
cobrados. Se debe proveer fondos para que puedan ser cubiertos por

lo que se realiza una transferencia de fondos de otra cuenta.

Balance de libros mes anterior.

Depésitos registrados en el Mayor General segin Jornal de Ingresos.
Transferencias recibidas de la cuenta IBA 250-9098-3.

Intereses generados mensualmente segdn estado de banco.

Transferencias del Banco Santander #3003289051- (tarjetas
electronicas).

Transferencias realizadas a la cuenta de némina del Banco Popular de
PR #018-022502 segln libros, por el informe de GL. de la cuenta banco
némina.

Transferencias realizadas a otras cuentas de banco que no son del
BPPR.

Desembolsos registrados listado de cheques emitidos (check register)
en el Mayor General. Cheques emitidos segun el listado de cheques
(check register).

Transferencias de FICA, Medicare y Asume (se obtiene del estado de
la cuenta 502 de nomina.

Cargos Bancarios

Ajustes de depositos ajustados en bancos por las hojas de depdsitos
Transferencias sin reconocer en libros

Depésitos sin reconocer en libros de este o de otros meses
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2. Banco Popular de Puerto Rico -# 018-022502 - Cuenta balance cero, (zero
balance), exclusivamente para pago de néminas. Esta cuenta no tiene balance de
efectivo, ya que recibe dinero automaticamente de transferencias de la cuenta #018-
022294 del Banco Popular. Por esta razén, no se prepara conciliacién bancaria. En
esta cuenta se determina el balance cobrado y por cobrar con los cheques en transito
para determinar el efectivo que debe estar disponible en la cuenta del Banco Popular

para cubrir los pagos.

3. Banco Santander de Puerto Rico - # 3003289175 - Fondos de Mejoras
Permanentes.
BANCO
o Balance en estado de banco
. Transferencias o depdsitos en transito
° Sub total = Partida 1 + Partida 2
. Chegques en transito - Estos son cheques que se cambiaran contra la
cuenta #300328900 del Banco Santander y estan “out-standing”
o Balance en banco
LIBROS
o Balance anterior de libros
° Transferencias o depdsitos en transito
o Intereses estado de banco del mes
° Transferencias sin identificar en libros - Las hojas de depésito V.S.
Depdsitos en banco
= Cheques emitidos segin el listado de cheques
. Cargos bancarios - Por concepto de servicio, sobregiros y ofros

° Balance en libros

4. Banco Santander de PR - # 33003289000 - Desembolsos de Mejoras
Permanentes - Esta cuenta es balance cero. Por esta razdn, no se prepara

conciliacion bancaria en esta cuenta, se determina el balance cobrado y por cobrar
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con los cheques en transito para determinar el efectivo que debe estar disponible en

la cuenta del Banco Popular para cubrir los pagos.

5. Banco ww:ﬁmsnmq de PR - #3003289051 - Esta cuenta solo recibe los

ingresos mediante las transferencias electronicas de las tarjetas de crédito y débito.

Se envia a la cuenta operacional del Banco Popular u otro banco, con la aprobacion

del (a) Director (a) de la Oficina de Presupuesto y Finanzas.

6. Banco Gubernamental de Fomento IBA- 250-9058-7- El proceso de

conciliacién bancaria de esta cuenta contiene los siguientes pasos. Esta cuenta se

nutre de los fondos de Mejoras Permanentes y de los Federales.

BANCO
> Balance de estado bancario- es dado por el estado de banco
> Transferencia o depdsito en transito
> Sub total = 142
> Balance de banco = 3+4
LIBROS
> Balance Anterior - Balance de libros al dltimo dia del mes anterior
> Dep6sitos - Durante el mes mediante informe de las hojas de depositos
> Transferencias “In” - Transferencias recibidas de cualquier cuenta
> [ntereses recibidos del periodo segun estado
> Transferencia “out” - Transferencias enviadas a la cuenta #3003289175
de Mejoras Permanentes del Banco Santander.
> Balance en libros
7. Banco Gubernamental de Fomento - 25090983 El proceso de conciliacion

bancaria de esta cuenta contiene los siguientes pasos.
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BANCO

Y V V¥V

LIBROS

>

>
>
>
>

Balance de estado de cuenta bancario
Depésitos o Transferencias en transito
Sub total = 1+2

Balance de banco = 3+4

Balance Anterior - Balance de libros

Depositos o Transferencias recibidas de la Cuenta de Inversiones

Intereses por reconocer segun estado de banco
Transfer “out” a la cuenta #018022294

Balance en libros

8. Banco Gubernamental de Fomento #25090902 - E| proceso de conciliacion

bancaria de esta cuenta contiene los siguientes pasos:

BANCO
> Balance de estado bancario - es dado por el estado de banco
> Transferencia en transito
> Sub total = 1+2
> Balance de banco = 3+4
LIBROS
> Balance Anterior - Balance de libros.
> Transferencias recibidas de fondos federales
> Transfer “out” .m la oc‘m:ﬁm IBA 25090587
> Balances en libros
9. Banco Gubernamental de Fomento #155-2106-7 - Esta cuenta recibe

reembolsos por los dafios ocurridos por la Tormenta Jeanne, sélo desembolso y no

tiene movimiento.
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10. Banco Gubernamental de Fomento #12470796 — Esta cuenta recibe
reembolso por los dafios ocurridos por el Huracan Georges, s6lo desembolso y no

tiene movimiento.

BANCO
> Balance de estado bancario - Es dado por el estado de banco
> Transferencia en transito .
> Sub total -142
> Balance de banco = 3+4
LIBROS
> Balance Anterior - Balance de libros
» Transferencias recibidas de ﬁo:aow federales
» Transfer “out” a la cuenta I1BA - 25090587
> Balance en libros
11. Banco Gubernamental de Fomento - #17980281 - Esta cuenta recibe

reembolsos por los dafios ocurridos durante las lluvias en septiembre 2008.
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CAPITULO 6
PRESUPUESTO
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CAPITULO 6
PRESUPUESTO

6.1 - PREPARACION Y DISENO DE PRESUPUESTO

El presupuesto de la Compaiiia de Parques Nacionales de Puerto Rico se prepara

anualmente. Como agencia gubernamental este presupuesto tiene tres (3) funciones

principales:

Planificacion - En esta fase el Gerente de Presupuesto en conjunto con el
(la) Director (a) de Presupuesto y Finanzas analiza y programa la adquisicion
de bienes para el afio y proyecta los recursos disponibles para sufragarlos.
Ademas, clasifica los mismos, por tipo, cantidad, servicios futuros, estima
costos y determina cémo éstos se pagaran.

Control - Asegurar que los recursos sean usados de acuerdo al propdsito
para el cual fueron obtenidos y de acuerdo a lo planificado. En ésta fase se
asegura la separacion de fondos.

Evaluacion - Esta funcion se realiza trimestraimente para reportar y evaluar si

los objetivos de las fases anteriores fueron alcanzados.

| a preparacion del presupuesto de la Comparifa de Parques Nacionales de Puerto Rico esta

estrechamente relacionada con la Oficina de Gerencia y Presupuesto de Puerto Rico (OGP).

Esta Oficina mantiene la informacién anual e historica que sirve como base para aprobar y/o

recomendar cambios en el presupuesto anual de acuerdo a las necesidades reales de la

Compafiia en comparacién con afios anteriores. La Oficina de Presupuesto y Finanzas

delega la coordinacion y elaboraciéon del mismo en el Gerente de Presupuesto y en su

Director (a). El proceso de aprobacion conlleva lo siguiente:

La Oficina de Gerencia y Presupuesto mediante memorando a todas las
agencias anuncia el inicio del proceso presupuestario y establece las guias

para elaborar el documento de presupuesto. Por lo general, aungue hay un
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calendario, este proceso comienza entre octubre y noviembre del afio anterior
al presupuesto.

El Gerente de Presupuesto analiza y eval(a los gastos del afio fiscal anterior e
ingresos. Esto para proyectar cuales van hacer las necesidades de la
Compaiiia para el siguiente afo fiscal.

La elaboracién del Presupuesto de la Compaiiia se divide en dos (2) partes,
ndéminas y gastos operacionales.

Una vez revisado y aprobado por el (la) Director (a) de la Oficina de
Presupuesto y Finanzas, se somete la peticion por medios electronicos a
OGP.

Los Analistas de Presupuesto de OGP, analizan y evaluan la peticion
presupuestaria de la Compaiiia, emiten sus recomendaciones al Gobernador
de PR.

Una vez el Gobernador aprueba el presupuesto para todas las agencias
incluyendo a la Compariia, se emite notificacion a todas y empieza el proceso
para defender ese presupuesto en la Legislatura. Ello incluye preparar los
memoriales explicativos para la Camara de Representantes y el Senado de
Puerto Rico.

Una vez el presupuesto es aprobado por ambos cuerpos legislativos, se
procede a prepara el Presupuesto Operacional de la Compariia y se somete a
la Junta de Directores para su aprobacion.

6.2 - DETALLE DE PRESUPUESTO POR PARTIDA DE ASIGNACION

El procedimiento de detalle de presupuesto por partida de asignacién esta estrechamente
relacionado con la funcién de control. En esta fase, el presupuesto aprobado por la OGP
debe ser desglosado y detallado por instalacion y por concepto, de acuerdo a las
necesidades previamente planificadas. Para este propésito, el Gerente de Presupuesto
prepara una hoja de trabajo llamada “Presupuesto por Partida de Asignacion”. Esta hoja
contiene los gastos presupuestados por instalacién y por concepto. Ademas, permite

mantener un control de las obligaciones y que se puedan registrar para que los balances
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reflejen las cantidades disponibles. Sin embargo, la hoja de control oficial es la que provee
el modulo de presupuesto en la aplicacién Oracle Financial. En esta aplicacion estan
registrados todos los gastos y las obligaciones de los fondos presupuestados. El siguiente,

es un ejemplo de esta Hoja Control en la aplicacién de Oracle Financial.

- Coadle Applications - CPH - Frd - 125,101

RES AJLS 1041 ar To Date Extended

12 4041

H00023.5100550.00200000.900 95385,

10423 5100551 0000000 000 i,

100823 5100552 000000440 800
073 5100553 00000000000 T

300023 100554 00000000.900

00023 S1EES 0000000308

zm.m GENERAL ' IRGRESO PZOOLOGICO\ DR .__S.z ARIVEREP, & MAKT. AUTH ozo._._ﬁ»:b.z___a
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6.3 — ASIGNACION DE FONDOS

Hay tres (3) maneras para asignar fondos, seglin se detalla a continuacion:

1. Mediante una requisicién de servicio, material o equipo (requisicion-
documento utilizado para solicitar un bien o servicio que la Compafiia necesita

para lograr sus metas y objetivos).

2. Mediante el documento ““Disponibilidad de Fondos” (se utiliza para solicitar
los fondos que se utilizaran en una actividad planificada de un gasto en el que
se incurrird mediante un contrato o autorizaciones del Director Ejecutivo para

un servicio en especifico).

3. Por utilidades (se utiliza para obligar fondos y pagar gastos ineludibles de
servicios basicos como la electricidad, agua y la disposicion de desperdicios

sélidos)

De ser necesario, algln bien o servicio para una oficina o parque, que ya haya agotado
todos sus fondos, se podré recurrir a buscar alguna otra cuenta en otros parques u oficinas
que si tenga fondos para transferirlos al que no los tiene. De esta manera, se atenderan
aquellas necesidades de las dependencias de la Compafiia que requieren atencion

inmediata.
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Se aprueba este Manual de Contabilidad de la Compariia de Parques Nacionales de Puerto

Rico conforme a la facultad que le confiere la Ley 114 de 23 de junio de 1961 ala Junta de

Directores.

Aprobado hoy, 14 de septiembre de 2011.

.U\KEN.N .\\u‘h‘\u\l
Hon. Henry Neumann Zayas
Presidente, Junta de Directores
Secretario
Depto. Recreacion y Deportes

- @

Arq. Psj~José J. Terrasa Soler
Director de Planificacion
Compainiia de Turismo

Sr. Laredo Gonzéalez Sanchez
Miembro

AW\N\F;

“Luis C. Maldonado Padilla
iephbro

. (

A /R0

Sya. Mircia #.1opez Caraballo
Ayudante del Secretario

Departamento de Educacion

/NI

A

Arg. Psj. Jorge A. Palou Pujés
Miembro

i

Prof’ $amuel Brind
Miembro

Miembro . ~

100




ANEJOS



g

gl

LN

ANEJO I




PARQUES NACICONALES

ANEJO II
Page 1 of 3

Summaryl Trial Balance Report Date: O8-APR-2011 (8:22
Period: APR 10-11 Page: 1 of 5
Currency: USD .
Balance Type: Year to Date
Fonde Range: 100 te 100
Fondo: 100 FONDO GENERRL — INGRESQ PROFID
Cuenta Description Beginning Balance Deblts Credits Ending Balance
0000000 N/A 2,103.73 0.00 8.00 2,103.73
1000103 CAJA-COMPARIA PRRQUES NACIONALE 0.00 19,939,000.00 18,338,000.00 0.00
1000104 CAJA - ASIGNACION PRESUPUESTARI 0.00 158,5839,000.00 18,938,000.00 0.00
1000108 CAJA -~ BANCO SANTANDER 9051 24,804,850 2,555,002.27 1,366,834.40 1,273,872.17
1000109 CAJR - BANCC POPULAR 2294 -76,607.78 23,730,221.42 23,058,052.04 585,561.62
1000114 CAJA MENUDA 23,260.00 36,834.61 26,878.68 33,315.85
1000172 CAJA « FEMA - ESTATAL 74,765.44 0.00 . 0.00 74,765.44
1000175 ChJA FEMA LLUVIAS SEPT 2008 BGF 25,433.33 25,048.33 0.00 50,481.66
1000178 CAJA = BGF PRT (25100387} 588,723.17 715,335.46 1,303,815.02 243,61
1000173 CAJA - GDB INTEREST BEARING ACC €84,533.13 21,458,007.44 13,494,237.86 8,648,202,71
1000209 GASTOS PREPAGADCS 12,996.00 172,662.05 112,367.75 73,290.30
1000210 CUENTAS POR COBRARR - CLIENTE 744,415.22 0.00 o.p0 144,415.22
1000220 CUENTAS POR COBRRR — EMPLEADOS 871.06 0.00 28.00 §43.06
1000250 A/R D.R,D. 10,037,452.84 0.00 Q.00 10,037,492.84
1000251 A/R D.R.D. ALLOWRNCE -1,232,982.01 0.00 0.0C -1.232,982.0%
1001002 CAJA BANCO POPULAR NOMINA 0.00 12,048,474.10 12,697,654.11 -648,180.01
1100210 CAJA — BANCO SANTRNDER 5175 Q.00 812.40 912.40 D.0C
1100225 CAJA —~ INVERSION EN CD 0.00 4,1981.78 1,927,460.67 -1,933,2€66.89%
1109253 A/R INTEREST CD GDE ASQSS5055 -18,804.53 0.00 G.00 -18,804.53
1200200 TERRENO 18,557,800.79 ¢.00 0.00 18,557,800.75
1200128 AUTO 5,733,172.49 0.00 0.00 5,733,172.4%
1200130 EQUIPCS DE OFICINA 616,162.45 0.00 0.00 615,162.45
1200131 EQUIPO MEDICO 94,108.80 0.00 0.00 .. 94,108,80
1200132 COMPUTADORAS 906,271.89 0.00 0.00 506,271.89
1200133 MOBILIARIQ 1,724,286.60 0.00 0.040 1:,%24,286.60
1200134 MAQUINA ¥ EQUIPO 3,148,588.74 4.00 Q.00 3,148,588.74
1200135 PROGRAMA~SCETHARE 27,238.00 0.00 0.00 27,238.00
1200140 CONST. EN PROGRESO =~ COSTO EN 1,715,636.03 0.00 .00 1,715,6326.03
1200145 ADQUISICION DE ANIMALES 728,995.00 0.00 0.00 726,985.00
1200201 DEPRECIACION ACUMULALA AUTO -3,883,722.50 0.00 0.00 ~3,883,722.50
1200202 DEPRECIACION BCUMULADR EQUIPO D -470,362.22 0.00 0.c0 -470,362.22
1200204 DEPRECIACION RCUMULADA EQUIPC H -748,6583.34 0.00 o.oQ ~748,693.34
1200205 DEPRECIACION ACUMULALDA EQUIRGC § -22,815.58 0.00 0.00 ~22,515.58
1200206 DEPRECIACION ACUMULADR EQUIPO M -51, 887.18 0.00 0.00 ~51,987.19
1200207 LEPRECIACION ACUMULADA MOBILIAR ~1,510,834.88 0.00 Q.00 -1,510,934.88
1200208 DEPRECIACION ACUMULADA EQUIPO D -2,481,344.34 0.00 0.00 -2,481,344.34
1200209 PEPRECIACICN ACUMULADA ANIMALES -185,955.44 0.00 0.00 ~185,955.44
1210110 EDIFICICOS ¥ MEJORAS 211,027,673.00 0.00 .00 211,027,8732.00
1210111 DEPRECIACICN ACUMULADA EDIFICIC -86,302,582.07 0.00 0.00 -86,302,582.07
1210115 DEPRECIACION RCUMULRDA MEJORAS -5,654,959,90 0.00 0.00 -5,654,859,80
121011% MEJORAS 58,091,322.48 0.00 Q.00 5B,081,312.48
02000300 CUENTAS A PAGAR -~ SUFLIDORES -10,983,214.74 13,445,555.01 16,744,328.00 -14,291,988.73
2000308 CUENTA B PAGAR —- DEPT. HACIENDL -114,061.10 130,443.87 17,420.55 ~1,037.68
2000310 CUENTA B PRGAR — GORIERNO ~-10,734,156.30 0.00 4.00 -10,734,156.30
2020001 AEELA & DESCUENTOS RELACIONADOS ¢.00 991,124.40 981,124.40 0.00
2020021 SISTEMA DE RETIRC & DESCUENTOS 1.556.37 Z,161,678.76 2,148,154.41 15,080.72
2020050 ADELANTO -7.708.85 0.00 g.00 -7,708.85
2020060 A/B COCPERATIVAS 0.08 28,130.47 28,130.47 0.00
2020114 FLAN TRIFLE SSS 0.00 1,157,618.32 1,157,618.32 0.00
2020130 FEDERACION DE POLICIA ¢.00 184.00 184.00 0.00
0
PARQUES MACLONARLES Summaryl Trial Balance Repert Date: 08-APR-Z011 08:22
Period: APR_10-11 Page: 2 of 5
Currency: USD
Balance Type: Year to Date
Fonde Range: 100 to 100
Fondo: 100 FONDO GENERAL -~ INGRESC PROPIO
Cuenta Degcription Seginning Balance Debits Credits Ending Balance
2020131 CORF ORGAWIZADA DE POLICIRS ¥ S 0.00 480.00 480.00 0.00
2020133 FEDERACION CENTRAL DE TRARBAJADO .00 €7,012.00 67,012.00 0.00
2020134 DEUDA CRIM ~1,104.8¢ 0.00 0.00 ~1,104.86
2020135 ATRRS0S ASUME 0.00 3,620.23 4,185.85 -566.62
2020136 FCNDOS UNIDOS DE PR 0.00 6,129.00 6,125.00 Q.00
2020140 CONTR ADEUDADA 0.00 1,414.00 720.00 694.00
2020141 CONTRIBUCCION ADEUDARDA 0.00 10,166.00 10,166.00 Q.00
2020142 PAGC AL PRRQUES NACIONALES 4.00 922.83 1,106.83 ~184.00
2020144 JOSE R CARRION 0.00 4,000.00 4,000.00 0.00
2020145 ADMINISTRADOR ASUME 9iz.0¢ 84,248.50 94,638,458 -5,477.85
2020347 SINDICO ALEJANDRO OLIVERAS RIVE 0.00 5,985.00 5,985,.00 .00
2020148 US DERARTMENT OF EDUCRTION 0.00 409.00 400.00 0.00
2020151 ASOCIACION INTERNACIONAL DE ADM 0.00 13.00 13.00 0.00
2020170 AMERICAN TAMILY LIFE INSURANCE 0.00 10,735.95 10,735.95 0.00
2020171, COCP SEGURCS DE VIDA DE PR 0.00 6,382.32 6,382.32 0.00
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2020175 GREAT AMERICAN LIFE INSURRNCE 0.00 Z2,367.85 2,367.85 0.00
2020176 TRANS OCERNIC LIFE INSURANCE 0.00 9,859.10 9,959.10 0.00
2028177 AMERICAN HERITAGE INSURENCE 0.00 2,693.84 2,693.84 &.00
2020178 SEGUROS TRIPLE SS§ 0.00 16,720.08 16,720.08 0. 00
2020180 NATIONAL LIFE INSURANCE COMPRNY 0.00 9,044.79 §,044.73 0.00
2020181 ATLANTIC SOUTHERN INSURANCE 0.00 6,850.14 6,880.14 0.00
2020184 PRAICO LIFE 0.08 2,158,432 2,158.42 0.00
2020190 AMERICAN INCOME LIFE INSURANCE ¢.00 490,31 . 4980.31 0.00
2020191 CONSECO INSURANCE CO. 0.00 236.42 236.42 0.00
2020200 CONTRIBUCCION SOBRE INGRESOS 0.00 363,677.43 405,053.33 ~41,375.90
2020201 SEGURC SOCIAL EMPLELDO 0.50 1,233,601.16 1,320,925.51 -87,324.25
2020202 MEDICARE EMPLEADO 0.00 2B6,344.16 316,222.28 -25,878.12
2020203 SINOT 0.00 B51.91 5,614.98 -4,763.07
2020204 S5EGURC CHOFERIL 0.00 1,127.52 1,476.30 -342.78
2100311 CUENTARS POR PAGER - FIANZA -178,667.85 24,075.55 34,406.00 -184,9588.30
2100332 RETENIDZ PRR PRGAR 103 0.00 9%5.00 975.00 0.00
2400200 NOTAS POR PAGAR PAGARES . -14,338,150.09 0.00 0.00 -14,339,150.0%
2400220 VACACIONES ACCUMULADAS -5,165,514.71 0.00 0.00 ~5,165,514.71
2400230 RECLAMACIONES LEGALES ACUMULADR ~8,364,144.80 0.00 0.00 -8,364,144.80
3000390 FUND BALANCE -162,114,344.66 208.07 0.00 -162,114,136.58
4000001 ASIGNACION LEGISLATIVA NOMINA 0.00 0.00 18,83%,000.00 ~15,938,000.00
4000409 VILLAS 0.00 0.00 1,321,439.46 ~1,321,439.4¢
4000410 ANFITEATRC Q.00 0.00 25,815.85 -25,815.85
4000411 ARRENDAMIENTO DE INSTALACIONES 0.00 0.00 47,448.00 -47,449.00
4000412 CABARRS .00 0.00 1,235,906.44 «1,235,906.44
4000413 CONCESIONARICS 0.0C 0.00 643,065.21 -643,065.21
04000414 TRAILERS 0.00 400.00 331,970.08 -331,570.08
4000415 RETURN QF DEPOSIT &.00 45,170.40 220.80 44,948.60
4000416 AREA DE ACRMPRR - GRIEBO 0.00 1,635.00 138,866.40 -137,231.40
4000417 BOLETOS - ENTRADAS RCUATICO 0.00 3,170.00 74,582.50 -71,412.50
4000418 RAMPA DE BOTES 0.00 0.00 12,064.00 -12,064.00
4000419 BOLETOS PISCINA Q.00 .20 15,117.00 -15,117.0¢0
4000421 FUNICULAR 0.00 0.00 23,326.00 —-23,326.00
4000422 ESTACIONAMIENTO .00 i 0.00 486,299.00 -486,292.00
4000423 LOCKERS 0.00 0.00 261.00 ~261.00
Q
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Fondo Range: 100 teo 100
Fonde: 100 FONDO GENERAL - INGRESO FROFIO
Cuenta Description ' Beginning Balance Debits Credits Ending Balange
4000424 BOLETOS - ENTFPADR 0.00 525.00 1,247,877.40 ~1,247,352.40
4000425 BINOCULARES : 0.00 0.00 288.25 -288.25
4000427 VENTA DE LIBRCS 0.00 0.00 280.00 -280.00
4000430 VENTA DE PLANTAS 0.00 0.00 580.50 ~580.50
4000445 RECLAMACIONES SEGURCS 0.00 0.00 20,565.00 ~2Q,965.00
4000447 SAFARI Z0OO GALR BOLETOS, TAQULL 0.00 0.00 6,250.00 -5,250.00
4000448 SARFARI ZOO GALR DONATIVCS 0.00 0.00 1,250.00 ~1,250.00
4000449 ADQPCION DE ANIMAYLES 0.00 0.00 130,00 -150.00
4000450 DONATIVOS PRIVATE CONTRIBUTION g.00 2.00 12,134,008 -12,134.00
4000452 ESCUELA DE SALVAVIDAS 0.00 0.00 150.00 =150.00
4000453 SERVICIO RUDIC GULAS 0.00 .00 B84,814.20 -84,914.20
4000454 RETURN SERVICIO AUDIO GUIAS G.00 40,025.10 16,134.60 73,880.50
4000460 DEFPOSITO SUBASTA, PLANOS Y FIAN 0.00 0.00 12,150.00 -12,150.00
4000461 MAQUINAS VENDOMATICAS 8.00 0.00 2,025.00 -2,025.00
4000462 COMISION MAROUINAS DE VENTAS ¢.00 0.00 11,503.39 ~11,503.38
4000470 PERMISOS Q.00 2.00 105,311.80 ~-105,311.80
4000490 HRTIONAL OCEANIC AND ATMOSPHERI 0.C0 g.00 9,000.00 -9,000.00
4000491 FEMA ~ FEDERAL 0.00 0.00 25,048.33 -25,048.33
4000495 INTERESES BGEF 250-8098-3 a.00 2l6.82 2,020.48 -1,803.66
4000487 DEUDARS OTROS FONDOS CRERATING T 0.00 0.00 B71,227.67 -B71,227.87
4000500 MISCELANEC 0.00 755.00 703.78 51.21
4000501 INTERESES CTh OPERACICONAL 9051 Q.00 0.00 £6.28 -86.29
4000502 INTERESES CTA 25100387 PRT BGE 0.00 0.0z 335.46 -335.44
4100430 INGRES0S DE ASIGNACIONES LEGISL .00 0.00 1g,632.11 -18,6832.11
4100479 INTERESES CD MEJORAS 0.00 g.q0 4,191.78 ~4,181.78
4100480 INTERESES CTA. 3003283175 0.00 750,80 750.20 0.00
5055001 SALARIOS REGULARES 0.00 E,818,837.28 31,805.5%0 8,786,831.28
50550023 SALARIOS IRREGULARES 0.00 186,545.02 1,076.63 185,4468.39
5055004 OVERTIME 2.0 56,341.88 0.00 56,341.88
5055005 BONO ESPECIAL 0.00 166,710.00 110.00 1€6,600.00
50585008 BONG NAVIDAD .00 578,283.49 .00 578,283.49
5055007 SEGURO MEDICO 0.00 1,167,271.17 4,201.08 1,163,070.08
5055008 SEGURO SOCIAL 0.00 752,778.24 2,304.25 750,473.9¢9
5055009 RETIRO 0.00 820,749.639 4,805.14 B15,944.55
5055013 DIFERECIAL SIN RETIRO 0.00 23,686.27 0.00 23,686.27
5055014 SBEGUROS INCAPACIDAD PATRCNAL 0.00 5,614.98 3,834.68 1,680.30
5083019 LIQUIDACICN VACACIONES 0.00 4,888.93 0.00 4,B88.93
5055020 LIQUIDACION ENFERMEDAD 0.00 5,830.20 0.00 5,830.20
5055021 LIQUIDACION VACACIONES IRREGULA 0.00 2,169.85 0.00 2,169.85
5055029 ERT - RETIRO 0.00 2,420,283.26 0.00 2,420,292.26
5055030 ERT - REPAGO LINEA CREDITO BGF 0.00 1,3023,815.00 6.00 1,303,815.00
05100511 RETIRC ~ LEYES ESPECIALES, COST 0.00 158,846.55 0.00 158,846.55
5100512 RETIRC - INTERESES - LEYES ESPE 0.00 211,812.486 22,951.04 188,961.42
51005132 SEGURO POR DESEMPLEC 0.00 37,086.23 0.00 37,096.23
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FONDOS BENEFICIENCIA UNION 0.00 16,870.00 0.00 16,870.00
51900515 CUIDO DE NINOS 0.00 9,589.00 0.00 5,589.00
5100520 FONDC SEGURC ESTADO 0.00 412,251.60 Q.00 412,251.60
5100521 ADIESTPAMIENTO EMPLEADO 0.00 1,023.00 ¢.00 1,023.00
5100530 AGUA ¥ ALCANTARRILLADO Q.00 1,064,688.60 53,349.921 1,011,338.69
5100531 ELECTRICIDAD 0.00 1,620,137.38 596,638.53 1,.023,498.46
=]
PARQUES NACICNALES Summaryl Trial Balance Report Date: 08-APR-2011 08:22

Period: APR_10-11 Page: 4 of 5
Currency: USD
Balance Type: Year to Date
Fondo Range: 100 to 100
Fonde: 100 FONDO GENERAL - INGRESC PROPIC
Cugnta Description Beginning Balance Debits Credits Ending Balance
5100532 TELEFONO Q.00 84,3459.63 723.00 93,626.62
5100533 CELULARES 0.00 6,286.44 Q.00 6,296.44
5100534 FRANQUEOQ 0.00 5,930.88 ¢.00 5,930.89
5100535 CARGOS BANCRRIOS c.oo 59,535.22 4,655.33 54,879.89
5100538 SERVICIQS VERTEDEROS 0.00 11,126.90 22.98 11,103.82
5100535 DIETA EMPLEADCS GERENCIALES 0.40 3,231.00 0.00 3,23%.00
3100540 DIETA EMPLEADCS UNIONADOS 0.00 10,118.00 0.00 10,118.00
5100541 DIETA JUNTA DE DIRECTCORES 0.00 800.00 0.4Q0 900.00
5100543 VIAJES FUERA DE P.R. 0.00 1,902.64 c.00 1,802.64
5100544 GASTO DE REPRESENTACION ¢.00 1,124.00 ¢.00 1,124.00
5100546 QTROS GASTCS DE VIAJES ¢.00 7,527.68 6.85 7,520.83
510054¢ SERVICIO MANTENIMIENTO 0.00 355,723.50 1,020.00 354,703.50
5100550 REP. & MANT. AUTCMOTRIZ .00 28,577.61 849.50 28,728.11
5100551 REP. & MANT. EQUIPC DE OFICINA 0.00 §35.00 0.00 835.00
5100552 REP. & MANT. OTROS EQUIPCS 0.00 12,238,864 539.00 11,699.64
5100553 GARSCLINA 0.00 22,787.4% 195.27 22,572,158
5100554 PIBZRS AUTOMOTRIZ 0.00 29,353.76 358.83 28,5594.93
5100555 PIEZRS CTROS EQUIEQS 0.00 16,231.81 238.39 15,993.42
5100556 MANTERIALES, SUMINISTROS Y 2PIEZ 2.00 17,717.33 437.39 17,279.%4
5100560 MATERIALES Y EFECT0S DE OFICINA 4.00 14,884.75 143.85 14,742.80
5100561 MATERIALES Y EFECTOS SANITARICS 0.00 77,023.04 1,057.25 75,865.79
5100562 MATERIALES DE CONSTRUCCION 0.00 180,159.62 1,5%99.22 178,560.40
5100563 HERRAMIENTAS MENUDARS 0.00 782.25 0.00 782.29
5100564 FOTCCOPIAS 0.00 7,233.1%4 E.10 7,227.04
5100365 IMPRESION Y ENCUADERNACICN .00 2,347,50 g.oo 2,347.50
5100566 CUQTR Y SUSCRIPCIONES Q.00 7.,252,00 0.00 T,252.00
5100567 DESPERDICICS SOLIDOS 0.08 94,790,90 6,930.00 87,860.50
5100570 ALIMERTOS - ANIMALES 0.00 342,618.10 26,516.50 316,101,460
5100571 DROGAS Y MEDICINAS 0.00 6,231.45 29.45 6,202.00
5100572 EFECTOS AGRICOLAS 0.00 3,567.07 295.65 3,271.42
5100580 SEGURO - NO CLASIFICRDO 0.00 594,677.85 .00 594,677.85
5100581 SEGURQO ACAR .00 2,684.80 892.73 2,582.07
5100582 SEGURC AUTOMOVILES 0.00 37,064.84 0.00 37,064.84
5100583 SEGURO CHCEERIL 0.00 1,470.320 31.54 1,438.76
5100590 SERVICIOS PROFESIONRLES 0.00 114,792.01 451.26 114,340.95
5100800 ANUNCIOS ¥ AVISOS PURBLICOS 0.00 4,487.42 0.00 4,487.42
51006801 ADTIVIDAD DE PRRQUES ¥ BALNEARI 0.00 101.70 ¢.00 101.70
5100610 SEGURIDAD 0.00 1,618,027.05 9,343.20 1,608,683.85
5100626 PROGREMA. DE COMPUTADORA Q.00 20,715.50 0.00 20,715.50
51008627 COMPRA EQUIPQ DE COMPUTADORA 0.00 6,6688.00 Q.00 6,588.00
5100630 COMPRA DE AUTO 0.00 37,000.00 0.00 37,000.00
05100631 COMERA EQUIPQ DE OFICINAR 0.00 1,73B.86 0.00 1,738.496
5100632 COMPRA DE OTROS EQUILPOS 0.00 48,687.94 881.83 47,806.01
5100633 ASRENDAMIENTO DE EQUIPOS 0.00 3,074.75 0.00 3,074.75
5100634 ARRENDAMIENTC - NO CLASIFICADO 0.00 38,582.75 0.0¢C 38,582.75
5100635 ARRENDAMIENTC FOTOCOPIADORAS g.00 24,966.70 50.00 24,916.70
5100637 REP. & MANT. EDIFICIOS Y OTRAS g.00 10,210.00 150.00 1¢,06C.00
5100640 GRSTOS MISCELANEQS | Q.00 12,896.93 457.64 12,439.29
5100660 SENTENCIAS E INDEMNIZACIONES 0.00 143,709.95 .00 143,709.35
90000090 CUENTA SUSPENSO 841.76 0.00 0.00 841.76
a
PARQUES NACIONALES Summaryl Trial Balance Report Date: OB-RPR-2011 0B8:22
Period: APR_10-11 Page: $ of 5
Currency: USD
Balance Type: Year to Date
Fondo Range: 100 to 100
Fonde: 100 FONDO GENERAL -~ INGRESO PROPIC
Cuenta Description Reginning Balance Debits Credits Ending Balance
0.00 144,838,088.43 144,838€,088.43

0.00
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PARQUES NACIONALES Date: 08-APR-11 07:56:15
Presupuesto por Partidas de Asignacion - Afio Fiscal 2010-2011 Page: 1
Current Pesled: JUL_10-11

Currency: USD
No specific Fondo requested

Asignacion
Presupuestarila

Degcripcion

Nemdina v Costes Relaclonados:
Salarios Regulares
Salarios Transitorios
Salarios Irregulares
Overtime
Bono Especial
Bono Navidad
Seguro Medico (Planes Medicos)
Seguro Social (FICA y Medicare}
Retire
Vacaclones
Enfermedad
Diferencial con Retire (Permanente)
Compensacién Sky Master
Compensacidn Cueva Catedral
Segure Incapacidad Patronal {SINOT)
Exceso de Enfermedad
Excesc de Vacaclones
Ligquidacidén Vacaciones
Ligquidacién Enfermedad
Liguidacién Vacaciones Irregulares
Pago per Bstipulacidén
Segurc por Desempleo
Seguro Choferil
DIETA EMPLEADOS DE CONFIANZA
DIETA EMPLEADCS IRREGULARES
DIETA EMPLEADOS GERENCIALES
DIETA EMPLEADCS UNIONADOS
MILLAJE EMPLEADOS UNICNADOS
MILLAJE EMPLEADOS GERENCIALES
MILLAJE EMPLEADOS CONETANZA
Fondo Segure Estado
PRGO ESTUDIC GERENCTAL
PRGC ESTUDIO UNICHADO
PAGO DE COLEGIACION

OO0 0O0CO000RDOACCC0D0000UDDOOOCOCOOOCoO0

Gastos Operacienales: . .
Devolucion de Depositos

¢}
Devolucidn de Fiantzas o] '
Agua ¥y Alcantaxzillade o]
Elgctricidad 1]
Telefono o]
Celulares 0
Franqueo 0
Cargos Bancario o
Dieta Junta de Directores 0
Viajes Fuexa de P, R. [\]
Gastos de Representacion 0
O BARQUES NACICONALES - Date: 08-APR-11 07:56:15

Pregupuesto perx Fartidas de Asignacion - Afie Fiscal 2010-2011

Page: 2
Current Peried: JUL_10-11

Currency: USD
No specific Fonde requested

Asignzcion
Presupuestaria

Descripelen
Ctros Gastos de Viajes
Servicio de Mantenimientc
Rep. & Mant. Automotriz
Rep. & Mant. Egquipo de Oficina
Rep. Mant. Otres Equipos
Gasolina
Materiales, Suministros y Plezas no Clasificades
Materiales y Efectos de Oficina
Materiales y Efectos Sanitarios y Casa
Materiales de Coastrucclon
Herramientas Menudas
Fotocopias
Impresion ¥ Encuadernacion
Cuota y Suscripciones
Desperdiclios Solidos
Servicie de Exterminacién
Recogido de vValores
Alimentos - Animales
Drogas vy Medicinas
Efectos Agricolas
Efectos Fotograficos
Segquro - Ne Clasificade
Seguro ACAR
Segurc Rutomeviles
Servicios Profesicnales
Amunelos y Avisos Publicos
Aotividades de Parques
Seguridad

OODGDOODOOOOODOOODOOODDUDCGO
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Programa de Computadora

Ceompra de BEqulpo de Computadora
Compra de Aute

Ceompra de Equipc de oficina
Compra de Otros Equipos
Arrendamiente de Equipos
Arrendamiento - No Clasificado
Rep. & Mant. Edificies y Otros
Gastos Migcelancos

Linea de Credito BGF (Fideicomise}
Sentencias ¢ Indemnizacicnes

s NeR=R=alalalelslole]

Total Gastos Operacionales 0

Total Gastos Operaclonales y Nomina y Ceostez Relacionados 0

e pe o

httn-finrarladh01 sonnr Ineal-000OA CCHENDWRR ovaPomn 1A=T470171208 No/NANATT




PARQUES NACIONALES

Segment: Cuenta

Segment Values Listing

ANEJO IV
Page 1 of 5

Report Date: O08-RAPR-2011 07:54

Pages: 1 of S
Start End Rollup Posting Budgeting
Cuenta Description Date Date Enabled Farent Group Allowed Bllowed  Account Type
0000800 N/R Yes No Yes Yes Owners' equity
1000103 CAJA-COMPARNIA PARQUES NACIONAL Yes No Yes Yes Asset
1000104 CAJA - ASIGNACION PRESUPUESTAR Yes Juied Yes Yes Asset
1000108 CAJA - BANCO SANTANDER 9051 Yes No Yeg Yag Asset
1000108 CRJIR, — BANCO POPULRR 2294 Yes No Yes Yes Asset
1000211 CAJA — "SPECIAL TELLER" Yes o Yes Yes Asset
1000112 CAJA - CUENTA REGULAR FONDOS O Yes No Yes Yes Asset
1000113 CaJA — "FOREIGN COUNTRIES SPEC Yes No Yes Yes Asset
1000114 CAJA MENUDA Yes No Yes Yes Tiability
1000116 CAJR - CUENTA REGULAR FONDOS C Yes No Yes Yes Asset
1000122 CASH FIDEICOCMISO DE PARQUES-0OP Yes No Yes Yes Asset
1000160 CAJR — "DEPCSITS E SURETIES® Yes No Yes Yes Azzet
1000171 CAJR - FEMA -~ FEPERRL Yes No Yes Yes Asset
1000172 CAJA -~ FEMA - ESTATAL Yes No Yes Yas Asset
1000173 CAJE. - FEMA HORTENSE (13600266 Yes No Yes Yes Asset
1460174 CAJA-FEMA. HORTANCE FPN (124-70 Yes No Yeas Yes Asset
1000175 CAJA FEMA LLUVIAS SEPT 2008 BG Yes No Yes Yes Asset
1000178 CAJA -~ BGF PRT (251003857) Yes Ne Yes Yes Asset
1000179 CAJA -~ GDE INTEREST BEARING AC Yes Ne Yas= Yes Asset
1300180 CAJr. ~ INVERSICON EN CD Yes Neo Yes Yeos Asset
1000181 CRJA — GDB INVESTMENT TRUST FU Yes No Yes Yes Assct
looolaz CAJA — INVERSION BANCO SANTAND Yes Ko Yes Yes Asszet
1000209 GASTOS PREPAGADOS fes No Yes Yes Asset
1000210 CUENTAS POR COBRAR - CLIENTE Yes No Yes Yes Asset
1000211 CHEQUES DEVUELTOS Yes No Yes Yaes Asset
1000212 INTERESES POR COBRAR Yes No Yes Yes Asset
1000220 CUENTAS PCR COBRAR ~ EMPLEADOS Yes No Yes Yos Asset
1000230 CUENTAS PCR COSRAR -~ OTROS Yes No Yes Yes Asset
1000240 DEUDA DE QTROS FONDOS Yes No Yes Yes Asset
1000250 . A/R D.R,D. Yes No Yes Yes hoset
1800251 A/R D.R.D. ALLOWANCE Yes No Yes Yes Asset
1000278 SEGURO PRE-PAGADC Yes Ho Yes © Yes Asset
1001001 CAJA BBNCO POPULAR COFERACIONES Yas No Yes Yes Asset
1001002 CRJA BANCO POPULAR NOMINA Yes Ho Yes Yes Asset
1001003 CAJA BEPR NOMINA LEY 70 Yes Ro Yes Yes Asset
1100120 CAJR RETENIDO Yes Ko Yes Yes Aszat
1100121 CAJR CIA. PARQUE NACICNALES P Yes No Yes Yes Asset
1100122 CAJR INVERSION EN CERTIFICADD Yes No Yes Yes Asset
1100150 CAJA - FEDERAL GRANDTS N.P.S. Yes No Yes Yes Asset
1100201 CAJA BGF FCNDOS FEDERALES Yes No Yes Yes Assct
11002406 CAJA — BANCO SANTANDER 5000 (2 Yes o Yes Yes Assct
1100210 CAJA - BANCO SANTANDER 8175 Yes No Yes Yes Asset
1100211 CAJA - GDB INVESTMENT TRUST FU Yes No Yas Yes Asseg
1100212 CAJA — GDB INTEREST REARING AC Yes Ko Yes Yes Asgset
1100217 CAJA FIDEICOMISO DE PARQUES Yes Na Yes Yes Asset
1100218 CAJA ASIGNACICNES LEGISLATIVAS Yes No Yes Yes Assaet
D 1100222 BANCO SANTANDER CUENTA DE AHOR Yes No tes Yos Asset
1100223 C.D. IN GDBE A5055055 Yes No Yes Yes Asset
1100225 CAJA - INVERSION EN &D Yes No Yes Yes Asset
1100252 CUENTA POR COBRAR-LINER DE CRE Yes No Yes Yes Asset
1100253 A/R INTEREST CD GDB RB055055 Yeos No Yas Yes Asset
1100270 CUENTAS POR CORRAR — OTROS Yes No Yag Yes Asset
o

PARRQUES NACIONALES

Segment: Cuenta

Segment Values Listing

Report Date: OB-APR-2011 07:54

Page: 2 of 8

' start End Rollup Posting Budgeting

Cuenta Description Date Date Enabled Parent Group Allowed Allowed  Account Type
1100271 SEGURO PAGADO PCR ADELANTADO-F Yes o Yes Yes Esset
1100280 DUE FROM OTHER FUNDS Yes No Yes Yes Asset
1100250 CUENTA POR COBRAR -~ FEDERAL Yes Neo Yes Yes Az=set
1200100 TERRENO Yes No Yes Yes Asset
1200120 AUTO Yes No Yes Yes Asset
1200130 EQUIPQS PE OFICINA Yes No Yes Yes Asset
1200131 EQUIPO MEDICQ Yes No Yes Yes hsoet
1200132 COMPUTADORAS Yes No Yes Yes Asset
1200133 MOBILIARIC Yes No Yes Yes Asset
1200334 YRQUINA Y EQUIPC Yes Ne Yes Yes Asset
1200135 PROGRAMA—~SOFTWARE Yes No Yes Yes Asset
1200140 CoNST. EN PROGRESQO -~ COSTO EN Yes No Yes Yes Asset

1200143 CONST. EN PROGRESC - COSTO EN Yes No Yes Yes Asset
1200142 CONST. EN PREGRESO - COSTO EN Yes No Yes Yes Asset
1200145 ADQUISICION DE ANIMALES Yes No Yes Tes Asset
12900150 COTROS EQUIPCS Yes No Yes Yes Asset
1200200 EQUIDAD EN ACTIVOS FI1J0Os Yes No Yes Yes Assat
1200201 DEPRECIACION ACUMULADA AUTO Yes No Yes Yes Asset
1200202 DEPRECIACION ACUMULADR, EQUIPC Yes No Yes Yes Asset
1200202 DEPRECIACION ACUMULADA OTROS B Yes Ko Yes Yes Asset '
1200204 DEFPRECIACICN ACUMULADA EQUIPO Yes No Yas Yes Aszet
1200205 DEPRECIACION ACUMULADA EQUIPCO Yes No Yes Yes Asset




1200206
1200207
1200208
1200209
1210110
1210111
1210115
1210116
1390100
1400100
1400110
1400120
1400130
2000300
2000301
2000305
2000306
2000307
2000308
2000310
2000320
2000355
2020001
2020021
0 2020040
2020050
20208060
2020066
2020067
2020110

DEPRECIARCION ACUMULADA EQUIPO
DEPRECIRCION ACURMULADA MOBILIR
CEPRECIACION RCUMULADA EQUIPO
DEPRECIACION ACUMULADA ANIMALE
EDIFICIDS ¥ MEJORAS
DEPRECIACION ACUMULADA EDIFICT
DEPRECIACICN ACUMULADA MEJORAS
MEJORAS

CAJA CON AGENTE FISCAL
CANTIDAD DISPONIBLE EN EL EFOND
CANTIDAD A PROVEERSE — DEUDA R
CANTIDRD A PROVEERSE — PAGO VA
CANTIDAD A PRCVEERSE -~ RECLAMA
CUENRTAS A PAGAR - SUFPLIDORES
CUENTAS POR PAGAR-CONTRACTORS
GASTOS ACUMULADOS

CUENTA A PRGAR - EXCISE TAX
INGRESC DIFERIDO

CUENTA A PRGAR - DEPT. HACIEND
CUENTA A PAGAR - GOBIERNC

DUE TO OTHER EUNDs

ARBITRIOSPOR PDGAR-ARRENDAMIEN
AEELA & DESCUENTCS RELACIONADO
SISTEMA DE RETIRC & DESCUENTOS
RETIRC UPR & DESCUENTOS RELACI

ADETLANTO

A/P COCPERATIVAS

AHORRC BONAEIDE

DONATIVD O APORTACIONES

PLAN CRUZ AZUL DE PR

FARQUES NACIONALES .

Segment: Cuenta

Yes
Yes
Yoo
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes

Yes
Yes
Yas
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes

Segment Values Listing

Page 2 of 5

Yes Yes Asset
Yes Yos Asset
Yes Yes Asset
Yes Yes Asset
Yes Yes Asset
Yes Yes Asset
Yes Yes Asset
Yes Yes Asset
Yes Yes Lszet
Yes Yes Aszet
Yes Yes Asset
Yes Yes Agset
Yes Yes Asset
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yos Linkility
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yes Liability
Yes Yes Limbility
Yes Yes Liability
Yes Yes Liakility
Yes Yes Ldability
Yas Yes Liability

Report Date:

Page: 3 of
Start End Rollup Posting Budgeting

Cuenta Descripticn Date Date Enabled Parent Group Allowed Allowed  Account Type
2020111 PLAN PREFERRED HEALTH Yes No Yos Yes Liability
2020112 ELAN HOSPITAL RYDER Yes No Yes Yes Liability
2020113 PLAN EFIRST MEDICAL tes No Yes Yes Liakility
2020114 PLAN TRIPLE SSS Yes No Yes Yes Liability
2020115 PLAN MENONITA Yes No Yes Yes Liability
2020116 PLAN HUMANA Yes No Yes Yes Liability
2020117 PLAN GOLDEN CROSS Yes No Yes Yes Liability
2020118 FLAN MEDICC ASOCIACION DE MAES Yes Ne Yes Yes Liability
2020130 FEDERACION DE POLICIA Yes No Yes Yes Liability
2020131 CORP ORGRNIZADA DE POLICIAS Y Yes No Yoz Yes Liability
2020133 FEDERARCION CENTRAL DE TRABAJAD Yes No Yos Yes Liability
2020134 DEUDA CRIM Yes No Yes Yes Liability
2020135 ATRAS0S ASUME Yes No Yes Yes Liability
20201386 FONDOS UNIDOS DE PR Yes No Yes Yes Liability
202013% ADM DES MEJ DE VIVIENDA Yes No Yes Yes Liability
2020140 CONTR, ADEUDRDA Yes No Yeaz Yes Liskbility
2020141 CONTRIBUCCION ADEUDADA Yes No Yes Tes Liability
2020142 PRGO A PARQUES WACIONALES Yes He Yes Yes Liability
2020143 RAMON F LOPEZ Yes No fes Yes Liability
2020144 JOSE R CARRION Yes e Yes Yes Liability
20201435 ADMINISTRADOR ASUME Yes Ko Yes Yes Liability
2020146 CooP AH/CR GERENCIALES Yes No Yes Yes Liability
2020147 SINDICO ALEJRNDRC OLIVERAS RIV Yes No Yes Yes Liabdlity
2020148 U5 DEPRRTMENT OF EDUCATION Yes No Yes Yos Liability
2020148 SERVICIQS PE RENTAS INTERNAS F Yoz No Yes Yes Liability
2029150 Ush FUNDS Yes No Yes Yes Liability
2020151 ASOCIACICN INTERNACTONMAL DE AD Yes Ne Yes Yes Liability
2020152 US DEP EDUC 2 19-JUL-06 19-JUL-0€ No No Yes Yos Liability
2020170 AMERICAN FEMILY LIFE INSURANCE Yes No Yes Yes Liability
2020171 COOP SEGUROS DE VIDA DE PR Yes No Yes Yes Liability
2020172 AMERICAN INTERNATIOWAL LIFE Yes No Yes Yas Liability
2020173 PHILADELPHIA AMERICAN LIFE INS Yes No Yes Yez Liability
2020174 COLONIAL SUPPLEMENTAL INSURANC Yes No Yes Yes H.m.m..um,u.u..dvv
2020175 GREAT AMERICAN LIFE INSURANCE Yes Ho Yes Yes Liability
2020178 TRANS OCEANIC LIFE INSURARNCE Yes No Yes Yes Liakbility
2020177 AMERICAN HERITAGE INSURANCE Yes No Yes Yes Liakility
2020178 SEGURQS TRIFLE SSS Yes No Yes Yes Liability
2020178 ASOCIACION PUERTORRIQUERA FROF Yes No Yes Yes Liability
2020180 NATICNAL LIFE INSURRNCE COMPAN Yes No Yes Yos Liability
2020181 ATLANTIC SQUTHERN INSURANCE Yes No Yes Yes Liability
2020182 ORLANDO OLIVERRS INSURANCE AGE Yes No tes Yes Liability
2020183 BANCO COCPERATIVO Yes No Yes Yes Liability
2020184 PRAICO LIFE Yes No Yes Yes Liability
2020185 UNITED TERCHERS ASSQCIATES Yes No Yes Yes Liability
2020186 UNIVERSAL LIFE INSURANCE COMPA Yes No Yes Yes Liability
2020187 CIGNA INSURANCE Yes No Yes Yes Liakbility
0 2020188 GCCIDETAL LIFE Yes No Yos Yes Lighility
2020188 SECURITY NATIONAL LIFE Yes No Yoo Yes Liability
2020180 AMERICAN INCOME LIFE INSURANCE Yes No Yes Yes Liability
2020191 CONSECO INSURANCE CO. Yes No Yes Yes Liability
2020200 CONTRIBUCCICH SOBRE INGRESOS Yes No Yes Yes Liability
2020203 SEGURQ SOCIAL EMPLEADO Yas Ne Yes Yes Liability
a
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PARQUES NACIONALES Segment Values Listing Report Date: 0(B8-APR-2011 07:54
Segment: Cuenta Page: 4 of g
Start End Rollup Posting Budgeting
Cuenta Description Date Date Enabled Parent Group Allowed Rllowed  Account Type
2020202 MEDICARE EMPLEADO Yes No Tes Yes Liahility
2020203 SINCT Yes No Yes Yes Lizbility
2020204 SEGURC CHOFERIL Yes No Yeg Yes Liability
2100300 DUE TC OTEER FUNDS Yes No Yas Yes Liability
2100310 CUENTA B PAGAR -~ SUPLIDOR PRICO Yes No Yes Yes Liability
2100311 CUENTAS POR PAGAR -~ FIRNZA Yes No Yes Yeso Liability
2100320 DUE TC OTHER GOVERWMENT ENTITI Yes No Yes Yas Liability
2100332 RETENIDO POR PAGARR 10% Yes No Yes Yes Liability
2100333 RETENIDO POR BAGAR 7% Yoo Ko Yes Yes Liability
2400200 NOTAS POR EAGAR PAGARES Yes No Yes Yes Liability
2400220 VACACIONES ACCUMULADAS Yas No Yes Yes Liability
2400230 RECLAMACICNES LEGALES ACUMULAD Yes No Yes Yes Liability
2000350 FUND BALANCE ) Yes No Yes Yes Qwners' equity
3100390 FUND BALANCE Yes Vo Yes Yes Owners' eguity
3200000 RESERVA DE OBLIGARCIONES Yes No Yes Yes Cwners' equity
3300300 FUND BALANCE : Yes No Yes Yes Cwners' equity
4000001 ASIGNACION LEGISLATIVA NOMINA Yes No Yes Yes - Revenue
4000409 VILLAS Yes No Yes Yes Revenue
4000410 ANEITERTRO Yes No Yes Yes Revenue
4000411 ARRENDAMIENTO DE INSTRLACIONES Yes Ho Yes Yes Revenue
4000412 CAERRAS Yes Ko Yes Yes Revenue
4000413 CONCESIONARIOS Yes Ne Yos fes Revenue
4000414 TRAILERS Yes No Yas Yes Revenue
4000415 RETURN OF DEPOSIT Yes No Yes Yes Revenue
4000416 AREA DE ACAMPAR - GAZERO Yes No Yes Tes Revenue
4000417 BOLETOS — ENTRADAS ACUATICO Yes Mo Yes Yes Revenue
4000418 RAMPA DE BCTES Yas No Yes Yes Revenue
4000419 BOLETOS PISCINA Yos No Yes Yes Revenue
4000420 TREN Yes No Yes Yes Revenue
4000421 FUNICULAR Yes No Yes Yes Revenue
4000422 ESTACIONAMIENTO Yes o Yes Yes Revenue
A000423 LOCKERS Yes No Yes Yes Revenue
4000424 BOLETQS — ENTRADA Yes No Yes Yos Revenue
4000425 BINOCULARES Yes No Yes Yes Revenue
4000426 ENTRADA MINA RIQ CAMUY Yes No Yes Yes Revenua
4000427 VENTA DE LIBROS Yes o Yes Yes Revenue
4000430 VENTA DE PLANTAS Yos No Yes Yes Revenue
4000445 RECLAMAMCTONES SEGUROS Yes No Yes Yes Revenue
4000447 SAFART Z0O0 GALA BOLETOS, TAQUI Yes Ne Yes Yes Revenue
4000448 SAFARL ZQ0 GALA DONATIVOS Yes No Yes Yes Revenue
4000449 ADQPCION DE ANIMALES Yes No Yes Yes Revenue
4000450 DONATIVOS PRIVATE CONTRIBUTION Yes No Yes Yos Revenue
4600451 INGRESQS SERVICIOS ESPECIALES Yes No Yes Yes Revenue
4000452 ESCUELA DE SALVAVIDAS Yes No Yes Yeas Revenue
4000452 SERVICIC RODIO GUIAS . Yes No Yes Yes Revenue
4000454 RETURN SERVICIQ AUDIO GUIAS Yes No Yes Yes Revenue
0 4000460 DEPOSITO SUBASTA, PLANOS Y FIA Yeos ¥o Yes Yes Ravenuc
4000461 MARQUINAS VENDOMATICAS Yes No Yes You Revenue
4000462 COMISION MAQUINAS DE VENTAS Yes No Yes Yes Revenue
4000463 COMISION TELEFCNOS PUBLICOS Yas o . Yes Yes Revenue
4000470 PERMISOS Yes No Yes Yes Revenue
4000480 TRANSFERENCLA FONDOS AFI Yes No Yes Yes Revenue
a
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4000481 ROOM TAX LEY272-07 CO TURISMO Yes Ne Yes Yes Revenue
4000490 NATIONAL OCEANIC AND ATMOSPHER Yes Ne Yes Yas Revenue
4000491 FEMA. — FEDERAL Yes Ko Yes Yes Revenue
4000482 NATIONAL PARK SERVICE ASSOCIAT Yas No Yes Yes Revenue
4000493 FEMA 25ESTATAL Yes No Yes Yes Revenue
4000484 INTERESES INVESIQNES Yes Ho Yos Yexz Revenue
4000485 INTERESES BGF 250-90%g-3 Yes No Yes Yas Ravenue
4000496 INTERESES CD OPERRCIONAL Yes No tes Yos Revenue
4000497 DEUDAS OTROS FONDOS ORERATING Yes No Yas Yes Revenue
4000498 INGRESDS AROS ANTERIORES Yes No Yes Yes Revenue
4000499 INTERESES CTA. COPERACIONAL 228 Yes HNo Yes Yes Revenue
4000500 MISCELANEQ Yoz Ho Yes Yes Ravenue
4000501 INTERESES CTA OPERACIONAL 89051 Yo= No Yoz Yes Revenuea
4000502 INTERESES CTA 251003257 PRT BGF Yoo Ne Yos Yes Revenue
4000550 GRNANCIA EN DISPOSICION DE ACT Yes No Yoo Yoo Revenue
4000800 ING LINEA CREDITO PRT Yes No Yes Yes Revenue
4100400 SUBVENCION FEDERAL GRANT REVEN Yes Ne Yes Yes Revenue
4100410 INGRESQS DE ASIGNACIONES LEGIS Yes No Yes Tes Revenue
4100420 ASIGNACICN MUNICIPAL Yes No Yes Yes Revenue
4100430 TRANSFERENCIA DRD Yes No Yes Yes Revenue
4100431 OTRAS TRANSFERENCIAS Yes No Yes Yes Revenue
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5055025 PRT - LIQUIDACION ENFERMEDAD Yes No Yes Yes Expense
5055028 PRT — EXCES0Q DE VACACIONES Yas No Yes Yes Expenso
5055027 PRT - EXCESQ DE ENFERMEDAD Yes No Yes Yes Expense
5055028 PRT - BONYFICACION Yes No Yes Yes Expense
5055029 PRT -~ RETIRD Yes Ho Yes Yes Expense
5055030 PRT — REPAGO LINER CREDITG BGF Yes No Yes Yes Bvpense
5055031 PENALIDADES CONTRIBUCIONES SOB Yes No Yes Yes Expense
5055040 ANUALIDADES LEY 70 Yes No Yoo Yes Expense
5055041 INCENTIVOS LEY 70 Yes No Yes Yes Expense
5055042 SEGURO SOCIAL LEY 70 Yes No Yes Yes Expense
5055043 SEGURO MEDICO LEY 70 Yes No Yes Yesg Expense
5100514 RETIRC —~ LEYES ESPECIALES, COS Yoz No Yes Yos Expense
3100512 RETIRO - INTERESES ~ LEYES ESP Yes No Yes Yes Expense
5100613 SEGURO POR DESEMPLEO Yes No Yes Yas Expense
5100514 DEVOLUCION DE DEPOSITOS REEMB Yes No Zes Yes Bxpensc
5L00515 FONDOS BENEFICIENCIA UNION Yes No Yes Yes Expense
5100516 DEVOLUCION DE FIANZAS Yes No Yes Yes Expense
5100517 CRLIGACION DE DEUDAS ARQOS ANTE Yes No Yes Yes Expense
5100519 CUIDO DE NIROS Yes No Yes Yes Expense
5100528 FONDCG SEGURO ESTADO Yes No Yes Yes Expensc
5100521 ADIESTRAMIENTO EMPLEADQ Yes ¥o Yes Yes Expense
5100522 UNIFORME Yes No Yes Yes Expense
5100523 PRAGD ESTUDIO - UNIONADC Yes No Yes Yes Expense
5100524 PRGO ESTUDIO ~ GERENCIAL Yes No Yes Yes Expense
5100525 PAGO DE COLEGIACION Yes o Yes Yes Expense
5100530 AGUA ¥ ALCANTARRILLADO Yes No Yes Yes Expense
5100531 ELECTRICIDAD Yes No Yes Yes Expense
5100532 TELEFONO Yes No Yes Yes Expense
5100533 CELULARES Yes (-] Yes Yes Expense
3100534 FRANQUEC Yes o Yes Yes Expense
5100538 CARGOS BANCARIOS Yes Ne Yas Yes Expense
5100536 SERVICTIOS VERTEDEROS Yes No Yas Yes Expense
5100537 DIETA EMPLEADOS CONFIANZA Yes No Yas Yes Expense
5100538 DIETA EMFLERDOS IRREGULARES Yes Ne Yes Yes Expense
5100539 DIETR EMPLEADOS GERENCIALES Yes No Yes Yes Erpense
5100540 DIETR EMPLEADOS UWIONADOS Yes No Yes Yes Expense
5100541 DIETR JUNTA DE DIRECTORES Yes Ne Yes Yes Expensc
3100542 MILLAJE EMPLEADOS UNIONADOS Yes No Yes Yes Expense
5100543 VIAJES FUERA DE P,R. Yes No Yes Yes Expense
5100544 GASTO DE REPRESENTACION Yes No Yes Yes Expense
5100545 MILLAJE EMPLERDCS GERENCIALES Yos No Yes Yes Expense
5100546 OTROE GRETOS DE VIAJES Yes No Yos Yes Expense
5100547 MILLAJE EMPLEADOS CONFIANZA Yes No Yes Yes Expense
5100548 MILLAJE EMPLEADOS IRREGULARES Yes No Yes Yes Expense
5100549 SERVICIO MANTENIMIENTC Yes No Yes Yes Expense
5100550 REP. & MANT. AUTOMOTRIZ Yos No Yes Yes Expense
0 5100551 REP, & MANT. EQUIPO DE QFICIN Yes He Yes Yes Expense
5100552 REP. & MANT. OTROS EQUIPOS Yes Ne Yes Yes Expense
5100553 GASCOLINA Yes No Yes Yes Expense
5100554 PIEZAS AUTOMOTRIZ Yes No Yes Yes Expense
5100555 PIEZRS OTROS EQUIPOS Yes No Yes Yes Expense
5100556 MANTERTALES, SUMINISTROS Y PIE Yes No Yes Yes Expense
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5100560 MATERIALES ¥ EFECTOS DE QFICIN Yes No Yes Yes Expense
5100562 MATERIALES ¥ EFECTOS SANITARIO Yes Ne Yes Yes Expense
5100562 MATERIALES DE CONSTRUCCION Yes He Yes Yes Expense
5100563 HERRAMIENTAS MENUDAS Yes Ne Yes Yes Expense
5100564 FOTOCOPIRS Yos Ho Yas Yes Expense
5100565 IMPRESION Y ENCUADERNACION Yas Ho Yoo Yes Expensec
5100566 CUQTA ¥ SUSCRIPCIONES Yes No Yes Yes Expense
5100567 DESPERDICIOS SOLIDOS Yes No Yes Yes Expense
51005468 SERVICIO EXTERMINACION . Yes No Yes Yes Erxpense
5100568 RECCGIDO DE VALORES Yes No Yes Yoz Expense
3100570 ALIMENTOS ~ ANIMALES Yes No Yes Yes Expense
5100571 DROGAS Y MEDICINAS Yes Ho Yes Yes Expense
5100572 EFECTOS AGRICCLAS Yes Mo Yes Yes Brpense
5100573 EFECTOS FOTOGRAFICOS Yes No Yes Yes Expense
5100580 SEGURC ~ NO CLASIFICADO Yes Ho Yes Yes Expense
5100581 SEGURC ACRA . Yes Mo Yas Yes Expense
5100582 SEGURC AUTOMOVILES Yes No fes Yes Expense
5100583 SEGURC CHOFERIL Yes No Yes Yes Expense
5100590 SERVICIOS PROFESICONALES . Yes No Yes Yes Expensce
5100595 REEMBOLSO CONVENIO (RUM) Yes No Yes Yes Expensc
5100800 ANUNCIOS Y AVISOS PUBLICOS Yes No Yes Yes Expense
5100601 ADTIVIDAD DE PARQUES Y BALNEAR Yes o Yes Yes Expense
5100610 SEGURIDAD Yes Ne Yes Yes Expense

- 5100619 TRANSFERENCIA EONDOS A DRD Yos No Yes Yes Expense
3100620 OPERATING TRANSFER QUT . Yes No Yes Yes Expense
5100626 PROGRAMA DE COMPUTADORA Yes Ne Yes Yes Expense
5100627 COMPRA EQUIPG DE COMPUTADORA Yes No Yas Yes Expense
5100630 COMPRA DE AUTO Yes No Yes Yes Expense
5100831 COMERA EQUIPO DE OFICINA Yas Nao Yes Yes Expense )
‘5100832 COMPRA DE CTROS EQUIPOS Yes Nao Yes Yes Expense
5100633 ARRENDAMIENTCO DE EQUIROS Yes No Yes Yes Expense
5100634 ARRENDAMIENTO ~ NO CLASIFICADO Yes Yo Yes Yes Expense
S100635 ARRENDAMIENTO FOTOCOPLADORAS Yes o Yes fes Expense
5100636 ADQUISICION — ANIMALES Yes No Yos Yes Expense
5100637 REP. & MANT. EDIFICIOS Y OTRAS Yes No Yes Yes Expense
51008628 BAGC DEUDA LINEA DE CREDITC FI fes No Yes Yes Expense
5100640 GASTOS MISCELANEQS Yes No Yes Yes Expense
5100660 SENTENCIAS E INDEMNIZACIONES Yes No Yes Yes Expense
5100661 DEPRECIACICN AUTC Yes No Yes Yes Expense
5100662 DEPRECIACICN EQUIPO OFICINAS Yes No Tes Yes Expensc
5100663 DEPRECIACION OTROS EQUIFOS Yes No Yes Yes Expense
5100664 DEPRECIACION HARDWARE Yes No Yes Yes Expense
5100685 DEFPRECIACION SOFIWARE Yes No Yes Yes Expense
5100666 DEPRECIACION EQUIPC MEDICO Yes No Yes Yes Expense
5100667 DEPRECIACION MOBILIARIO Yes No’ Tes Yes Expense
5100668 DEPRECIACION EQUIFPO DE AGRIME Yes No Yes Yes Expense

0 5100669 DEPRECIACION ANIMALES Yes Na Yes Yes Expense
5100670 PERDIDA DISPOSICION DE ACTIVOS Yes No Yes Yesn Bxpense
5100671 COSTO DE REMOCION DE ACTIVOS & Yes No Yes Yes Expense
5200500 GRUPC DE CONSTRUCCION Yes tes CONSTRUCCI Yes Yes Expense
S200501 INSPECCICON Yes o Yes Yes Expense
5200502 CONSTRUCCION Yes No Yes Yes Expense

g
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5200503 DESARROLLC, DISENO Y SUPERVISI Yes No Yes Yes Expense
5200504 SERVICIOS PROFESICNALES NO CLA Yes Ne Yes Yes Expense
5200505 MATERIALES DE CONSTRUCCICN . Yes He Yes Yas Expense
5200620 OPERATING TRBNSFER OUT Yes Mo Yes ' No Expense
5200632 COMPRA, PE OTROS EQUIPOS Yes No Yes Yes Expense
5200634 ADQUISICION DE TERRENCS Yes No Yes Yes Expense
5200637 REP, ¥ MANT. EDIFICICS Y OTRAS Yes No - Yes Yes Expense
5200690 TRANSFERENCIA A MUNICIPIOS Yes No Yes Yes Expense
5200692 SENTENCIAS E IDEMNIZACIONES (M Yes No Yes Yes Expense
5200683 OTRAS TRANSFERENCIAS Yes No Yes Yes Expense
5200684 DEPRECTACION EDIFICIOS Yes No Yes Yes Expense
52006935 DEPRECIACION MEJORRS Yes No Yes Yes Expense
5300500 INTERESES Yes Nao Yes Yes Expense
5200510 RETIRC DE PRINCIPAL Yes No Yes Yes Expense
7200155 EALNEARIO DE ARROYOD No Ho Yes Yes Expense
8000000 CUENTA SUSFENSO Yes No Yes No Liability
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Q00 N/A Yas No Yes Yes
001 | DIRECTOR EJECUTIVO Yes Ne Yes Yes
002 AUDITORIA, Yes No Yes Yes
003 AGRONCMIA & HORTICULIURA Yes ) Yes Yes
004 CCMUNICACIONES ¥ PRENSA Yes No Yes Yes
0% PRESUPUESTC & FINANZAS Yes ko Yes Yes
Qe PROMOCION & MERCADEQ Yes Ne Yes Yes
007 RECURSOS HUMANCS Yes No Yes Yes
008 SISTEMAS DE INFORMRCION : Yes o Yes Yes
00¢ PLANIFICACION & RECURSOS EXTERNOS tes No Yes Yes
0le ASESOR LEGAL Yes No Yes Yes
011 ADMINISTRACION Yes No Yes Yas
012 COMPRAS Yes No Yes Yas
013 PROPIEDAD Yes No Yes Yes
014 TRANSPORTACION Yes No Yes Yas
ols SEGURIDAD Yes No Yes Yas
ole SERV. OFICINA Yes Ne Yes Yes
017 CONSERVACION Yes Ne Yes Yes
0l8 Yes No Yes Yes
o0ig MEJORAS PERMANENTES ING, ARQ, AGR Yes No . Yes Yes
020 Yes No Yes Yes
21 Yes Ko Yes Yes
022 VARIOS Yes No Yes Yes
023 Z00LOGICO— DR JUAN A RIVERO- MAYAGUEZ Yes Yo Yes Yes
024 P. CAVERNAS DEL RIO CAMUY - CRMUY Yes Yo Yes Yes
025 PARQUE ACUATICO INFANTIL Yes e Yes Yes
026 OPERACION C.V., BALNEARIDS, ETC Yes No Yes Yes
027 RESERVACIONES Yes No Yes Yes
028 DIVISION TECNICA Yes No Yes Yes
028 BCQUERON- CABO ROJO Yes Ne Yes Yes
020 HUMACRO - PUNTA SANTIAGQ Yeg No . Yes Yes
031 ARROYO — PUNTA GUILARTE Yes Ne Yes Yes
03z MARICAO - MONTE DEL ESTADC Yos No Yes Yes
033 ANASCO - BALN., TRES HERMANGS Yes No Yes Yes
034 Yes No Yes Yes
035 Yes No Yes Yas
036 PARQUE DEL TERCER MILENIO -~ SAN JUAN Yas No Yes Yes .
037 ISLA DE CABRAS — TOA BAJA Yas No Yes Yes
038 VIVERO DEL TOAR - TOA ALTA Yas No Yoz Yes
03¢ BOSQUE LOS CAPUCHINQS Yes No Yes Yes
040 LAGO CAONILLAS Yes No Yes Yes
041 LUQUILLO - LA MONSERRATE Yes No Yes Yes
Qaz FAJBRDO - SEVEN SEAS Yes No Yesz Yes
043 CERRO GORDO - VEGA ALTA Yes No Yes Yes
044 PUNTA SALINAS — TOA BAJA Yes No Yes Yes
045 GUANICA ~ CANA GORDA Yes No Yes Yes
0446 DORARDO -~ MANUEL "NOLO" MORRLES Yes Ho Yes Yes
047 VIEQUES — SUN BAY Yes No Yes Yes
048 - Yes He Yes Yes
049 Yes Ne Yos Yes
050 CPERACTION DE PARQUES Yes Ne Yes Yes
051 ? LUIS MURNOZ MARIN — HATO REY Yes No Yes Yes
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omw P LUIS MURCZ RIVERA — SAN JUAN Yas No Yes Yos
053 P JULIO ENRIQUE MONAGRS - BAYAMON Yes No Yes Yas
054 P LINERL ENRIQUE MARTI COLL-SAN JUAN Yes o Yes Yes
055 P NACIONAL LAGUNA CONDADO-SAN JUAN Yes No Yes Yes
056 LAS NEREIDAS Yes No Yes Tes
857 PARQUE NACIONAL EL CARSO Yes No Yes Yes
058 ADSUNTAS Yes No Yes Yes
059 AGURDA, Yes No Yas Yes
060 AGUADILLA Yes No Yes Yes
061 AGUARS BUENAS Yes No Yes Yes
062 AGUIRRE Yes No Yes Yes
063 AIBONITO Yes o Yes Yes
D64 ARASCD Yes No Yes Yes
065 ARECIBO Yes Ne Yes Yes
086 ARRQYD Yes No Yes Yes
067 BARCELONETA Yes No Yes Yes
068 BARRANQUITAS Yes No Yes Yes
268 BAYAMON Yes No Yes Tes
a70 CABO ROJD Yes No ¥os Yes
071 CAGUAS Yes Na Yes Yes
072 CAMUY Yos No Yes Yes
073 CAROLINA

Yes Ne Yes Yes
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074 CATARO Yes No Yes Yes
075 CAYEY Yes No Yes Yes
076 CEIBA Yes No Yes Yes
a77 CIRLES Yes No Yes Yes
a7 CIDRA Yes Ko Yes Yes
079 COBRMO Yes. No Yes Yes
80 CCMERIOC Yes No Yes Yes
081 COROZAL Yes Xo Yes Yes
082 CULEBRA Yes Yo Yes Yes
983 DORADO Yes No Yes Yos
084 ENSENADA Yes HNo Yes Yes
085 FATARDD Yes HNo Yes Yes
086 FLORIDA Yos o Yoz Yes
Q87 GUANICA Yes No Yes Yes
088 GUARYAMA, Yes Ne Yes Yes
089 GUAYANILLA Yes No Yes Yes
090 GUAYNABO Yes No Yes Yes
ogl GURABO Yes Ne Yes Yes
052 HATILLO Yes No Yes Yes
a8z HORMIGUERCS Yes No Yes Yes
054 HAUMACAG Yes No Yes Yes
095 ISABELA Yes Ne Yes Yes
08¢ JRYUYA Yes No Yes Yes
087 JUANA DIAZ Yes No Yes Yes
Q98 JUNCOS Yes No Yes Yas
098 LAJRS Yes Ne Yes Yes
100 LARES Yes HNe Yes Yes
101 LBS MBRIAS Yes No Yes Yes
102 LAS FIEDRAS Yes No Yes Yes
143 LOIZA Yes No Yes Yes
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104 LUQUILLG Yes No Yes Yes
105 MANATT Yes No Yas Yes
106 MARICAQ Yes No Yes Yes
107 MAUNABO Yes No Yes Yes
108 MAYAGUEZ Yes o Yes Yes
109 MOCA Yes No Yes Yes
110 MOROVIS Yes No Yes Yes
11 NAGUABC Yes No Yes Yes
112 NARANJIITO Yes No Yes Yes
113 OROCOVIS Yes Ho Yes Yes
114 PATILLAS Yoz No Yes Yas
115 PERUELAS Yes HNo Yes Yos
114 PONCE Yes Ne Yes Yes
117 QUEBRADILLAS Yeso No Yes Yes
118 RINCON Yes No Yes Yes
119 RIO GRANDE Yas Ne Yes Yes
120 SRBANA GRANDE Yes No Yes Yes
121 SALINAS Yes No Yes Yes
122 SAN GERMAN Yes No Yes Yes
123 SAN JUAN Yes Ho Yes Yos
124 SAN LORENZO Yes No Yes Yes
125 SAN SEBRSTIAN Yes No Yes Yes
126 SANTA ISABEL Yoo No Yes Yes
127 TOA ALIA Yes No Yes Yes
128 TOA BAJA Yes No Yes Yes
12¢ TRUJILLO ALTO Yes No Yes Yas
130 UTUAbO Yes Ro Yes Yes
131 VEGA ALTA Yes No Yes Yes
132 VEGA BAJA Yes Ho Yes Yes
133 VIEQUES Yes No Yes Yes
134 VILLALBA Yes No Yes Yes
135 YARUCOA Yes No Yes Yes
138 YRUCC Yes He Yes Yes
137 CANCVANAS Yes o Yes Yos
138 Villas del lLage Cacnillas, Utuade Yes Neo Yesz Yes
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00000000 N/B Yes No Yes Yes
00001247 HURACRN GEORGE Yes No Yes Yes
000L0187 DESARROLLO MARGENES LAGUNA DEL CONDADO Yes No Yes Yes
00080104 PLANTA DE TRAMIENTO Yes No Yes Yes
00240102 ESTUDIC Y EVALUACION TERRENOS HACIENDA E Yes No tes Yas
00370101 CONST BO. PARIS;PARA ASFALTO, RECONST CA Yes No Yes Yes
00380101 MEJORAS RECR Y DEP EN VARICS BARRIOS Yes No Yes Yes
00420169 PARQUE NACIONAL LAGUNA DEL CONDADQ Yes Ho Yes tes
00430103 CONST ¥ MEJORAS PLAZA DEL DESCUBRIMIENTO Yes No Yos Yes
00430203 MEJORAS A FACILIDADES RECREATIVA Yes No Yes tas
004306303 MEJORAS PERMRNENTES AL BRLNEARIOD Yas No Yes Yes
00430403 DESARROLLC AREA RECREATIVA Y PASECQ TABLA Yes Mo Yes Yes
00430502 CONST CENTRC DE CREACITACION DEPORTIVA Yes Ne Yes Yas
00430603 CONST O REEABILITACYON FACILIDADES DE RE Yes Ne Yes Yas
00430703 CONST DEL PARQUE DEL NORTE Yes No Yes Yes
00430802 MEJORAS PERMANENTES FAC RECRE Y DEP Yes No Yes Yes
00430903 MEJORAS PERMANENTES AL BALNEARIO Tes Ne Yes Yes
00431003 MEJORAS PERMANENTES BALNERRIO LOS TUBOS Yes Ne Yes Yes
00431103 MEJORAS A FACIILIDADES RECREATIVAS Yes No Yes Yes
40431203 DESARROLLO ARER RECREATIVA Y PASEQ TRBLA Yes No Yes Yes
00431303 MEJCRAS PERMANENTES AL BALWEARIO Yes No Yes Yes
00431403 DESARROLLAR AREA RECR Y MIRADCR EN GUAJA Yes No Yes Yes
005401089 MEJORAS AL PARQUE PASIVO DELA CALLE ENCA Yes No Yes Yes
00540198 MEJCRAS COMPLEJO DEPORTIVO 1RA, 3RA Y 6T Yes No Yes Yes
00590101 RECONST Y MEJORAS FRC RECRE ESC COM SEV Yes No Yes Yes
Q0630102 MEJORAS ALUMBRADO Y FACILIDADES PARQUE R Yes No Yes Yes
Co0EB0111 PAGO DEMANDA LAMKA CASO # XK-AC 1995-0695 Yas Ne Yes Yes
006B0211 PAGD DEMANDA MUN. UTUADO CASO # CC-2008~ Yes Ne Yes Yes
00730183 REHABILITACION JARDIN ZOOLOGICO DE B.R. Yes e Yes Yes
00770188 ESTUDIOS ¥ DISENO CONST ESTRUCTURA EBAJO Yes No Yes Yes
00770288 AJARDINAMIENTO ISLETAS LAGUMA DEL CONDAD Yes o Yes Yes
00800101 . TECHAR CANCEA DE BALONCESTO RES. MANUEL Yes No Yes Yes
00810108 AISG. ESPECIAL SOCIEDAD DE HISTORIA NATU Yos No Yes Yes
Q0820101 CCNST Y MEJORAS FACILIDADES RECRE Yes No Yes Yes
00840157 MEJORAS COMPLEJO DEPORTIVC 1Rh SECCICN U Yes No Yes Yas
00850109 REASIGNRCICN DE FONDOS PARA CONST. VARIC Yes No Yes Yes
00860104 TECHADO CANCHA ANTONIO YALERQ DE BERNARE Yas No Yes Yes
00920186 - TRANSFERIR A 1A JUNTA DE CONDOMINES RESI . Yes No Yes Yes
00930102 CONST DE UN PASEC TABLADQ Yes No Yes Yes
00980108 MEJCRAS PERMANENTES MUNICIPIC TOR BAJA Yes Yo Yes Yes
Q1030109 REALIZAR OBRAS Y MBEJORAS PERMANENTES PLM Yes No Yes Yes
01160107 PROYECTQ RAMA CORREDOR TRRNSPORTE NO MOT Yes juted Yes Yes
01160207 PROYECTO RAMA PARQUE PASIVO LAGUNA DEL ¢ Yes Ne Yes Yes
01160307 TECHADO ANFITEATRO TITO PUENTE Yes No Yes Yes
01190197 MEJORARS A LOMAS Y MANSIOWES DE CAROLINA Yes No Yes Yes
01190297 CONST CANCHA BAJO TECHD ESC ONOFRE CARBA Yes No Yes Yes
0 01220187 INST DEPC Y RECRE URB JARDINES METROPOLI Yes No Yes Yes
012301658 MEJORAS INST RECR LOMAS Y MANSIONES DE C Yas No Yes Yes
01280186 DESARROLLAR COMPLEJO DEP EN IAGUNA DEL © Yes No Yes Yes
01400100 MEJORAS PLAZA LAS NEREIDAS Yes No Yes Yoo
01420101 PAVIMENTACION ESTACIONAMIENTO CENTRO ACT Yes No Yes Yes
01640197 REHARBILITAR INST RECRE URB COLINARS DE F Yes No Yas Yes
[}
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Q1710105 RECONSTRUCCION MUELLE FURA EAL. BOQUERON Yes Ne Yes Yes
Q1710205 MEJORAS PARQUE TERCER MILENIO Yes Ho Yes Yes
01710305 MEJORAS PARQUE LINEAL Yes No Yes Yes
01710405 MEJORAS AREA RECREATIVA ISLA DE CABRAS Yes No Yes Yes
01710505 PARQUE NACYONAL PUNTA SALINAS Yes No Yes Yes
017490101 ESTUDIO VIARBILIDAD Y CONST PUENTE ACCESO Yes Na Yas Yes
01740201 TERMINAR CONST DE COLISEC MUNICIPAL Yes No Yes Yes
01750101 CONST DE OBRAS Y MEJORAS PERMANENTES Yes No Yes Yes
E.qwowa.“_. DISERO, ADQUISICION DE TERRENQ PARA COMD Yes Mo Yes Yes
01830101 TECEADQ CRANCHA Y PAVIMENTACION ESTACIONA Yes He Yes Yes
01840106 CONST. CANCHA BALONCESTO ESC JESUS SILV Yos Ne Yes Yes
01850106 HOGAR CREA IWC. RIRAS Y ADOLESCENTES Yes Ne Yes Yes
QLI50109 REASIGNACION CONSTRUCCION DE TRES (3) EU Yes No Yes Yes
02050197 REMODELACION PARQUE JULIO ENRIQUE MONAGHR Yes No Yes Yes
02050297 MEJORAS INST RECRE URB TERRAZAS DE GUAYN Yes Ho Yes Yes
02050397 MEJORAS PARQUE PASIVO RAMON RAMOS VALLEJS Yes No Yes Yes
02050457 CONST MINI PARQUE RECRE CON FAC PARA NIN Yes No Yes Yes
02050597 RECONSTRUCCION PISC CANCHA RES. "EL MAN Yes No Yes Yes
02050697 CONTS MONUMENTO AL NINO PLRZA LAS NEREID Yes No Yes -Yes
02050787 TECHADG A LA CANCHA ESC SUP UNIVERSITIY G Yeag Ho Yes Yez
02050897 MEJORAS INST RECRE DENTRC DEL MUNICIFIO Yes No Yes Yes
02060109 ADQUISICION DE TERRENQ FAC. REC. SECTCR Yes Ko Yes Yes

e N N
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02100104 DESAROLLO TERRENOS BCSQUE LGS CAPUCHINOS No No Yes Yes
02230105 RESTAURRCION PARQUE LINEAL ENRIQUE MARTI Yas No Yes Yos
02360191 CONTINUAR DESARROLLO PARQUE LINEAL JARDY Yes No Yes Yes
02400187 MEJORAS RECRE PRRQUE JOSEFA FONTAN URB.L Yes o Yas Yes
02540101 BEFORESTACION Y ORNATC AREA ESCAMBRON Yes No Yes Yes
02610198 CONST MURO SEFPARAR AREAS RECRE URB. VALL Yes Ho Yes Yes
02650192 ESTUDIOS PARA IDENTIFICAR NUEVOS PARQUE Yes No Yes Yes
02710197 ARREGLO BANOS Y GRADAS PARQUE PELOTA URE Yes No Yes Yes
02710297 CONST GRADAS CANCHA ESC MATIAS LUGO Yes No Yas Yes
02720197 MEJORAS PERMANENTES PLMM, PLEMC, PLMR, P Yes No Yes Yes
02730196 MEJORAS INSTA REC FERNADO GRIFO Yes No Yes Yes
02820197 COMPLEJO DEPORTIVO BQ. PLAYA Yes No Yes Yes
02820297 EXPANSION CENTRO VACACIONAL Yes No Yes Yes
02820397 VARIQS FROYECTOS EN EL MUNICIPIC Yes No Yes Yes
028204897 EXPANSTON CENTRO VACACIONAL Yes No Yes Yes
02820597 PARQUE DE BEISBOL Yes No Yes Yes
02820687 REHABILITACION DEL JARDIN ZOOLOGICO DE P Yes No Yes Yes
02820797 MEJORAS PARQUE BARBOSA Yes No Yes Yes
02820897 MEJORRS ARER RECRE ISLA DE CABRAS Yes No Yes Yes
02820997 MEJCRRS BALNBEARIOS PERTENECIENTES A LA Yos Ko Yes Yes
02850196 CONST DE COLISEDC MUNICIPAL Yes No Yes Yes
0285029848 COMPLEJC DEPORTIVO BO., PLAYAR Yes No Yes Yes
02850386 CONST COMPLEJO DEPORTIVO BO. JAGUAS Yes No Yes Yes
02850486 COLISEC MUNICIPAL Yes No Yes Yes
O 92B50595¢ CONST PISTA ATLETICA Y EARQUE DE PELOTA Yes No Yas Yes
02850686 CONST ARER RECREATIVA Yes No Yes Yes
02850756 CONST COMPLEJO RECREATIVC Yes No Yes Yes
02850856 ESTUDIO, DISERO Y CONSTRUCCION ESTADIO M Yes No Yes Yes
028505946 PRRQUE DE LA JUVENTUD Yes No Yes Yes
02880197 DESARROLLC PASEC TABLADC BOSQUE ESTATAL Yes Ne Yes Yes
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02880197 MEJORAS AL PARQUE DE PELOTA SAN ANTONIQ Yes Ne Yes Yes
028802597 DISENC Y CONST DE MEJORAS AL PARQUE JULI Yes Ne Yes Yes
02850397 OBRAS Y MEJORAS AL PARQUE LAS CAVERNAS D Yes No Yes Yes
02850497 REP PISO DE LA CANCHA VIEJA DE BALONCES Yes No Yes Yas
02850597 CANCEA ALTURAS DE RIC GRANDE Yes Ne Yes Yes
02880697 MEJORAS CAMCHA COMUNIDAD CASIANC CEPEDS, Yes Wo Yes Yas
02970199 CONST COLISEO MUNICIPAL Yes No Yes Yes
02370298 ARES RECREARTIVA POZO HONDO Yes No Yes Yes
02970399 COMPLEJO DEPORTIVO BO. PLAYA Yes No Yes Yes
02970499 PRRQUE DE PELCOTA MUNICIPAL Yes No Yes Yes
02980195 DESARROLLC PROYECTO FARQUE LAGUNA DEL CO Yes No Yes Yes
03010105 SEGUNDA FASE PLAZA LAS NEREIDAS Yas No ¥dz Yes
0301018¢ CONST CANCHA, PISTA TROTAR, PARQUE BATOM Yes Ho Yes Yes
03120101 CONST Y MEJORAS PARQUE LUIS MUNDZ RIVERA Yaes No Yes Yes
03150102 CONST ERIFICIQ DE US0S MULTIPLES CANCEA Yes No Yes Yes
03220198 INSTALACIONES DEP Y REC URB LAS AMERICA Yes No Yes Yes
03310188 CONST PARQUE REC PARA NINOS CON IMPEDIME Yes Ne Yes Yes
03440197 PARQUE DE AERQMODELISMO Yas No Yes Yes
03460198 CONST GRADAS PARQUE BDA. CABAN Yes No Yes Yes
03460208 MEJORA CANCHA BALONCESTO BO. VICTORIA UR Yes No Yes Yes
03460398 MEJORAS CANCHA BO. BORINQUEN SECTOR MARG Yes No Yes Yes
03460498 MEJORAS CANCHA DE BATONCESTO SECTOR EL T Yes No Yes Yos
03460598 MEJCRAS CANCHA DE BALONCESTO SECTOR LA C Yes No Yes Yes
03460698 MEJORAS CENTRC CULTURAL URB METROPOLI Yes No ies Yes
03460798 MEJORRS PARQUE REC URB VILLAMMR ISLA VER Yes No Yes Yes
03460898 REPARARCION PISC CANCHA 6TA SEC VILLA CAR Yes Ne Yes Yes
03460898 CONST CRNCHA BALONCESTO Y VOLEIBOL ESC J Yes No Yes Yas
03530101 CONST PARQUES RURALES Yesg No Yes Yes
03550101 PASEQ TABLADD BO. GUANILUILLO Yes No tes Yes
0355028¢ . MEJORRS AL PARQUE JULIO E. MOMAGAS Yes No Yes Yos
03610101 MEJORAS ERRQUE DE BEISECL MANOLC FONTANE Yes No tes Yes
03610201 CONST ARER RECRE BC. BAYAMONCITO Yes No Yes Yes
03610301 TECHADO CANCHA BO. BEATRIZ, SECTOR PARCE Yes No Yes Yes
03610401 TECEADQ CRNCHA BO. TURABG SECTOR PARCELA Yes No Yes Yes
03610501 TECHADO CANCHA RESIDENCIAL JUAN JOSE JIM Yes No Yes Yes
03610601 TECHEADO CRNCHA E INSTALACION DE DIEZ 10 Yes No Yes Yes
03610701 TECHEADO CRNCHA BO. BEATRIZ Yes No Yes Yes
03610801 TECEADD CRMCHA VILLA ALEGRE Yes No Yes Yes
03610801 CONST GIMNASIC DE BOXES Yes No Yes Yes
03611001 MEJORAS CANCHA SECTCR NAVARRO . Yes No Yes Yes
03611101 ALUMBRADD CANCHA ESCUELA JOSEFINA LEGK 2 Yes No Yes Yes
03511201 CONST PARQUE LA PICA Yes No Yes Yos
03611301 RECONSTRUCCION FACILIDADES REC Y DEP. Yes No Yes Yes
03611401 CONST DE KIOSKO ¥ ARREGLC AL CENTRO COMU Yes No Yes Yes
03611501 CONST FAC RECRE Y DEP BO. GUARAGUAO Yes No Yas Yes
03611601 CONST PISTA DE CAMINAR URB. LOS CAOBOS Yas Ne Yes Yes
03611701 MEJORARS CENTRO COMUMAL Y ARER RECRE URS. Yes No Yes Yoz
03611801 BECONSTRUCCION CANCHA DE TENNIS URB. VAL Yes No Yes Yes
03611801 TECHADC VARIAS CANCHAS URB. MADRIGAL, U Yes o Yes Yes
03612001 VARIOS PROYECTOS EN EL MUNICIPIO Yes No Yes Yes
03612101 MEJCRAS A FACILIDADES DEPORTIVAS URB. FA Yes No Yes Yes
03612201 TECEADC DE CANCHAS ALTURAS DE CUPEY, MOR Yes No Yes Yes
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03612301 TECHADC CANCHA RESIDENCIAL LCS LAURELES- - Yas No Yes Yes
03612401 TECHADO CANCHA SECTCR MORCELO BO. CAIMIT Yes Ho Yes Yes
036201956 MEJORAS PERMANENTES FRG RECRE ASOC RECRE . Yas No Yes Yes
03650100 CONST Y/0 MEJORAS PARQUE PELOTA COMUNIDA Yes No Yes Yes
03780195 MEJORAS EN LA CANCHA URB. REXMANOR - Yes Ne Yes Yeso
03780105 TECHADO ANFITEATRC TITO PUENTE Yes Mo Yes Yes
03820101 CONST DE OBRAS Y MEJORAS PERMANENTES Yes No Yes Yes
03870197 PYISTA DE ACELERACION BARRIO 5AN LORENZO Yes No Yes Yes
03800105 CONST. ¥ MEJORAS A INSTALACIONES REC. ¥ Yeos Ne Yes Yes
03940100 MEJORRS PRRQUE BENITQ GONZALEZ GALLOZA Yes No Yes Yes
04020199 CONSIRUCCION DE BUNKERS Yes No Yes Yes
04140195 CONST DE CCLISEQ MUNICIPAL Yes No Yas Yes
04140385 CONST AREAR RECREATIVA Yes No Yes Yes
04140495 COLISEO MUNICIPAL Yes HNo Yes Ytes
04140595 CONST CANCEA Y CLUB ANTIGUA YMCA Yes No Yos Yoz
04140695 CONST AREA RECREATIVA Yes No Yes Yes
04140795 ESTUDIO, DISENC Y CONST ESTADIO MUNICIRA Yoz No | Yes Yes
04160198 CONST PISTA DE "TARTAN" URB. VILLA NEVA Yes No Yes Yes
04160298 CONST CENTRO DE RECRE EN LA COOP DE VIVI Yes No Yes Yes
04160398 CONST PARQUE INFANTIL URB. WVILLA NEVARES Yes No Yes Yes
04160498 MEJORAS A CANCHEA URB. REPARTO METROPOLI Yes No Yes Yes
041860598 MEJORAS AL PARQUE URB. REPARTO METRCPOLI Yes No Yes Yes
04160658 MEJORAS CANCHA DE BALONCESTO URB. LAS LO Yes No Yes Yes
04160798 MEJORAS ILUMINACION CANCHA BALON. PTO. Yes Ho Yes Yes
04160838 RECONST CANCHA BALONCESTO CALLEJO XOREA Yes No Yes Yes
04160988 RECONST PLACITA DE LA COOP DE VIVIENDA J Yes No Yes Yes
041701396 - MEJCRAS ALUMBRADO CANCHA URB. VISTAMAR Yes = Ne Yos Yes
041702596 CONST CENTRO COMUNAL AREA REC. ADYACENTE Yes Ne Yoo Yes
04170386 CONST CANCHA DE BALONCESTO SECTOR EARAMA Yes Ne Yes Yes
04170436 MEJORAS INSTALACIONES ESC TRINA PADILLA Yes No Yes Yes
04170598 MEJCRAS PARQUE DE PELOTA URB. MONTECARLO Yes No Yes Yes
04170636 CONST TECRO PARA CANCHA URB. LOS ROBLES Yes No Yes Yes
04180100 TECHADC DE CANCHA BARRIO CAPAEZ Yes No Yes Yes
04180280 TECHADD DE CANCHA DISTRITO REPRESENTATIV Yes No Yes Yes
04200185 PARQUE LA PONDEROSA Yes No Yes Yes
04260194 CONST AVIARIO, JARDIN DE MARIPOSAS, PUEN Yes No Yes Yes
04270194 PRRA CONTINUAR CONST MUSEQC BISTORIA NAT Yes No Yes Yes
04270158 COLISED MUNICIPAL Yes No Yes Yes
04270208 REHABILITACION DEL JARDIN 200LOGICO DE P Yes No Yes Yes
04270398 ADQUISICION ,DISENQ ¥ CONST 6 CANCHAS EN Yes No Yeos Y¥os
04270498 AREA, RECREATIVA, LAGD CAONILLAS Yes No Yes Yes
04270598 COLISEC MUNICIPAL Yes No Yes Yes
04270698 REHABILITACION EDIFICIOS BANOS SUN BAY N Yes No Yes Yeas
04320195 MEJCRAS CENTRC COMUNAL URB. VILLA TURAB Yes Ne Yes Yes
043202895 CONST. GRADAS PARQUE PELOTA ENTRE UREB. D Yas No Yas Yes
04320395 CONST CENTRO CCMUNAL BARRIOQ RIO CANAS Yes No Yes Yes
B 04320485 CONST3 VERJA EN CEMENTO CENTRO COMUNAL Yes No Yes Yes
04320535 CCNST DE GRADAS EN CRNCHA BO. SAN SALVAR Yes No Yes Yes
04320695 MEJORAS PARQUE PELOTA SECTOR LA SIERRA Yes No Yas Yes
04320795 MEJORAS FAC RECRE TURRBO GARDENS III, CE Yes No Yes Yas
04320835 . APCORTACION PARA CONST DE TAJA CON EL NOM Yes No Yes Yes
04320985 CONST CANCHA BATONCESTO ASOC DE PADRES Y Yas No Yes Yes
jul
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04321095 MEJORRS ASCC RECRE DE SAN ANTONIO III ¥ Yes No Yes Ye=
04321185 CONST PISTA DE CAMINATA Y OTRAS MEJORALS Yes No Yes Yes
04370187 CONST DE GRADAS Y MEJORAS PERMANENTES AS Yes No Yes Yes
044401596 MEJORAS A LAS INSTALACIONES RECREATIVAS Yes No Yas Yes
04440296 MEJORAS AREA RECREATIVRE VILLA FONTANA PR Yes No Yes Yes
04440396 MEJORRS CENTRC COMUNAL VILLA CAROLINA Yas No Yas Yes
04680196 CONST GIMMASIO RES VISTA HERMOSA Yas Ne Yes Yes
04680286 MEJORAS CAMINOS SECTCR LA MARINA Yes Ne Yes Yes
04680386 MEJORAS PARQUE PASIVC URB. LA RIVIERA Yes Ne Yes Yes
04740100 MEJORAS PARQUE MUNOZ RIVERA Yes No Yes Yes
Q4740500 CONST. AREA DE JUEGCS PARA NIRCS Yes No Yes Yes'
44770199 MEJORAS INST. DEPORTIVA DE KARATE Yes No Yes Yes
04770299 CONST DE TECHC A CANCHAS Y OTRAS MEJORAS Yes No ¥es Yos
04770399 CONST TECHC DE CANCHA BARRIADA FIGUEROA Yes Ko Yes Yes
04770498 CONST TECHO CANCHA COLEGIO VALVANERA Yes Ne Yes Yes
04770598 CONST TECHO CANCHA BARBQSA Yesz No Yes Yes
04770699 CONST TECHO DE CANCHA RES LULS LLORENS T Yes No Yes Yes
04810186 ADQUISICION DE TERRENO CANCHA DE BALONCE Yas No Yes Yes
048102836 REPARPCION GRADAS CANCHA JUAN DE LA CRUZ Yes No Yes Yes
04810356 CONST CANCHA VILLA CARRAIZO Yes No Yes Yes
04830100 ADQUISICION ,DISENO ¥ CONST & CANCHAS EN Yes No Yes Yes
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048601897 CANCHA DE BALONCESTO PUERTA DE TIERRAS ' Yes No Yes Yas
04870198 COMPLEJO DEPCRTIVO BARBUSA Yes No Yes ¥es
04880198 APCRTACICN MEJORAS PARQUE BO. MAGUAYC Yes No Yes Yes
05040185 CONST, RECONST Y REST PARQUE CAVERNAS DE Yes No Yes Yes
0516019% DESRRROLLO DE INSTALACIONES DEP Y REC EN Yes No Yes Yes
05160299 MEJORAS INST RECRE ¥ DEP RES VILLA ESPA Yes Ro Yas Yes
05160398 MEJORAS A INST DEPC ¥ REC RES NEMESIO R Yoo No Yes Yes
05160498 MEJORAS A LAS INST DEP Y REC SECTCR YAME Yes No Yes Yes
05160559 MEJORARS A LAS INST DEP Y REC URB.SANTIAG Yes No Yes Yes
05160695 TECHRDO A LR CRMNCHA ESC SUP UNIVERSITY G Yes No Yes Yes
05260197 TRANSFERIR A LA ASOC RECRE VECINOS MANSI - Yes No Yes Yes
05330199 CONST ALBERGUE DE ATLETAS, "HARCIENDA DEP Yes No Yes Yes
05330298¢ CONST SIST DE ALUMERADO PARQUE PELOTA B Yes e Yes Yes
053303989 CONST 3RA FASE PARQUE FELIPE "EL GIGANTE Yes No Yes Yes
05330498 TECHADO DE CANCHA E INSTALACION DE DIEZ Yes No Yes Yes
0533058¢ TECHADD DE CANCHA E INSTALACTON DE LUMIN Yes Ne Yes ¥es
05330698 INSTALACICON AREA DE JUEGDS , LUMINARIAS Yes No Yes Yes
05330798 MEJORAS A FAC DEFP ¥ RECRE CALLES SAN COS Yes No Yes Yas
05330898 TECHADO CANCHR ESC, ANTONIO S. PEDREIRA Yes No Yes Yes
0533085¢% TECHADO DE CANCHA URB. SAN GERARDO CUREY Yes No Yos Yes
05550198 CONST. PISTA DE TROTAR E INSTALACICN DE Yes No Yes Yas
05560255 MEJORAS A LA CANCHA BAJO TECHO URB.VBLLE Yes No Yes Yes
05560388 MEJORAS A LAS INST RECRE ¥ DEP DISTRITO Yes No Yes Yes
05630102 DESARROLLC DE UN CENTRO MULYTIRISCIPLINAR Yes No Yes Yes
05630202 DESARRCLLC DE UN CENTRO MULTIDISCIPLINAR Yes No Yes Yes
8 (05900100 PARA FAC DEP ¥ RECRE EN EL DISTRITC REPR Yes Yo Yes Yes
05900200 TECHADC DE CANCHA RESIDENCIAL VILLA ESPE Yes No Yes Yes
05880186 MEJCRAS INSTALACIONES URB. LITHEDA HEIGH Yes No Yes Yes
06230102 REHABILITACION DEL PARQUE LUIS MUROZ RIV Yes No Yes Yes
06230202 CONST DE PARQUE NACIONAL DEL CARSC Yes Na Yes Yes
06230302 MEJORAS A PARQUES, C. VACACIONALES ¥ BAL Yes Ne Yes Yes
[
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05290108 . MEJORAS PARQUE PRSIVO CAPARRA HEIGHTS Yes Yo Yes Yes
06290101 CONST Y RECONST DIVERESAS OBRRS EN LA CA Yes Ne Yes Yes
06360157 MEJORAS PARQUE URB. PURPLE TREE EN CUPEY Yes No Yes Yes
06420102 TERMINAR 2DA FASE DEL ZQOLOGICO DE P.R. Yes No Yes Yes
06510100 COMPLEJC DEPORTIVC HUMBERTO LINARES Yes No Yes Yes
06510200 REHABILITACLON DEL JARDIN ZOOLOGICO BE P Yes No Yes Yes
06510300 MEJORAS AREA RECREATIVA ISLA DE CRBRAS Yes No Yes Yes
06510400 RAREA RECREATIVA LAGO CAONILLAS Yes Xa - Yes Yes
06510500 COLISEC MUNICIPAL Yes No Yes Yes
06510600 MEJORAS A VARIAS INSTALACIONES RECREATIV Yes No Yes Yes
06530100 CONST Y RECONST FAC RECRE. DEL CCMPLEJO Yes No Yes Yes
06560101 CONST DEL GREN PARQUE DEL NORTE Yes No Yes fes
068570102 PASEC LINEATL Yes No Yoz Yes
04790195 MEJORAS AREA RECREATIVA RESIDERCIAL LOS Yas No Yos Yes
06810197 AYUDAR CONST CENTRO COMUNAL URE. COLLEGE Yes Ho Yes Yes
06870101 DESARROLLO DE PASEQ TABLADD Yes Ho Yes Yes
06900100 MEJORRS INSTALACION RECREATIVA URB. LAS Yes Ne Yes Yes
07200152 MEJORAS BAL. CERRO GORDO Yes No Xes Yes
47200183 MEJORAS BALNEARTIC SUN BAY Yes No Yes Yes
07200155 MEJORAS BAL. PUNTA GUILARTE Yes No Yos Yoo
07200156 ISTA DE CABRA Yos No Yes Yes
07200157 MEJORAS BAL PUNTA SALINAS Yes No Yes Yes
07200158 LAGUNA DEL CONDADO FASE IX Yes No Yes Yes
07200160 MEJCRAS CABARAS CENTRO VAC. MARICAD Yes No Yes Yes
07200161 ME.JORAS BALNEARIC DE BOQUERON (VILLAS Y Yes No Yes Yes
07200163 MEJORAS VILLAS PUNTA GUILARTE ARRCYG Yes Ho Yes Yas
072157 MEJCRAS BAL FUNTA SALINAS . Yes Mo Yas Yes
07241430 LUMINARIA FISH AND WILDLIFE Yes HNe Yes Yes
08090101 TECHADO CANCHA VILLA COOPERATIVA Yes Ne Yes Yes
08140185 MEJORAS AREA RECREATIVA UB. CANEY Yes No Yes Yes
08580104 REMODELACICN DEL COLISEO FELIX MENMDEZ AC Yes Ho Yes Yas
08600198 FACILIDADES DEP ¥ RECR RES S$aN FERNAN Yes o Yas Yes
08710185 TRANSFERIR AL COLEGIO EPISCOPAL SAN JUST Yes o Yes Yes
08950104 CONSTRUCCION PARQUE ACUATICO Yos No Yes Yes
02060185 RECONST AREA PASTVA ASOC RECRE URB. VIL Yes No Yes Yes
10000006 INTERESES MEJQRAS DE CAPITAL Yes No Yeas Yes
10020102 TECHEADO CANCHA ESCUELA FACUNDO BUESC Yes HNo Yes Yes
10099001 RAMPA BALNEARIOC LOS TUROS Yes No Yes Yes
10099002 RAMFPA BALNEARIO LOS TUBOS Yes No Yes Yes
10420102 CONST PARQUE DE BASEEALL PERUENAS LIGAS Yes No Yes Yes
10420202 COSNT. AREA RECREARTIVA, PISTA DE CAMINAR Yes No Yes Yes
13460104 CONST. FASE I1I COLISEG PIPOTE OLIVERAS Yes No fes Yes
13580104 ADQUISICION TERRENG PARQUE NACIONAL EL C Yes No Tes Yes
13590202 PLAZR LAS NEREIDAS 14~-JRN-05 No No Yos Yes :
13580204 MEJORAS PARQUES, CENTRO VAC. Y BAL. DE L Yes Xo Yes Yes
13550304 CENTRO DE NATURALEZA PARQUE JULIC E. MON Yes No Yes Yes
g 14070102 TECHADO CANCHA ESC COM INTER MARTIN GONZ Yes No Yes Yas
14100102 TECHADC CANCHA ESCUELAR FACUNDO BUESO Yes No Yes Yes
14298001 CONSTRUCCION 1RA ETAPA ESTADIO DE BEISBO Yes No Yes Yoz
14840104 CENTRO AMBIENTAL SANTA ANA | Yes No Yes Yes
17610104 MEJORAS CENTRO VAC. Y BAINEARIC Yes No Yes Yes
20093001 TECHADO CRNCHR BALONCESTO FELIFE SANCHEZ tes No Yes Yes
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20099002 MEJORAS PRRQUE SABRNA GARDEN Yes HNo Yes Yes
20098003 TECHADO CANCHA ESCUELA LUIS MUNGZ RIVER Yo No Yes Yes
21253001 CONST DE GAZEBCS, EDIF DE ADM, VEREDEAS Yes Ko Yes Yes
25008001 ESTUDIO, CONSTRUCCION CUEVA CLARA CAVERN Yes No Yes Yes
25008002 ADQUISICION E INSTALACION MOBILIARIC LAG Yes No Yes Yes
25006001 MEJORAS EXHIBIT DE LEONES Yes No Yas Yes
25009002 SERV. ADICIONALES CONSTRUCCION PARQUE LA, Yes No Yas Yes
25008003 COMPLETAR LUMINARIA FISH & WILDLIFE Yes No Yes Yes
25090587 FONDOS DRD TRANSFERIDOS POR AFT Yos No Yes Yes
27205001 Desarrollio Fase I Laguna del Condado Yes No Yos Yes
30000100 MEJORAS CENTRG VACRCIONAL VILLAS DE ARAS Yes No Yeas Yes
30000101 . MEJORAS A CENTRO VACARCICONAL Yes No Yes Yes
30000102 REPARACION DE CABARAS VIEJAS CENTRO VACA Yes No Yes Yes
30000103 ADQUISICION MATERIALES PARR CONSTRUCCION Yes No Yes Yes
30000104 PRCYECTO BAL. PUNTA SANTIASGC Yes No Yes Yes
30000105 DANGE PARQUE E. MBRTI COLL Yes No Yes Yes
30000106 MEJORAS AREAR DE REMOLQUES Yes No Yes Yes
30000107 CCOLISEC MUNICIPAL ADJUNTAS Yes No Yes Yes
30000108 MEJORAS CUEVA CLARA (OPERACICNAL) Yes No Yes Yes
30000201 RECOHSTRUCCION PARQUE LUIS MURGZ MARIN Yes Ko Yes Yes
30000202 MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE LA C.P. Yes No Yes Yoz
20000203 ADQUISICION DE LOZAS Y AZULEJOS Yes No Yes Yes
30000204 PROYECTD BAL. PUNTA SALINAS Yes No Yes Yes
30000205 REMODELACTION CABARAS DE BOQUERON Yes No Yes Yes
300002086 CONSTRUCCION BARCS Yes No Yes Yes
30000207 MEJORRS BALNEARIC DE BOQUERCN (VILLAS Y Yas Ne Yes Yes
30000301 MEJORAS BALNEARIC CERRY GORDO Yes No Yes Yes
30000302 MEJORAS FARO PUNTA FIGURA Yes jule] Yes Yes
30000303 FARO PUNTA FIGURAS Yes Ne Yes Yes
30000384 REMODELACION CENTRO VACACIONAL Y AREA DE Yas He Yes Yes
30000305 PEMOLICION RAMBR, Yas HNo Yes Ygs
30000402 JAULAS PARA CABALLOS EN PARQUE JULIO ENR Yes No Yes Yes
30000403 TORRES PARA SALVAVIDAS Yes Ne Yes Yoo
30000405 MEJORAS BALNEARIC LA MONSERRATE Yes No Yes Yes
30000502 REPAVIMENTACION ESTACIONAMIENTOS A, B Y Yeos No Yes Yes
300005032 EXERNSICN CENTRC VACACIONAL BOQUERON Yos No Yes Yes
30000303 FARQUE ACURTICC Yes o Yes Yas
30000602 MEJORAS PARQUE CAVERNAS DE CRMUY Yes Ne Yas Yes
30000603 SISTEMA SANITARIO BALNEARIO SEVEN SEAS Yes No Yes Yes
30000604 PLAZA LAS NEREIDAS Yes No Yes Yes
30000605 IMPERMEABILIZACION DE TECHQ OFICINA CENT Yes No Yes Yes
30000702 MEJORAS SISTEMA SANITARIO Yes No Yes Yes
30000703 PARQUE DE ACAMPAR, CONVERSION PISCINA Y Yes No Yes Yes
30000705 REMODELACION BAL. TRES HERMANOS Yes No Yes Yes
30000706 RAMPA PARA BOTES Yes No Yes Yes
30000802 MEJORAS BALNEARIOQ SEVEN SEAS Yes No Yes Yes

O 30000803 RECUPERACION PLAZA TAS NEREIDAS Yes No Yes Yes
200008035 REP. TCRRES FUNICULAR Yes No Yes Yes
30000502 PARQUE HUMBERTO LINARES Yes No Yes Yes
30001002 REPAVIMENTACION ESTACIONAMIENTO Y CALLE Yes No Yes Yes
20001005 ANEITEATRO TITO PUENTE Yes No Yes Yes
30005102 REHABILITACION FUENTE AVE. BALDORIQTY TE Yes No Yes Yes
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30001202 REFORESTACION PARQUE DEL TERCER MILENIO Yes No Yes Yes
30001302 VARIOS PROYECTOS PARA SERVICIOS DE INGEN Yes No Yes Yes
30001402 CONSTRUCCICN ARER, DE ACAMPAR EN BALNEARI Yos No Yes Yes
30001502 MEJCRAS BALNARIO SUN BAY . Yes No Yes Yes
30015001 Donativoe Mejoras Generales Yes No Yes Yes
30199001 CRNCHAR ESCUELA LULS M. MARIN Yes Ne Yes Yes
30159002 EQUIPO GIMNASIC ESC. LUIS M. MARIN Yas Ne Yes Yes
30189003 INST.RECREATIVAS Y CENTRO COM. BO.CARABO Yes No Yes Yes
30189004 TRATRMIENTO DE TERRENCS DE JUEGO A LOS P Yas Ne Yes Yes
30189005 INSTALACION DE JUEGOS EN VARIOS PARQUES Yes No Yes Yes
301890086 INSTALACION PLANCHAS DE ZINC TECHOS DE G Yes No Yes Yes
30199007 INSTALACTION DE GRADAS EN CANCHAS TECHADA Yes No Yas Yes
301953008 EONDOS NO IDENTIFICADO Yes No Yas Yes
30199009 PRRQUE DE SOFT BRLL BO. SANTA RITA Yes No Yes Yes
30199010 INSTALACIONES DEPORTIVAS URB. SANTA BARE Yes No Yes , Yes
30189011 URB. SANTIAGC IGLESIAS AVE PAZ GRANELA Y¥es No Yes Yes
30195012 MEJORAS INST RECREATIVAS ¥ DEF. RES. VI Yes No Yes Yes
301998013 DESARROLLO DE INSTALACIONES DEP Y REC., E Yas No Yes Yes
30195014 REPARARCION PARQUE CALLE BALERRES PTO. NU Yes o Yes Yoz
30189015 INSTALACION RECREATIVO Y DEP. PARCELAS B Yas No Yes Yoo .

1 s It T 11T oA + L Y el A Y e T T - "o




31099001
38595003
39699001
39795001
40000103
40000104
40000203
40000204
40000303
40000403
40000503
40000603
40000703
50595001

CONSTRUCCION TECHC CANCHA COLEGIO VALVA
ADQUISICION DEL CAMING SECTOR BAJURA
CONSTRUCCION ESTACIONAMIENTC CON ALUMERA
MEJORAS AL ALUMBRADO INST. REC. URB. SUM
REHABILITACION PARQUE LULS MUNOZ RIVERA
DESARROLLC TERRENOS BOSQUE DE LOS CAPUCH
MEJORAS AL BALNEARIQ SUN BAY
CONSTRUCCION PARQUE LOS CAPUCHINOS
MEJORAS A PARQUES, CENTRO VACACIONALES Y
MEJORAS BALNEARIC Y ARER DE REMOLQUES
CONEXION PEATONAL FEMC Y PUENTE PEATONAL
MEJORAS CARANAS BOQUEROK FASE 1
MOBILIARIC PARQUE LAGUNA DEL CONDADO
COMPLEJO DEPORTIVO HUMBERTO LINARRES

Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes

Yoo
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yes

Tes
Yas
Yes
Yes
Yes
Yes
Yoo
Yes
tes
Yes
Yes
Yes
Yes
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Yes
Yes
Yes
Yes
Yes
Yoz
Yeos
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPANIA DE PARQUES NACIONALES DE PUERTO RICO
SAN JUAN, PUERTO RICO
REGLAMENTO DE RECAUDACIONES

COMPROBANTE DE INGRESOS

Nimere de Documento

Fecha

Total Cobrado por Dia

Total Depositado por Dia

Dia Fecha Importe

Fecha

Hoja de Importe
Depdsito

Importe de
Cobros por
Tarjetas

Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

Viemes

Sébado

Domingo

Total

Numero de Cuenta

Concepto de Ingreso

Importe

Recaudador Oficial o Sustituto Oficial de Preintervencién
Certifico que los importes arriba detallados | Verificacion de:
son los que recaudé y deposité en la semana | Cifrade cuenta
del al de de Depésito
Cdémputos
Firma
Descripcién
Nombre Fecha
Firma Fecha Nombre Firma

CPN-Rec.8




" ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO |
COMPANIA DE PARQUES NACIONALES DE PUERTO RICO
'SAN JUAN, PUERTO RICO
REGLAMENTO DE RECAUDACIONES

DETALLE DE VALORES A DEPOSITARSE

Instalacion | g Nombre del Recaudador
Clase de Banco o
Valor Niimero Fecha Importe Remitente . Institucién

" Los valores seran depositados mediante la hoja de depésito numero

l
r
f

i

}
1

...E depésito efectuado mediante dicha hoja corresponde a los recibos oficiales del al

3
!
1

i

Fecha Firma del Recaudador

CPN-Rec.7




Modelo SC 799 ESTADO LIERE ASOCIADO DE PUERTO RICO PAGINA DE
28 lob. 30
mnmﬂ 25 (14 fob. 61)

J.9-38-11-173-2,360 B.-H-Feb 93-1GPR,

e Fecha

Departamente o Dependencin

Direccién

DETALLE DE INGRESOS

CERTIFICO que los recibos abajo relacionados son los que realmente expedi (incluyendo los anulados) durante la
semanz cel ... cal A8 e veeereearna S e ear e e nen eeereanaann de 19 ......... . que los importes indicados

en cada recibo son los que vercdaderamente recaudé y que toda la demas informacion es correcta.

........................... S A Depesiante T .---:-.:.1}-------...-.mmmmmwwﬂ«.@mﬂmﬁ.m‘..wmw.mmwm----}-----{-:.--..-.
NOMERE DE LA PERSONA'A
FECHA | “hoC FAVOR DE QUIEN mmm CONCEPTO wwuwmwem IMPORTE
. SE EXPIDIO EL RECIBO -
TOTAL.. e m——e——mmecmmanmanEm———————. i e

CONSERVACION: Scis {6) afios o una intervencitn del Contraler, lo que ocurra primero.



Instalacion:

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPARNIA DE PARQUES NACIONALES DE PUERTO RICO
SAN JUAN, PUERTO RICO
REGLAMENTO DE RECAUDACIONES

INFORME DIARIO DE BOLETOS VENDIDOS

Boletos Entregados:

Fecha:

Concepto

Valor

Desde

Hasta

Cantidad

Auto

$3.00

Van

$4.00

Autobiis

$5.00

Rampa

$10.00

Lockers nifios

$.50

Lockers mﬁ&S

$1.00

Piscina

$2.00

Otros:

;
-
1

“Boletos Vendidos y Boletos Devueltos:

Boletos Vendidos

Boletos Devueltos

Concepto

Valor

Desde

Hasta

Cantidad

Importe
Cobrado

Desde

Hasta Cantidad

Auto

$3.00

Van

$4.00

Autobts

$5.00

Rampa

$10.00

Lockers
nifios

3.50

Lockers
adulto

$1.00

"Piscina

$2.00

“Motora

$2.00

" Otros:

Dinero
Recibido:

Billetes

Menudo

Total

. Firma del Recaudador Oficial

M( Nombre del Recaudador Oficial

Firma del Recaudador Auxiliar

Nombre del Recaudador Auxiliar

OwZIWmo.m
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPANIA DE PARQUES NACIONALES DE PUERTO RICO
SAN JUAN, PUERTO RICO
REGLAMENTO DE RECAUDACIONES

SOLICITUD Y DESPACHO DE BOLETOS -

Oficina o Instalacion:

Numero de solicitud:

Fecha:

Inventario de boletos en poder del custodio en la instalacion:

Certifico que recibi de parte del custodio
de los boletos la cantidad y las series arriba
indicadas.

Nombre Puesto

Fima Fecha

Certifico que entregué los boletos por la
cantidad vy las series arriba indicadas.

Nombre Puesto

m.ﬁbm Fecha

CPN-Rec.3




ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPANIA DE PARQUES NACIONALES DE PUERTO RICO
SAN JUAN, PUERTO RICO
REGLAMENTO DE RECAUDACIONES

SOLICITUD Y DESPACHO DE RECIBOS OFICIALES

QOficina o Instalacion:

Nimero de solicitud: ’ Fecha:

Inventario de boletos en poder del custodio en la instalacién:

“Nmero del Ultimo, ~ | . Numeros de Serie en/Inveritario .-
ReciboExpedido’ .- | Desde Recibo .| Hasta Recibo- || -_Total -

Certifico que recibi de parte del custodio Certifico que entregue los recibos
de los recibos oficiales la cantidad y las oficiales por la cantidad y las series
series arriba indicadas. arriba indicadas.
Nombre Puesto Nombre Puesto
~ Firma Fecha Firma Fecha

CPN-Rec.2



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPANIA DE PARQUES NACIONALES DE PUERTO RICO
SAN JUAN, PUERTO RICO
REGLAMENTO DE RECAUDACIONES

INVENTARIO PERPETUO DE BOLETOS

INSTALACION O UNIDAD

TIPO DE BOLETO

Nombre del Encargado del Inventario Firma del Encargado del Inventario

* Utilice estas columnas para registrar los niimeros de serie de los boletos recibidos de la Oficina Central.

CPN-Rec.4



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMPANIA DE PARQUES NACIONALES DE PUERTO RICO
SAN JUAN, PUERTO RICO
REGLAMENTO DE RECAUDACIONES

INVENTARIO PERPETUO DE RECIBOS OFICIALES O BOLETOS

INSTALACION O UNIDAD

RECIBO OFICIAL O TIPO DE BOLETO

o[ Entradas deInventario - i oot Despachos¥¥i -

; ,m.mnﬁ» " Desde: |, ‘Hasta: -|: ‘Cantidad: - Desde | Hasta - ”._.....Ombmmm.‘.m. | ‘Balance

Nombre del Encargado del Inventario Firma del Encargado del Inventario

* Utilice estas columnas para registrar el mimero de serie de los recibos oficiales 0
boletos recibidos.

** [tilice estas columnas para registrar el niimero de serie de los recibos oficiales o
boletos entregados.

CPN-Rec.1
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